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PROVOZNi RAD KNIHOVNY UNIVERZITNIHO KAMPUSU
MASARYKOVY UNIVERZITY

(ve znéni uc¢inném od 2. ervna 2025)

Podle Smérnice Masarykovy univerzity ¢.11/2014 - Knihovni Fad Masarykovy
univerzity vydavame tento provozni rad:

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

Clanek 1
Zakladni ustanoveni
Knihovna univerzitniho kampusu Masarykovy univerzity (dale jen "KUK") je
specializovanym pracovistém pro poskytovani informacnich a knihovnickych sluzeb.
Vykonava koordinac¢ni, odborné, informacni, vzdélavaci, analytické, vyzkumné,
metodické a poradenské Ccinnosti. Zabezpeluje zejména ziskavani, evidenci,
zpracovani a uchovavani knihovniho a informacniho fondu pro vSechny formy studia
na Lékarské fakulté (LF), Farmaceutické fakulté (FaF), Fakulté sportovnich studii
(FSpS), pro Ustavy chemie, biochemie, botaniky a zoologie, experimentalni biologie,
NCBR, RECETOX Prirodovédecké fakulty (PFF) MU a Stfedoevropského
technologického institutu (CEITEC) a pro odbornou, pedagogickou a védeckou praci
Ustavi a klinik t&chto soudasti MU sidlicich v Univerzitnim kampusu Brno-Bohunice.

KUK plni funkci ustfedni knihovny sité dil¢ich knihoven LF, FaF a oboru botanika
a zoologie PFF s poslanim koordinovat jejich ¢innost. Do evidence knihoven podle § 5
a§13 odst. 1 zak. ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, v platném znéni (déale jen “knihovni
zakon”) se zapisuje jako specializovana knihovna se specializovanym knihovnim
fondem.

Knihovni fond KUK tvofi odborné monografie, ucebnice, skripta a jina studijni
literatura, serialy, audiovizualni datové nosice a elektronické informacni zdroje (dale
jen "dokumenty").

Tento Provozni fad a jeho ptilohy (déle jen “PR KUK”) upravuji prava a povinnosti
uZivatell pfi vyuzivani sluzeb a knihovniho fondu KUK, ¢innost dil¢ich knihoven KUK
(Priloha €. 6) a provoz KUK v dobé vyuziti jejich prostor pro konferencni Ucely (Priloha
¢. 8).

Clanek 2
Knihovni a informaéni fondy KUK
Knihovni fondy KUK maji formu papirovych & elektronickych dokumentt (dale jen
~dokumenty") v profilu biologickych, farmaceutickych, medicinskych, chemickych,
sportovnich a dal$ich pFibuznych vé&d a dale vybranych dokumentl z v&eobecnych,
technickych a humanitnich véd doplfiujici studijni a védecké potfeby pracovist
uvedenych v ¢lanku 1 odst. 1.

(2) Fondy papirovych dokumentl jsou tvoreny témito typy:

a)

staré tisky - historicky fond, tvoreny dokumenty, které vznikly do r. 1860 nebo
které maji v daném oboru jedinecnou historickou hodnotu. Tento fond podléha
specialnimu rezimu ochrany pfi uchovavani a uzivani;

b) konzervaéni archiv tiskd vydanych LF;

c)

seridly - fond periodickych titull charakteru védeckého nebo odborného,



d)
e)

f)
9)

knihy - fond tvofeny ucebnicemi, skripty, monografiemi a dalSimi dokumenty,

rukopisy - fond zahrnujici obhajené bakalarské, diplomové, disertacni a dalsi
vysokoskolské kvalifika¢ni prace, zavérecné zpravy a dalsi rukopisné dokumenty;

separaty - fond zahrnujici separatni vytisky odbornych &lankd;

mikrofise.

(3) Fondy elektronickych dokumentd jsou tvoreny t&mito typy:

a)
b)
c)

elektronické dokumenty na strojem citelnych médiich (CD, DVD, videokazety aj.);
elektronické dokumenty na serverech MU (bibliografické, plnotextové aj.);

elektronické dokumenty na cizich serverech, k nimz ma knihovna zakoupenou
licenci, popf. sdilenou s jinymi pracovisti na zakladé smlouvy.

(4) Doplfovani fondl:

a)

b)
c)

Knihovni fond je doplfiovan v souladu s potfebami studijnich a védecko-vyzkumnych
programd LF, FaF, FSpS, PiF a CEITEC pfedevsim formou nakupu s vyuZitim
prostiedkd pridélenych KUK t&mito fakultami a z prostfedkl ziskanych aktivitou
pracovist. Dal$imi zdroji jsou dary a vyména publikaci s tuzemskymi a zahrani¢nimi
univerzitami a dalSimi védeckymi institucemi.

Akvizice dokumentd probiha dle akvizi¢ni strategie jednotlivych fakult.

Publikace zakoupené z rozpoé&tovych nebo mimorozpoétovych finanénich zdrojl LF,
FaF, FSpS, PfF a CEITEC museji byt predany k zaevidovani do KUK, ato
bezprostiedné po zakoupeni. Evidence neni povinnd u rychle zastaravajicich
dokument( (manudly, administrativni pfirucky aj.).

(5) Knihovnicka evidence fondQ:

a)

b)

c)

Pfed zafazenim do fondu KUK je nutno veskeré dokumenty knihovnicky zpracovat,
zejména zaznamenat do pFirlstkového seznamu podle § 4 a § 5 vyhlasky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zakona (evidovat) a do
souborného elektronického katalogu (katalogizovat). Zapisem v pFirlstkovém
seznamu musi byt zajisténa vazba akvizice s Ucetni evidenci.

Knihovni fondy jsou zpracovavany centralné pro vSechny subjekty uvedené v ¢lanku
1 odst. 1. Knihovna je povinna provést zpracovani novych pfirGstk( v co nejkratsi
dobé.

Pfi vyfazovani nebo ztraté dokumentu z fondu KUK je nutno vSe zaznamenat
do Ubytkového seznamu podle § 4 a § 6 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb. a dokumenty nabidnout ostatnim knihovnam podle § 17 knihovniho zakona.

(6) Uchovavani a zptistupnéni fondu:

a)

b)

Knihovni fond je po knihovnickém zpracovani uchovavan v souladu s ustanovenimi
§ 18 knihovniho zakona ve volném vybé&ru a v uzavienych skladech. UZivateldm je
zpfistupnovan:

- ve volném vybéru ve studovnach KUK,
- zprostfedkované pracovnikem KUK z uzavienych skladt KUK.
- v dil¢ich knihovnach LF, FaF a PFF (upraveno v Pfiloze ¢. 6)

Knihovni fond podléhd radnym a mimoradnym revizim ve smyslu § 16 knihovniho
zadkona. Revize fond{ dil¢ich knihoven LF, FaF a PiF vyhladuji tajemnici LF, FaF a
PFF na navrh vedouciho KUK. Revize fondd KUK v budové B09 vyhladuje reditel
Spravy univerzitniho kampusu Bohunice na navrh vedouciho KUK.

Clanek 3



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)

(9)

a)

b)

d)

Sluzby KUK
KUK poskytuje prezenéni sluzby ve studovnach v provozni dobé& véem uZivateldim bez
omezeni. Tyto sluzby se Fidi pravy a povinnostmi uzivateld KUK (¢lanek 5) a Pravidly
pro vyuzivani poditacovych studijnich mist (Pfiloha ¢. 3) a Radem reprografickych
sluzeb (Priloha ¢&. 4).

Absenéni vypljéky dokumentd uzivateldm mimo prostory KUK jsou poskytovany
podle platného Vypujéniho Fadu (Pfiloha &. 1).

Vyplij¢ky dokumentd z knihovniho fondu jiné knihovny se uZivatelGm poskytuji
formou meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zakona.

Bibliografické, referencni, konzultacni a informacni sluzby na pozadani poskytuji
7. v 7 . o ’ . ’ s
pracovnici KUK vSem zajemcum bez omezeni v souladu s § 4 knihovniho zakona.

Vzdélavaci sluzby podle § 13, odst. 2 knihovniho zakona jsou tematicky zaméreny
na oblast zvysovani informacni gramotnosti a jsou poskytovany pracovniky KUK
zajemcldm z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1.

V KUK jsou podle § 13, odst. 2 knihovniho zakona poskytovany nasledujici vyzkumné
a analytické sluzby:

pisemné reSerSe z vlastnich databazi a zprostfedkovava zpracovani pisemnych
resersi z databazi, které nevlastni, v souladu s § 4, odst. 3 knihovniho zédkona. KUK
tuto sluzbu poskytuje pouze zdjemclm z pracoviét vyjmenovanych v &lanku 1, odst.
1 s dosazenym doktorskym vzdélanim v souladu s § 47 zak. ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych &kolach a o zméné& a doplnéni dalsich zékonU, v platném znéni (dale jen
“vysokosSkolsky zakon”). Za Uclelem pripravy védeckého clanku vykazaného po
vydani za pracovisté vyjmenované v clanku 1, odst. 1 je sluzba poskytovana i
osobam s dosaZenym magisterskym vzdélanim. KUK muZe za tuto sluZzbu poZadovat
Uhradu skutedné vynaloZenych nakladl dle pfilohy &. 5;

citaéni analyzy, a to pouze osobam z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1
s dosazenym doktorskym vzdélanim v souladu s § 47 vysokoSkolského zakona. Pro
Ucely habilitacniho nebo profesorského Fizeni zadavatele je tato sluzba pfi prvnim
vyuziti poskytovana zdarma, zatimco opakované vyuziti za ucelem aktualizace jiz
dfive zpracované a uZivateli odevzdané analyzy pro pfislusny typ Fizeni je
zpoplatnéno dle Ceniku poplatkd a sluzeb (Pfiloha €. 5). Pro Glely vyzkumného
zaméru ¢i projektu zadavatele je tato sluzba poskytovana po predlozeni ¢estného
prohlaseni zadavatele, ze je pozadovana citacni analyza urcena pro potieby zaméru
¢i projektu MU. KUK tuto sluzbu poskytuje pfednostné pro Ucely habilitacniho nebo
profesorského fizeni;

informaéni podporu v oblasti kontroly dodrzovani principl transparentnosti a dobré
praxe ve védeckych ¢asopisech pouze osobam z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku
1, odst. 1 s dosazenym magisterskym vzdélanim v souladu s § 46 vysokoskolského
zakona. Tato sluzba je poskytovana zdarma;

informacni podporu tvorby pfehledovych studii pouze osobam z pracovist
vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1 s dosazenym magisterskym vzdélanim v souladu
s § 46 vysokoskolského zdkona. Tato sluzba je poskytovana zasadné zdarma. KUK
mUZe za tuto sluzbu poZadovat Uhradu skute¢né vynaloZenych nakladtd dle ptilohy
¢. 5.

Pravidla vyuzivani reprografickych sluzeb stanovi Pfiloha C. 4.

KUK poskytuje verfejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zdkona, véem svym registrovanym uzivatelm ve smyslu § 2 pism.
a) knihovniho zékona zplsobem zaruéujicim rovny ptistup bez rozdilu.

Zakladni knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho
zakona poskytuje KUK bezplatné.
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Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odst. 2 a 3 knihovniho zékona je knihovna
opravnéna pozadovat Uhradu skuteéné vynaloZenych nakladd.

Knihovna je oprdvnéna poZadovat Uhradu nakladd vynaloZzenych na administrativni
Ukony, které jsou spojené s evidenci uzivatelG knihovny (§ 4 odst. 5 knihovniho
zakona).

P¥i poskytovani dokumentl formou meziknihovni vypQjéni sluzby miZe podle § 14
odst. 4 knihovniho zakona knihovna pozadovat Uhradu nakladd na dopravu
knihovniho dokumentu.

Vy&i poplatkd a Uhrad za sluzby poskytované podle odst. 2 aZ 4 tohoto ¢lanku a za
dal&i poskytované sluzby G&tuje knihovna podle Ceniku poplatkd a sluzeb (Ptiloha ¢&.
5).

Knihovha muizZe Z&dat po uZivateli finanéni zdlohu na Uhradu poskytovanych
placenych sluzeb.
Clanek 4
Uzivatelé sluzeb KUK

Pravo vyuzivat vdech vefejnych prostor, fondd a sluzeb knihovny v souladu s timto
Provoznim Ffadem ma pouze radné registrovany uzivatel. Neregistrovanym
uZivateldm je umoznéno pouze prezenéni vyuziti tist&nych fondd, které se nachazi
ve studovnach KUK.

PFi prvni registraci v KUK ma uZivatel povinnost se seznamit s Knihovnim fadem MU
(déle jen ,KR MU"“) a provoznimi fady knihoven MU, jejichz sluzeb bude vyuzivat.

Podpisem Prihlasky uzivatele knihoven MU (Pfiloha ¢. 2) nebo potvrzenim Uzavreni
smlouvy o poskytovani knihovnich sluzeb MU v INET MU uzivatel stvrzuje, ze souhlasi
se véemi ustanovenimi pfislusnych vnitinich predpisd KUK, MU i ptisluénych obecné
zdvaznych pravnich predpisl a zavazuje se je dodrzovat.

Clanek 5
Prava a povinnosti uzivateli KUK
UZivatel je povinen se ve vSech prostorach KUK chovat tiSe, vypnout zvuk mobilniho
telefonu a podobnych zafizeni, udrzovat potfaddek a respektovat pokyny pracovnikd
KUK.

Ve studovnach je volny piistup k dokumentdim KUK. Do studoven neni dovoleno
vstupovat se zbranémi, pod vlivem alkoholu a omamnych latek. Dale je ve
studovnach zakazano jist a pit napoje v lahvich a nadobach bez uzavéru.

V prostorach KUK jsou uZivatelé povinni zachovavat klid, pofadek a Cistotu, chovat
se ohleduplné k ostatnim uZivatelim a jinym osobam a respektovat pokyny
pracovnikl knihovny. UZivatel pFizplsobuje svoje chovani v jednotlivych prostorech
knihovny jejich stanovenému zplsobu uZivani. Navétévnici, ktefi hlukem, zadpachem,
nevhodnym ¢i agresivnim chovanim obtézuji ostatni, budou omezeni nebo vylouceni
z poskytovani sluzeb. Zafizeni jednotlivych mistnosti nesmi uzivatelé premistovat
nebo vynaset mimo prostory KUK a nesmi jej poskozovat.

Uzivatelé vraceji jimi vyjmuté knihy z fondu na vyhrazené misto (oznacené odkladaci
voziky), v pfipadé nejasnosti obsluze u vypdjéniho pultu.

Je zakdazano odnaset mimo prostor KUK jakékoliv soucasti knihovniho fondu bez
Fadného zaevidovani absenéni vypQj¢ky u vypljéniho pultu a jakykoliv dal&i majetek
MU bez souhlasu pracovnikd KUK. Je rovnéz zakazano otevirat Gnikové vychody z
KUK, nedoslo-li k vyhlaseni pozarniho poplachu. S navstévnikem, ktery porusil
néktery z t&chto zdkazl, mizZe byt sepsdn Protokol o pokusu o kradeZz majetku
MU/naruseni bezpec¢nostniho systému MU.
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UZivatelé sluzeb KUK jsou povinni dodrzovat pokyny pracovniki KUK a respektovat
opatfeni zaméfend na ochranu dokumentd a majetku Masarykovy univerzity a
majetku tfetich stran zprostfedkovanych KUK a pracovist vyjmenovanych v ¢lanku
1, odst. 1.

Uzivatel, ktery zavaznym zplsobem & opakované porusuje povinnosti stanovené KR
MU, PR KUK, vnitfnimi predpisy MU, souvisejicimi obecné zévaznymi pravnimi
predpisy & neuposlechne pokyny obsluhy KUK, miZe byt doasné nebo trvale
omezen v uzivatelskych pravech v systému knihoven v plsobnosti KUK a mdze mu
byt zakazan vstup do KUK..
Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto provozniho fadu povérujeme vedouciho
KUK.

Zmény a dopliiky PR KUK a jeho pfiloh schvaluje Knihovni rada KUK na ndvrh
vedouciho KUK a jsou po schvaleni dékany fakult LF, FaF, PFF a FSpS a reditelem
CEITEC vydavany reditelem SUKB.

Vyjimky z provozniho Fadu povoluje v odivodnénych pfipadech vedouci KUK nebo
jim povéreny pracovnik.

Pfilohami tohoto Provozniho Fadu jsou:
Pfiloha ¢. 1 "VypQjéni Fad KUK";

Priloha ¢. 2 "Pfihlaska uzivatele knihoven MU";

Pfiloha ¢. 3 "Pravidla pro pouzivani pocitacovych studijnich mist";
Pfiloha ¢. 4 "R&d reprografickych sluzeb";

PFiloha ¢. 5 "Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky";

Pfiloha ¢. 6 "Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven KUK";

Pfiloha ¢. 7 "Pravidla pro pouzivani navratového boxu";

Priloha ¢. 8 "Pravidla provozu KUK pfi vyuziti studovny jako konferenc¢niho salu".
Tento Provozni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelem SUKB.

Tento Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 2. ¢ervna 2025.

V Brné dne 2. 6. 2025

Digitally signed by
Ing. Pavel Brancik

02.06.2025

Ing. Pavel Brancik

Reditel Sprvy Univerzitniho kampusu

Bohunice



Priloha €. 1

Vypuajéni Fad KUK
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Clanek 1
Registrovany uzivatel
Knihovna poskytuje sluzby registrovanym uzivatelim na zakladé ptedloZeni prikazu
uzivatele nebo jeho identifikace prostfednictvim IS MU,

Registraci se mini stvrzeni registracniho formulafe podpisem nebo potvrzenim
Uzavieni smlouvy o poskytovani knihovnich sluzeb MU v INET MU.

Jako prikaz uZivatele slouZi internim uZivatelm platny prikaz studenta MU nebo
prikaz zamé&stnance MU. Externim uZivatelim vystavuje prikaz knihovna na zakladé
platného ob&anského prikazu, resp. na zakladé pasu a povoleni k trvalému pobytu.
DrzitelGm Karty absolventa slouzi jako prikaz Karta absolventa.

Prlkaz uzivatele je neptenosny, pljéovani v zastoupeni je nepfipustné, kromé&
doloZzeni plné moci, udélené uZivatelem pro provedeni vypujéky jiné osobé&, za
soucCasné kontroly totoznosti zplnomocnéné osoby. UZivatel je povinen neprodlené
ohlasit ztratu ¢&i odcizeni prikazu a odpovida za jeho zneuziti. Dlouhodobé vypuijcky
muzZe pro uzivatele z pracovi$t vyjmenovanych v &anku 1, odst. 1, vyzvednout
zaméstnanec téhoz pracovisté pod podminkou pisemného potvrzeni prevzeti
dlouhodobych vyplijéek a zajisténi podpisu potvrzeni o vypljéce zastupovanym
uzivatelem a doruceni potvrzeni do KUK.

Knihovna poskytuje své sluzby registrovanym a neregistrovanym, internim a
externim uzivateldm dle platného Knihovniho fadu MU.

V pripadé elektronické formy komunikace komunikuje knihovna s internim
uzivatelem prostfednictvim jeho univerzitni e-mailové adresy, s externim uzivatelem
prostfednictvim jim uvedené e-mailové adresy v registra¢nim formulafi.

PFi pferuseni nebo ukonceni studia na MU je student bezodkladné povinen vyrovnat
zavazky vidi KUK.

PFi ukonceni pracovnépravniho vztahu na MU (pracovni pomér, dohoda o provedeni
prace apod.) kondi platnost registrace a zameéstnanec je povinen bezodkladné
vyrovnat zavazky vQ¢i KUK.
Clanek 2
Plj¢ovani dokument

Pro pdjéovani knihovnich fondl plati zejm. ust. § 2193 a nasl. zak. &. 89/2012 Sb.,
oblanského zakoniku, v platném znéni, o vypujéce. UZivatelé jsou povinni chranit
vypljéené dokumenty pfed podkozenim a ztrdtou a pIné odpovidaji za vraceni
dokumentu v neporuseném stavu.

Automatizovany knihovni systém zasila uzivatelGm pred vypréenim vypujéni Ihdty a
po prekroceni vypdjéni Ihty e-mailové upozornéni. Zasildni upozornéni na blizici se
konec a prekroéeni vypujéni IhQty neni povinnosti knihovny a jejich ptipadné
neodeslani/nedoruéeni nezbavuje uzivatele povinnosti vracet vyplj¢ky ve stanovené
Ihdté a hradit pripadné smluvni pokuty.

Kazdy uZivatel, ktery prekro¢i vypdjéni IhGtu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve
vySi stanovené Knihovnim radem Masarykovy univerzity v priloze ¢. 2 ,Cenik
jednotnych poplatk a smluvnich pokut systému knihoven MU*

AZ do vyrovnani vdech dluznych zavazk{ vi¢i kterékoliv z knihoven MU neni uZivateli
v v v ’ O.wv
umoznéna dalsi vypujcka.

Véechny absenéni vypUijéky jsou evidovany v automatizovaném knihovnim systému.
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Ve vypljéenych dokumentech je zakazano zejména podtrhavat, vpisovat do nich
poznamky, vyjimat z nich jejich &asti & je jakymkoliv jinym zplsobem pogkozovat
a znehodnocovat.

Pfed vypQjéenim je uzivatel povinen zkontrolovat stav a Uplnost dokumentd a
pfipadné zavady nahlasit pracovnikovi knihovny. UZivatel odpovida za vSechny
pozdéji zjisténé zavady.

UZivatel nesmi vypujéené dokumenty pljéovat zadné dal&i osobé ani jinému uZivateli
KUK.

Pravidla pGj¢ovani (moZnost a zplsob vypljcek, vypdjéni Ihdty a polet vypljéenych
dokumentd) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategorie uZivatele. O konkrétni
vypljéce rozhoduje knihovna v souladu se svym poslanim a se zdsadami ochrany
fondu.

Pro pUjéovani nékterych dokumentd mohou byt stanovena specifickd pravidla.
Knihovna také m{ze rozhodnout o zapUjéeni kopie misto plvodniho dokumentu.

PFi pUjéovani n&kterych cennych dokumentl miZe knihovna Zadat penéZitou zaruku
(proti potvrzeni). Jeji vysi uréi vedouci knihovny nebo povéreny knihovnik s
prihlédnutim k hodnoté dokumentu.

Clanek 3
Zpusob pujéovani
UZivatellm Ize absen&né zapuj¢it knihovni fondy dle nastavené vypUjéni matice,
uvedené v tabulce &lanku 4 VypUjéni Ihaty.

Dokumenty s prezenénim rezimem se pljéuji véem kategoriim uZivatell. Prezené&ni
vyplj¢ky nelze odnadet z prostoru knihovny. Vyjimku tvofi dokumenty v reZimu
prezenéni+, které po dohodé& s knihovnou Ize absenéné vypljéit po dobu uzavFeni
knihovny (obvykle pres noc/vikend), avSak pouze v pripadé, ze KUK vlastni od
prislusného titulu vice nez jeden vytisk.

Staré tisky a dalsi unikatni ¢i vzacné dokumenty ohrozené nadmérnym opotifebenim
se pUjéuji omezené pouze ke zdlvodné&nym UG&elim se souhlasem vedouciho KUK.
Dokumenty z konzervaéniho archivu se pujéuji pouze pro potiebu vytvoreni kopie
dokumentu knihovnikem pro uzivatele na vyzadani.

Je-li pozadovany dokument fondu knihovny zapQjéeny, miZe si jej uzivatel
rezervovat. Splnéni rezervace knihovna sdéli uZivateli elektronicky. Lhlta pro
vyzvednuti dokumentu je 7 dnd.

Dokument z volné pFistupnych fondd si uZivatel vyhledava sam.

VypUljéky z uzavienych skladl a specidlnich fondd se uskuteéfiuji na zadost uZivatele
prostiednictvim automatizovaného knihovniho systému. PoZzadované dokumenty
jsou pracovniky knihovny vyhledany zpravidla do 90 minut, nejpozdé&ji nasledujici
provozni den.
Clanek 4
Vypujcni lhuaty, vypajéni matice

Knihovna umoZfiuje vypljéky v nasledujicich Ihltach:

Prezen¢ni vyplj¢ka+ - dokumenty pljéované absenéné& po dohod& s knihovnou

po dobu uzavfeni knihovny. Dokument Ize pljé¢it nejdfive hodinu pfed uzavienim

vypujéniho pultu a pfechodem KUK do reZimu studoven. Dokument musi byt vracen

do 12.00 nasledujiciho provozniho dne;

Mé&siéni vypujcka - vypujéka na dobu 30 dni;

Semestralni vypujcka - vypljéka na dobu 90 dni;



d) Dlouhodobd vypij¢ka - vypuj¢ka na dobu, kdy je uZivatel studentem v doktorském
studijnim programu nebo v pracovnépravnim vztahu na MU. Uzivatel je povinen
poskytnout knihovné& vypUjéeny titul pro G&ely meziknihovni sluzby aZ na dobu
jednoho meésice, pro prezencni studium po béZznou dobu rezervace a pfi revizi
knihovniho fondu.

(2) VypQjéni matice, platnd v KUK:

Prezenc¢ni Mésicni Semestralni Dlouhodoba
vypljcka+ vypljcka vypljcka vypljcka
Student
Doktorand .,
do 12.00 30 dni Po dobu trvani
Ucitel nasledujiciho 90 dni studia na My <l
provozniho dne pracovnépravni
Zaméstnanec ho vztahu s MU
Specificky 60 dni
Verejnost --- 30 dni 90 dni ---

(3) Mési¢ni i semestralni vypljéni Ihita mdze byt opakované prodlouZena, nejdéle vdak
na 180 dnd mé&siéni a na 270 dnl semestralni, a to za predpokladu, Ze titul nenf
rezervovan jinym uzivatelem a uzivatel ma vyrovnany veékeré zavazky viéi KUK. O
prodlouZzeni vypljcek je tfeba pozadat pred uplynutim vypujéni lhdty, po uplynuti
vypajéni IhQty je uZivatel povinen vypUj¢ené dokumenty vratit.

(4) V odlvodnénych pfipadech mGze knihovna vypQjéni Ihdtu zkratit nebo Zadat vraceni
publikace pfed uplynutim vypudjéni Ihaty.

Clanek 5
Pocet vypljcek
(1) Maximalni pocet absenéné vypljéenych dokumentd:

Mésicni Dlouhodoba
a semestralni vypQjcka vypljcka
Student 20
Student anglického studijniho
20

programu na LF
Doktorand 20 neomezené
Ucitel
Zameéstnanec 50
Specificky
Verejnost 10 ---

(2) V pfipadé dosazeni poc&etniho limitu vypujéek nebo v ptipadé nevyrovnani zavazk{
vU¢i KUK neni daléi vypUj¢ka mozna.

(3) Uzivateli Ize zapUj¢it od kazdého titulu pouze jeden kus.



(4)

(1)

(2)

(3)

a)
b)

c)
d)

Institucim mimo sidlo KUK se dokumenty pQjéuji prostifednictvim meziknihovni
vypUjéni sluzby, nejdéle na dobu 30 dnd.

Clanek 6
Nahrada skody na dokumentech
UzZivatel je povinen neprodlené ohlasit knihovné poskozeni, zniCeni nebo ztratu
zapUjéeného dokumentu. Vzniklou $kodu je uZivatel povinen nahradit stanovenym
zpUsobem a nejpozdé&ji do 1 mésice od zahdjeni jednani o nadhrad& $kody. Do
nahrazeni Skody ma KUK pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb
vyjmenovanych v ¢lanku 3 tohoto Provozniho radu.

ZpUsob nahrady stanovi vedouci knihovny nebo povéteny pracovnik podle rozsahu
pogkozeni. Proti rozhodnuti o vy&i & zplsobu nahrady je moZno se odvolat k fediteli
SUKB. Odvolani ma odkladny ucinek.

ZpUsoby nahrady &kody na dokumentech jsou zejména:
obstarani ndhradniho vytisku stejného nebo novéjsiho vydani;

vyhotoveni kopie téhoz dokumentu ve stejné vazbé, jakou mél nahrazovany
dokumentu;

nahrada jinym titulem, ktery stanovi akvizitér KUK; nebo

vyjimeén& muize byt povolena finanéni Ghrada v hotovosti ve vysi, za niz byl
vrs V. v T 4 o g
dokument porizen Ci v pripadé jiného zpusobu nabyti ohodnocen.



Priloha €. 2

Prihlaska uzivatele knihoven MU

ATELE KNIHOVEN MU
KNIHOVNICH SiUZEER

FRIHLASKA U7
K POSKYTOVA

fi 1

Masarykowa univerzita, Zerotinovo ndm. 617/9, 801 77 Brno, ICO: 00216224, DIC: CZ00216224,
10 schranky: 8tmjged (dale jan MU} a uZivatel

UE0 (pokud pfidéleno): ..

Cislo prikazu MU: ..

PFiimeni a jméno:

Cislo PrOkazU TODENOSTT o sss s crs s esssnnsansenns Datum narozZen’ .o e anennn o
TrVAle DYAHBIE. i o s s LRSS LSRR SRR R
........................................................................................................................................... PG s
KorespondenEni adresa (POKUL S8 HIEIN™1 oo s s sesss st sessssssss e s s sssssssesssss s ssssssanss
........................................................................................................... POE™ e smienms s e e
BT e s s s Telefon / MOBE® e

{pokra&ovani na druhé strang)

“yeplite pro pinéwyuZitivisch slufeb knihoven MU wlelng upszorfiovéni na rezenvace, kondichwplicni doby apad, sirana 12

PRIHUASKA UZTVATELE KNIHOVEN MU
KOFOSEVTOVANT KNTHOUNICH SLUZEER

spolu uzavisli tuto pfihladky k poskytovani sluZeb:

—  Knihoviy MU se zavazuji uZivateli poskytovat knihovnické s informadni sluzby, jejichZ podminky
a podrobnosti jsou stanoveny v Knthovnim Fadu MU (https: /fwwew. municz/sendces/libraryreguiations)
a provoznich Fadech knihoven MU ihitps://www.municz/services/ library/).

—  Knihovny MU zpracovavajl osobni Gdaje v rozsahu a v souladu s t8elem uvedenym v dokumentu
Ochrana osobnich Gdajd v knihovnim systému MU (https:faleph.muni.cz/FPfunc=file&file_name=oou).

Potwrzuji, 2e jsem se seznamil/a s Knthovnim fadern MU a provoznimi Fady knihoven MU, jejichZ sluZeb badu
vyuZivat, a zavazuji se dodrioval povinnosti, kleré mi fady ukladaji.

Datum: i Podpis UZIVBTRIE! .o

DatUM: s Za MU ddaje zkontroloval (podpiS) e e e

strana |z
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Priloha €. 3

Pravidla pro pouzivani pocitacovych studijnich mist

(1)

(2)
(3)

(4)

Vypocetni technika v KUK je soucasti Univerzitnich pocitacovych studoven (UPS) a
jeji uzivani se Fidi smérnici MU ¢. 7/2012 Provozni fad pocitacovych studoven
Masarykovy univerzity. Uzivatel KUK je povinen se pfi vyuzivani vypocetni techniky

aktudlni pFislu§nou smérnici MU véetné& pokynl knihovnik{ KUK.
UZiti po¢itacl je b&Zné& umoznéno internim a registrovanym externim uzivateldim.

UZivatel je povinen nahlasit sluzb& u vypUjéniho pultu poruchy ¢& daldi mimoradné
V7 v O
stavy pocitacu.

Vystupy z elektronickych informaénich zdroji mlze uZivatel pofizovat pouze pro
vlastni potfebu a nesmi byt pfi tom porusovana autorskopravni ochrana dat (zak.
¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
o zmé&né nékterych zakon{ (autorsky zakon), v platném znéni).

11



Priloha €. 4

Rad reprografickych sluzeb

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Veskeré reprografické sluzby jsou v KUK poskytovany v rezimu zajistovaném
Ustavem vypocetni techniky MU (UVT).

Pfi zhotovovani a vyuzivani jakékoliv rozmnozeniny je uzivatel povinen Fidit se

pfislusnymi ustanovenimi zak. ¢. 121/2000 Sb., o pravech souvisejicich s pravem
r v v v ’ 7 o ’ v ’

autorskym a o zméne nekterych zakonu, v platném znéni.

Na samoobsluznych multifunkénich zafizenich je mozné porlzovat pouze tisky a kopie
na papir, jehoZ zdrojem je zafizeni samotné. UZiti vlastnich nosi¢d (pap|r folle usB
disk aj.) je zakdzadno. Poruseni tohoto zakazu je povazovano za poruseni KR MU i PR
KUK.

Samoobsluzné kopirovani a tiskové sluzby jsou placené, ceny jsou stanoveny platnym
cenikem UVT. Samoobsluzné skenovani je poskytovano bezplatné.

Pfed zahajenim obsluhy multifunkéniho zafizeni je kazdy uzivatel povinen seznamit
se navodem pro jeho obsluhu. Pfed zhotovovanim kopii Ci tiskem je uZivatel povinen
zkontrolovat si nastaveni jednotlivych parametri na displeji stroje & v nastaveni
tiskdrny a upravit je podle svych pozadavk(. Vadné kopie & vytisky vzniklé
nespravnym nastavenim nelze reklamovat a hradi je uzivatel.

UZivatel je povinen nahlasit sluzb& u vypUjéniho pultu poruchy ¢& daldi mimoradné
stavy multifunkénich zafizeni (nedostatek papiru ¢i jeho uviznuti, vyménu toneru
apod.).

VazaCské a dalsi sluzby navazujici na sluzby reprografické jsou samoobsluzne,
potifebny material je k dispozici u vypdjéniho pultu a je U¢tovan dle ceniku UVT.

12



Priloha €. 5
Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky

Clanek 1
Registraéni poplatky

Interni uzivatelé

Externi uZivatelé pFfi 1. registraci, vletn& vystaveni prikazu | Dle aktudlniho

Ctenare*

Knihovniho Fadu

Vydani ndhradniho prikazu (externisté)

MU

Opakovana registrace (externisté)*

* Od poplatku jsou osvobozeni externi uzivatelé v kategoriich Absolvent a Student.

Clanek 2
Smluvni poplatky z prodieni

Dle kategorie pljéeného dokumentu za kaZdou knihovni jednotku v prodleni pro véechny

uzivatele
Prezenc¢né+ 10 K¢/hodina
Mé&siéni vypuijcka 5 K&/den
Semestralni vypujcka 5 K&/den

Vymahani vypljéek pravni cestou

Dle nakladd

Pisemna upominka

Dle nakladd

Clanek 3
Poplatky za dalsi sluzby
Meziknihovni sluzby

Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba

Dle ndkladd KUK

Mezindrodni vypuijéni a reprografické sluzba

Dle nakladd KUK

Resersni sluzby

ReSersni sluzba podle § 4 knihovniho zakona pro interni
uzivatelé z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1 s
dosazenym doktorskym vzdélanim (Ph.D., CSc., DrSc.).

Zdarma zpracovani v
rozsahu max. 10
hodin, jinak 200 K¢
za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

Informacni podpora tvorby prehledovych studii pro interni
uzivatele z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1 s
dosazenym magisterskym vzdélanim.

Zdarma zpracovani v
rozsahu max. 20
hodin, jinak 200 K¢
za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

Citacni analyzy

Prvni analyza vyzadana uzivatelem nebo jeji aktualizace
pozadovana fakultnim oddélenim pro kvalifika¢ni rozvoj za
Ucelem habilitacniho nebo profesorského fizeni na pracovisti
vyjmenovaném v ¢lanku 1, odst. 1.

zdarma

Aktualizace analyzy vyzadana uzivatelem za G(celem
habilitacniho nebo profesorského Fizeni na pracovisti
vyjmenovaném v ¢lanku 1, odst. 1.

250 K¢/hod
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Reprografické a tiskové sluzby

Kopie A4 Cernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)
Kopie A4 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)
Kopie A3 Cernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné) .

- o < = " Dle ceniku UVT
Kopie A3 barevné jednostranné / oboustranne (samoobsluzné)
Tisk z pocitaCe 1 strany A4 (samoobsluzné)

Tisk z pocitaCe 1 strany A4 barevny (samoobsluzné)

Skenovani (samoobsluzné) Bez poplatku

Doplinkovy prodej materialu

Spottebni materidl dle aktudlni nabidky zvefejnéné na webu | Dle ceniku UVT

knihovny
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Priloha €. 6

Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven KUK

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

Dil¢i knihovny KUK (dale jen ,DK") se nachazi na LF, FaF a PfF, kde jsou zfizovany
na Ustavech a klinikdch za uUcelem nekomplikovaného pfistupu jejich odbornych
pracovniki k dlouhodobé& detasovanym tematicky specializovanym dokumentdm,
které KUK ziskava na zaklad& konkrétnich pozadavkd DK (v zavislosti na moznostech
rozpoc¢tu) a zajistuje jejich centralni knihovnické zpracovani.

KUK zfizuje/rusi/sluuje DK na zakladé pisemné zadosti vedoucich dil¢ich pracovist
LF, FaF, PFF MU. Vedouci pracoviété odpovida za fond dokumentt KUK detadovanych
v DK, za fondy DK. Schvaluje provozni dobu DK,

Vedouci/Feditel dil¢iho pracovisté povéruje vybraného pracovnika kliniky/Ustavu péci
o DK. Soucasné o této skutecnosti informuje vedouciho pracovnika KUK stejné jako
o veskerych personalnich zménach ve vedeni DK.

PFi nastupu a nejméné 2 mésice pred odchodem pracovnika povéreného péci o DK
jmenuje vedouci pracoviété revizni komisi k zajiténi pfedepsaného zptsobu predani
DK a pisemné o tom informuje KUK. Do KUK zasle vysledek Setfeni pfi predavani DK,
zejména zjisténé ztraty ¢i Skody na kniznich fondech. Ty jsou pak predlozeny
k projednani vedoucim hospodaiskym pracovnikiim fakult k posouzeni nahrady
Skody.

Novy pracovnik povéreny péci o DK je povinen ihned po svém jmenovani kontaktovat
prislusného pracovnika KUK, ktery provede na pracovisti DK metodickou navstévu
s odbornou instruktazi.

Pracovnik povéreny péci o DK odpovida vedoucimu pracovisté za bezchybnou c¢innost
. ’ v s ’ ’ . . ’ O.v
DK, zejména dodrzovani provozni doby a evidenci vypujcek.

Pracovnik povéreny péci o DK je povinen:
noveé ziskané dokumenty bezodkladné predat do KUK k zaevidovani,
pravidelné minimalné 1x mési¢né prebirat z KUK dokumenty urcené pro vlastni DK
Fadné evidovat vypuij¢ky a dbat na vraceni zapujéenych dokumentd
vyplnovat a do KUK zasilat rocni statistické vykazy o DK ve stanovenych terminech
predkladat KUK navrhy na vyiazovani neaktudlnich dokumentd z fondu DK
bezodkladné zapuj¢ovat dokumenty ulozené v DK na pozadani do KUK
provést revizi fondu DK po jejim vyhlaseni

V pfipadé potfeby se vedouci dil¢iho pracovisté i pracovnik povéreny péci o DK obraci
na KUK s Zadosti o konzultaci.

Pfipadné predani DK do spravy KUK je potfeba predem projednat s vedoucim KUK
a poskytnout pro predani potfebné zakladni dokumenty s vyznacenim predavaného
fondu tak, aby bylo mozné kazdy svazek jednoznacné identifikovat. Predavaci
protokol podepisuje vedouci predavajiciho a prejimajiciho pracovisté.
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Priloha €. 7

Pravidla pro pouzivani navratového boxu

(1)

(2)
(3)

(4)

(3)

(6)

Navratovy box umistény v Univerzitnim kampusu Bohunice umoznuje vraceni knih,
jejichz vypljcka byla provedena a elektronicky zaevidovana do knihovniho systému
u vypujéniho pultu KUK.

Knihy vhazujte do boxu jednotlivé a hibetem napred.

Pracovnici KUK odepisi takto vracené knihy z ¢tenarského konta uzivatele nasledujici
oteviraci den.

Pokud jsou na vraceneé knihy jiz vystaveny sankcni poplatky (upominky), zUstavaiji
zaznamenany na Ctenarském konté. Ctenar je uhradi pfi osobni navstévé knihovny
nebo prostifednictvim svého Uctu SUPO zaslanim pisemného souhlasu s Uhradou ze
své univerzitni adresy v IS MU na knihovna@ukb.muni.cz.

Jakkoli poskozené knihy nebudou ze Ctenarského konta odepsany az do vyreseni
vzniklé skody.

Ctenar je povinen zkontrolovat si na svém Gétu v katalogu MU odecteni vypljéky a o
pfipadné nesrovnalosti bezodkladné informovat pracovniky KUK e-mailem na
knihovna@ukb.muni.cz.
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Priloha €. 8

Pravidla provozu pfi vyuziti prostor KUK pro konferenéni ucely

(1)

(2)

(3)

(4)

Pronajem prostor KUK pro konferencni Ucely (dale jen “konference”) se fidi clankem
10 Provozniho fadu arealu Univerzitniho kampusu Bohunice, Kamenice 5, Brno v
souladu se smérnicemi MU nebo s obecné platnymi obcansko-pravnimi pfedpisy MU.

Veskeré organizacni a provozni zalezitosti spojené s pofadanim konference zajistuje
jeji poradatel.

V dobé pfiprav na konferenci a jejiho konani je bez souhlasu jejiho poradatele
zakdazan vstup uzivateldm KUK do pronajatych prostor.

Po dobu konani konference KUK nevyfizuje zadné sluzby spojené s fondy ¢i jinym
vybavenim knihovny umisténymi v pronajatych prostorach. Vyjimkou je moznost
vraceni absenénich vypujéek z té&chto fondd u vypujéniho pultu.
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	(1) Knihovna univerzitního kampusu Masarykovy univerzity (dále jen "KUK") je specializovaným pracovištěm pro poskytování informačních a knihovnických služeb. Vykonává koordinační, odborné, informační, vzdělávací, analytické, výzkumné, metodické a pora...
	(2) KUK plní funkci ústřední knihovny sítě dílčích knihoven LF, FaF a oboru botanika  a zoologie PřF s posláním koordinovat jejich činnost. Do evidence knihoven podle § 5 a § 13 odst. 1 zák. č. 257/2001 Sb., o knihovnách a podmínkách provozování veřej...
	(3) Knihovní fond KUK tvoří odborné monografie, učebnice, skripta a jiná studijní literatura, seriály, audiovizuální datové nosiče a elektronické informační zdroje (dále jen "dokumenty").
	(4) Tento Provozní řád a jeho přílohy (dále jen “PŘ KUK”) upravují práva a povinnosti uživatelů při využívání služeb a knihovního fondu KUK, činnost dílčích knihoven KUK (Příloha č. 6) a provoz KUK v době využití jejích prostor pro konferenční účely (...
	(1) Knihovní fondy KUK mají formu papírových či elektronických dokumentů (dále jen „dokumenty“) v profilu biologických, farmaceutických, medicínských, chemických, sportovních a dalších příbuzných věd a dále vybraných dokumentů z všeobecných, technický...
	(2) Fondy papírových dokumentů jsou tvořeny těmito typy:
	a) staré tisky – historický fond, tvořený dokumenty, které vznikly do r. 1860 nebo které mají v daném oboru jedinečnou historickou hodnotu. Tento fond podléhá speciálnímu režimu ochrany při uchovávání a užívání;
	b) konzervační archiv tisků vydaných LF;
	c) seriály – fond periodických titulů charakteru vědeckého nebo odborného,
	d) knihy – fond tvořený učebnicemi, skripty, monografiemi a dalšími dokumenty,
	e) rukopisy – fond zahrnující obhájené bakalářské, diplomové, disertační a další vysokoškolské kvalifikační práce, závěrečné zprávy a další rukopisné dokumenty;
	f) separáty – fond zahrnující separátní výtisky odborných článků;
	g) mikrofiše.

	(3) Fondy elektronických dokumentů jsou tvořeny těmito typy:
	a) elektronické dokumenty na strojem čitelných médiích (CD, DVD, videokazety aj.);
	b) elektronické dokumenty na serverech MU (bibliografické, plnotextové aj.);
	c) elektronické dokumenty na cizích serverech, k nimž má knihovna zakoupenou licenci, popř. sdílenou s jinými pracovišti na základě smlouvy.

	(4) Doplňování fondů:
	a) Knihovní fond je doplňován v souladu s potřebami studijních a vědecko-výzkumných programů LF, FaF, FSpS, PřF a CEITEC především formou nákupu s využitím prostředků přidělených KUK těmito fakultami a z prostředků získaných aktivitou pracovišť. Další...
	b) Akvizice dokumentů probíhá dle akviziční strategie jednotlivých fakult.
	c) Publikace zakoupené z rozpočtových nebo mimorozpočtových finančních zdrojů LF, FaF, FSpS, PřF a CEITEC musejí být předány k zaevidování do KUK, a to bezprostředně po zakoupení. Evidence není povinná u rychle zastarávajících dokumentů (manuály, admi...
	(5) Knihovnická evidence fondů:
	a) Před zařazením do fondu KUK je nutno veškeré dokumenty knihovnicky zpracovat, zejména zaznamenat do přírůstkového seznamu podle § 4 a § 5 vyhlášky Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb., k provedení knihovního zákona (evidovat) a do souborného elektro...
	b) Knihovní fondy jsou zpracovávány centrálně pro všechny subjekty uvedené v článku 1 odst. 1. Knihovna je povinna provést zpracování nových přírůstků v co nejkratší době.
	c) Při vyřazování nebo ztrátě dokumentu z fondu KUK je nutno vše zaznamenat do úbytkového seznamu podle § 4 a § 6 vyhlášky Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb. a dokumenty nabídnout ostatním knihovnám podle § 17 knihovního zákona.
	(6) Uchovávání a zpřístupnění fondů:
	a) Knihovní fond je po knihovnickém zpracování uchováván v souladu s ustanoveními § 18 knihovního zákona ve volném výběru a v uzavřených skladech. Uživatelům je zpřístupňován:
	- ve volném výběru ve studovnách KUK,
	- zprostředkovaně pracovníkem KUK z uzavřených skladů KUK.
	- v dílčích knihovnách LF, FaF a PřF (upraveno v Příloze č. 6)
	b) Knihovní fond podléhá řádným a mimořádným revizím ve smyslu § 16 knihovního zákona. Revize fondů dílčích knihoven LF, FaF a PřF vyhlašují tajemníci LF, FaF a PřF na návrh vedoucího KUK. Revize fondů KUK v budově B09 vyhlašuje ředitel Správy univerz...
	(1) KUK poskytuje prezenční služby ve studovnách v provozní době všem uživatelům bez omezení. Tyto služby se řídí právy a povinnostmi uživatelů KUK (článek 5) a Pravidly pro využívání počítačových studijních míst (Příloha č. 3) a Řádem reprografických...
	(2) Absenční výpůjčky dokumentů uživatelům mimo prostory KUK jsou poskytovány podle platného Výpůjčního řádu (Příloha č. 1).
	(3) Výpůjčky dokumentů z knihovního fondu jiné knihovny se uživatelům poskytují formou meziknihovní služby v souladu s § 14 knihovního zákona.
	(4) Bibliografické, referenční, konzultační a informační služby na požádání poskytují pracovníci KUK všem zájemcům bez omezení v souladu s § 4 knihovního zákona.
	(5) Vzdělávací služby podle § 13, odst. 2 knihovního zákona jsou tematicky zaměřeny na oblast zvyšování informační gramotnosti a jsou poskytovány pracovníky KUK zájemcům z pracovišť vyjmenovaných v článku 1, odst. 1.
	(6) V KUK jsou podle § 13, odst. 2 knihovního zákona poskytovány následující výzkumné a analytické služby:
	a) písemné rešerše z vlastních databází a zprostředkovává zpracování písemných rešerší z databází, které nevlastní, v souladu s § 4, odst. 3 knihovního zákona. KUK tuto službu poskytuje pouze zájemcům z pracovišť vyjmenovaných v článku 1, odst. 1 s do...
	b) citační analýzy, a to pouze osobám z pracovišť vyjmenovaných v článku 1, odst. 1 s dosaženým doktorským vzděláním v souladu s § 47 vysokoškolského zákona. Pro účely habilitačního nebo profesorského řízení zadavatele je tato služba při prvním využit...
	c) informační podporu v oblasti kontroly dodržování principů transparentnosti a dobré praxe ve vědeckých časopisech pouze osobám z pracovišť vyjmenovaných v článku 1, odst. 1 s dosaženým magisterským vzděláním v souladu s § 46 vysokoškolského zákona. ...
	d) informační podporu tvorby přehledových studií pouze osobám z pracovišť vyjmenovaných v článku 1, odst. 1 s dosaženým magisterským vzděláním v souladu s § 46 vysokoškolského zákona. Tato služba je poskytována zásadně zdarma. KUK může za tuto službu ...
	(7) Pravidla využívání reprografických služeb stanoví Příloha č. 4.
	(8) KUK poskytuje veřejné knihovnické a informační služby, vyjmenované v § 4 odst. 1 a 3 knihovního zákona, všem svým registrovaným uživatelům ve smyslu § 2 písm. a) knihovního zákona způsobem zaručujícím rovný přístup bez rozdílu.
	(9) Základní knihovnické a informační služby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovního zákona poskytuje KUK bezplatně.
	(10) Za poskytování služeb uvedených v § 4, odst. 2 a 3 knihovního zákona je knihovna oprávněna požadovat úhradu skutečně vynaložených nákladů.
	(11) Knihovna je oprávněna požadovat úhradu nákladů vynaložených na administrativní úkony, které jsou spojené s evidencí uživatelů knihovny (§ 4 odst. 5 knihovního zákona).
	(12) Při poskytování dokumentů formou meziknihovní výpůjční služby může podle § 14 odst. 4 knihovního zákona knihovna požadovat úhradu nákladů na dopravu knihovního dokumentu.
	(13) Výši poplatků a úhrad za služby poskytované podle odst. 2 až 4 tohoto článku a za další poskytované služby účtuje knihovna podle Ceníku poplatků a služeb (Příloha č. 5).
	(14) Knihovna může žádat po uživateli finanční zálohu na úhradu poskytovaných placených služeb.
	(1) Právo využívat všech veřejných prostor, fondů a služeb knihovny v souladu s tímto Provozním řádem má pouze řádně registrovaný uživatel. Neregistrovaným uživatelům je umožněno pouze prezenční využití tištěných fondů, které se nachází ve studovnách ...
	(2) Při první registraci v KUK má uživatel povinnost se seznámit s Knihovním řádem MU (dále jen „KŘ MU“) a provozními řády knihoven MU, jejichž služeb bude využívat.
	(3) Podpisem Přihlášky uživatele knihoven MU (Příloha č. 2) nebo potvrzením Uzavření smlouvy o poskytování knihovních služeb MU v INET MU uživatel stvrzuje, že souhlasí se všemi ustanoveními příslušných vnitřních předpisů KUK, MU i příslušných obecně ...
	(1) Uživatel je povinen se ve všech prostorách KUK chovat tiše, vypnout zvuk mobilního telefonu a podobných zařízení, udržovat pořádek a respektovat pokyny pracovníků KUK.
	(2) Ve studovnách je volný přístup k dokumentům KUK. Do studoven není dovoleno vstupovat se zbraněmi, pod vlivem alkoholu a omamných látek. Dále je ve studovnách zakázáno jíst a pít nápoje v lahvích a nádobách bez uzávěru.
	(4) Uživatelé vracejí jimi vyjmuté knihy z fondu na vyhrazené místo (označené odkládací vozíky), v případě nejasností obsluze u výpůjčního pultu.
	(5) Je zakázáno odnášet mimo prostor KUK jakékoliv součásti knihovního fondu bez řádného zaevidování absenční výpůjčky u výpůjčního pultu a jakýkoliv další majetek MU bez souhlasu pracovníků KUK. Je rovněž zakázáno otevírat únikové východy z KUK, nedo...
	(6) Uživatelé služeb KUK jsou povinni dodržovat pokyny pracovníků KUK a respektovat opatření zaměřená na ochranu dokumentů a majetku Masarykovy univerzity a majetku třetích stran zprostředkovaných KUK a pracovišť vyjmenovaných v článku 1, odst. 1.
	(7) Uživatel, který závažným způsobem či opakovaně porušuje povinnosti stanovené KŘ MU, PŘ KUK, vnitřními předpisy MU, souvisejícími obecně závaznými právními předpisy či neuposlechne pokyny obsluhy KUK, může být dočasně nebo trvale omezen v uživatels...
	(1) Výkladem jednotlivých ustanovení tohoto provozního řádu pověřujeme vedoucího KUK.
	(2) Změny a doplňky PŘ KUK a jeho příloh schvaluje Knihovní rada KUK na návrh vedoucího KUK a jsou po schválení děkany fakult LF, FaF, PřF a FSpS a ředitelem CEITEC vydávány ředitelem SUKB.
	(3) Výjimky z provozního řádu povoluje v odůvodněných případech vedoucí KUK nebo jím pověřený pracovník.
	(4) Přílohami tohoto Provozního řádu jsou:
	Příloha č. 1 "Výpůjční řád KUK";
	Příloha č. 2 "Přihláška uživatele knihoven MU";
	Příloha č. 3 "Pravidla pro používání počítačových studijních míst";
	Příloha č. 4 "Řád reprografických služeb";
	Příloha č. 5 "Úhrada za služby poskytované KUK, poplatky";
	Příloha č. 6 "Pravidla pro činnost dílčích knihoven KUK";
	Příloha č. 7 "Pravidla pro používání návratového boxu";
	Příloha č. 8 "Pravidla provozu KUK při využití studovny jako konferenčního sálu".
	(5) Tento Provozní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitelem SUKB.
	(6) Tento Provozní řád nabývá účinností dnem 2. června 2025.
	(1) Knihovna poskytuje služby registrovaným uživatelům na základě předložení průkazu uživatele nebo jeho identifikace prostřednictvím IS MU.
	(2) Registrací se míní stvrzení registračního formuláře podpisem nebo potvrzením Uzavření smlouvy o poskytování knihovních služeb MU v INET MU.
	(3) Jako průkaz uživatele slouží interním uživatelům platný průkaz studenta MU nebo průkaz zaměstnance MU. Externím uživatelům vystavuje průkaz knihovna na základě platného občanského průkazu, resp. na základě pasu a povolení k trvalému pobytu. Držite...
	(4) Průkaz uživatele je nepřenosný, půjčování v zastoupení je nepřípustné, kromě doložení plné moci, udělené uživatelem pro provedení výpůjčky jiné osobě, za současné kontroly totožnosti zplnomocněné osoby. Uživatel je povinen neprodleně ohlásit ztrát...
	(5) Knihovna poskytuje své služby registrovaným a neregistrovaným, interním a externím uživatelům dle platného Knihovního řádu MU.
	(6) V případě elektronické formy komunikace komunikuje knihovna s interním uživatelem prostřednictvím jeho univerzitní e-mailové adresy, s externím uživatelem prostřednictvím jím uvedené e-mailové adresy v registračním formuláři.
	(7) Při přerušení nebo ukončení studia na MU je student bezodkladně povinen vyrovnat závazky vůči KUK.
	(8) Při ukončení pracovněprávního vztahu na MU (pracovní poměr, dohoda o provedení práce apod.) končí platnost registrace a zaměstnanec je povinen bezodkladně vyrovnat závazky vůči KUK.
	(1) Pro půjčování knihovních fondů platí zejm. ust. § 2193 a násl. zák. č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku, v platném znění, o výpůjčce. Uživatelé jsou povinni chránit vypůjčené dokumenty před poškozením a ztrátou a plně odpovídají za vrácení dokumen...
	(2) Automatizovaný knihovní systém zasílá uživatelům před vypršením výpůjční lhůty a po překročení výpůjční lhůty e-mailové upozornění. Zasílání upozornění na blížící se konec a překročení výpůjční lhůty není povinností knihovny a jejich případné neod...
	(3) Každý uživatel, který překročí výpůjční lhůtu, je povinen uhradit smluvní pokutu ve výši stanovené Knihovním řádem Masarykovy univerzity v příloze č. 2 „Ceník jednotných poplatků a smluvních pokut systému knihoven MU“
	(4) Až do vyrovnání všech dlužných závazků vůči kterékoliv z knihoven MU není uživateli umožněna další výpůjčka.
	(5) Všechny absenční výpůjčky jsou evidovány v automatizovaném knihovním systému.
	(6) Ve vypůjčených dokumentech je zakázáno zejména podtrhávat, vpisovat do nich poznámky, vyjímat z nich jejich části či je jakýmkoliv jiným způsobem poškozovat a znehodnocovat.
	(7) Před vypůjčením je uživatel povinen zkontrolovat stav a úplnost dokumentů a případné závady nahlásit pracovníkovi knihovny. Uživatel odpovídá za všechny později zjištěné závady.
	(8) Uživatel nesmí vypůjčené dokumenty půjčovat žádné další osobě ani jinému uživateli KUK.
	(9) Pravidla půjčování (možnost a způsob výpůjček, výpůjční lhůty a počet vypůjčených dokumentů) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategorie uživatele. O konkrétní výpůjčce rozhoduje knihovna v souladu se svým posláním a se zásadami ochrany fondu.
	(10) Pro půjčování některých dokumentů mohou být stanovena specifická pravidla. Knihovna také může rozhodnout o zapůjčení kopie místo původního dokumentu.
	(11) Při půjčování některých cenných dokumentů může knihovna žádat peněžitou záruku (proti potvrzení). Její výši určí vedoucí knihovny nebo pověřený knihovník s přihlédnutím k hodnotě dokumentu.
	(1) Uživatelům lze absenčně zapůjčit knihovní fondy dle nastavené výpůjční matice, uvedené v tabulce článku 4 Výpůjční lhůty.
	(2) Dokumenty s prezenčním režimem se půjčují všem kategoriím uživatelů. Prezenční výpůjčky nelze odnášet z prostoru knihovny. Výjimku tvoří dokumenty v režimu prezenční+, které po dohodě s knihovnou lze absenčně vypůjčit po dobu uzavření knihovny (ob...
	(3) Staré tisky a další unikátní či vzácné dokumenty ohrožené nadměrným opotřebením se půjčují omezeně pouze ke zdůvodněným účelům se souhlasem vedoucího KUK. Dokumenty z konzervačního archivu se půjčují pouze pro potřebu vytvoření kopie dokumentu kni...
	(4) Je-li požadovaný dokument fondu knihovny zapůjčený, může si jej uživatel rezervovat. Splnění rezervace knihovna sdělí uživateli elektronicky. Lhůta pro vyzvednutí dokumentu je 7 dnů.
	(5) Dokument z volně přístupných fondů si uživatel vyhledává sám.
	(6) Výpůjčky z uzavřených skladů a speciálních fondů se uskutečňují na žádost uživatele prostřednictvím automatizovaného knihovního systému. Požadované dokumenty jsou pracovníky knihovny vyhledány zpravidla do 90 minut, nejpozději následující provozní...
	(1) Knihovna umožňuje výpůjčky v následujících lhůtách:
	a) Prezenční výpůjčka+ – dokumenty půjčované absenčně po dohodě s knihovnou po dobu uzavření knihovny. Dokument lze půjčit nejdříve hodinu před uzavřením výpůjčního pultu a přechodem KUK do režimu studoven. Dokument musí být vrácen do 12.00 následujíc...
	b) Měsíční výpůjčka – výpůjčka na dobu 30 dní;
	c) Semestrální výpůjčka – výpůjčka na dobu 90 dní;
	d) Dlouhodobá výpůjčka – výpůjčka na dobu, kdy je uživatel studentem v doktorském studijním programu nebo v pracovněprávním vztahu na MU. Uživatel je povinen poskytnout knihovně vypůjčený titul pro účely meziknihovní služby až na dobu jednoho měsíce, ...
	(2) Výpůjční matice, platná v KUK:
	(3) Měsíční i semestrální výpůjční lhůta může být opakovaně prodloužena, nejdéle však na 180 dnů měsíční a na 270 dnů semestrální, a to za předpokladu, že titul není rezervován jiným uživatelem a uživatel má vyrovnány veškeré závazky vůči KUK. O prodl...
	(4) V odůvodněných případech může knihovna výpůjční lhůtu zkrátit nebo žádat vrácení publikace před uplynutím výpůjční lhůty.
	(1) Maximální počet absenčně vypůjčených dokumentů:
	(2) V případě dosažení početního limitu výpůjček nebo v případě nevyrovnání závazků vůči KUK není další výpůjčka možná.
	(3) Uživateli lze zapůjčit od každého titulu pouze jeden kus.
	(4) Institucím mimo sídlo KUK se dokumenty půjčují prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby, nejdéle na dobu 30 dnů.
	(1) Uživatel je povinen neprodleně ohlásit knihovně poškození, zničení nebo ztrátu zapůjčeného dokumentu. Vzniklou škodu je uživatel povinen nahradit stanoveným způsobem a nejpozději do 1 měsíce od zahájení jednání o náhradě škody. Do nahrazení škody ...
	(2) Způsob náhrady stanoví vedoucí knihovny nebo pověřený pracovník podle rozsahu poškození. Proti rozhodnutí o výši či způsobu náhrady je možno se odvolat k řediteli SUKB. Odvolání má odkladný účinek.
	(3) Způsoby náhrady škody na dokumentech jsou zejména:
	a) obstarání náhradního výtisku stejného nebo novějšího vydání;
	b) vyhotovení kopie téhož dokumentu ve stejné vazbě, jakou měl nahrazovaný dokumentu;
	c) náhrada jiným titulem, který stanoví akvizitér KUK; nebo
	d) výjimečně může být povolena finanční úhrada v hotovosti ve výši, za níž byl dokument pořízen či v případě jiného způsobu nabytí ohodnocen.
	(1) Výpočetní technika v KUK je součástí Univerzitních počítačových studoven (UPS) a její užívání se řídí směrnicí MU č. 7/2012 Provozní řád počítačových studoven Masarykovy univerzity. Uživatel KUK je povinen se při využívání výpočetní techniky aktuá...
	(2) Užití počítačů je běžně umožněno interním a registrovaným externím uživatelům.
	(3) Uživatel je povinen nahlásit službě u výpůjčního pultu poruchy či další mimořádné stavy počítačů.
	(4) Výstupy z elektronických informačních zdrojů může uživatel pořizovat pouze pro vlastní potřebu a nesmí být při tom porušována autorskoprávní ochrana dat (zák. č.121/2000 Sb., o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně ...
	(1) Veškeré reprografické služby jsou v KUK poskytovány v režimu zajišťovaném Ústavem výpočetní techniky MU (ÚVT).
	(2) Při zhotovování a využívání jakékoliv rozmnoženiny je uživatel povinen řídit se příslušnými ustanoveními zák. č. 121/2000 Sb., o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů, v platném znění.
	(3) Na samoobslužných multifunkčních zařízeních je možné pořizovat pouze tisky a kopie na papír, jehož zdrojem je zařízení samotné. Užití vlastních nosičů (papír, fólie, USB disk aj.) je zakázáno. Porušení tohoto zákazu je považováno za porušení KŘ MU...
	(4) Samoobslužné kopírování a tiskové služby jsou placené, ceny jsou stanoveny platným ceníkem ÚVT. Samoobslužné skenování je poskytováno bezplatně.
	(5) Před zahájením obsluhy multifunkčního zařízení je každý uživatel povinen seznámit se návodem pro jeho obsluhu. Před zhotovováním kopií či tiskem je uživatel povinen zkontrolovat si nastavení jednotlivých parametrů na displeji stroje či v nastavení...
	(6) Uživatel je povinen nahlásit službě u výpůjčního pultu poruchy či další mimořádné stavy multifunkčních zařízení (nedostatek papíru či jeho uvíznutí, výměnu toneru apod.).
	(7) Vazačské a další služby navazující na služby reprografické jsou samoobslužné, potřebný materiál je k dispozici u výpůjčního pultu a je účtován dle ceníku ÚVT.
	(1) Dílčí knihovny KUK (dále jen „DK“) se nachází na LF, FaF a PřF, kde jsou zřizovány na ústavech a klinikách za účelem nekomplikovaného přístupu jejich odborných pracovníků k dlouhodobě detašovaným tematicky specializovaným dokumentům, které KUK zís...
	(2) KUK zřizuje/ruší/slučuje DK na základě písemné žádosti vedoucích dílčích pracovišť LF, FaF, PřF MU.  Vedoucí pracoviště odpovídá za fond dokumentů KUK detašovaných v DK, za fondy DK. Schvaluje provozní dobu DK.
	(3) Vedoucí/ředitel dílčího pracoviště pověřuje vybraného pracovníka kliniky/ústavu péčí o DK. Současně o této skutečnosti informuje vedoucího pracovníka KUK stejně jako o veškerých personálních změnách ve vedení DK.
	(4) Při nástupu a nejméně 2 měsíce před odchodem pracovníka pověřeného péčí o DK jmenuje vedoucí pracoviště revizní komisi k zajištění předepsaného způsobu předání DK a písemně o tom informuje KUK. Do KUK zašle výsledek šetření při předávání DK, zejmé...
	(5) Nový pracovník pověřený péčí o DK je povinen ihned po svém jmenování kontaktovat příslušného pracovníka KUK, který provede na pracovišti DK metodickou návštěvu s odbornou instruktáží.
	(6) Pracovník pověřený péčí o DK odpovídá vedoucímu pracoviště za bezchybnou činnost DK, zejména dodržování provozní doby a evidenci výpůjček.
	(7) Pracovník pověřený péčí o DK je povinen:
	a) nově získané dokumenty bezodkladně předat do KUK k zaevidování,
	b) pravidelně minimálně 1x měsíčně přebírat z KUK dokumenty určené pro vlastní DK
	c) řádně evidovat výpůjčky a dbát na vracení zapůjčených dokumentů
	d) vyplňovat a do KUK zasílat roční statistické výkazy o DK ve stanovených termínech
	e) předkládat KUK návrhy na vyřazování neaktuálních dokumentů z fondu DK
	f) bezodkladně zapůjčovat dokumenty uložené v DK na požádání do KUK
	g) provést revizi fondu DK po jejím vyhlášení
	(8) V případě potřeby se vedoucí dílčího pracoviště i pracovník pověřený péčí o DK obrací na KUK s žádostí o konzultaci.
	(9) Případné předání DK do správy KUK je potřeba předem projednat s vedoucím KUK a poskytnout pro předání potřebné základní dokumenty s vyznačením předávaného fondu tak, aby bylo možné každý svazek jednoznačně identifikovat. Předávací protokol podepis...
	(1) Návratový box umístěný v Univerzitním kampusu Bohunice umožňuje vracení knih, jejichž výpůjčka byla provedena a elektronicky zaevidována do knihovního systému u výpůjčního pultu KUK.
	(2) Knihy vhazujte do boxu jednotlivě a hřbetem napřed.
	(3) Pracovníci KUK odepíší takto vrácené knihy z čtenářského konta uživatele následující otevírací den.
	(4) Pokud jsou na vrácené knihy již vystaveny sankční poplatky (upomínky), zůstávají zaznamenány na čtenářském kontě. Čtenář je uhradí při osobní návštěvě knihovny nebo prostřednictvím svého účtu SUPO zasláním písemného souhlasu s úhradou ze své unive...
	(5) Jakkoli poškozené knihy nebudou ze čtenářského konta odepsány až do vyřešení vzniklé škody.
	(6) Čtenář je povinen zkontrolovat si na svém účtu v katalogu MU odečtení výpůjčky a o případné nesrovnalosti bezodkladně informovat pracovníky KUK e-mailem na knihovna@ukb.muni.cz.
	(1) Pronájem prostor KUK pro konferenční účely (dále jen “konference”) se řídí článkem 10 Provozního řádu areálu Univerzitního kampusu Bohunice, Kamenice 5, Brno v souladu se směrnicemi MU nebo s obecně platnými občansko-právními předpisy MU.
	(2) Veškeré organizační a provozní záležitosti spojené s pořádáním konference zajišťuje její pořadatel.
	(3) V době příprav na konferenci a jejího konání je bez souhlasu jejího pořadatele zakázán vstup uživatelům KUK do pronajatých prostor.
	(4) Po dobu konání konference KUK nevyřizuje žádné služby spojené s fondy či jiným vybavením knihovny umístěnými v pronajatých prostorách. Výjimkou je možnost vrácení absenčních výpůjček z těchto fondů u výpůjčního pultu.
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