Knihovna univerzitniho kampusu MU
Kamenice 5, 625 00 Brno

Provoznirad

V navaznosti na Sénnici rektora MU¢.14/05 Knihovnirad MU
a Opateni rektora MUWE. 6/2008 vydavam tento Provozad.

Cl 1

Zé&kladni ustanoveni
(1) Knihovna univerzitniho kampusu (dale jen "KUKasarykovy univerzity je
specializovanym pracovi8h pro poskytovani inforngaich a knihovnickych sluzeb.
Vykonava koordinéni, odborné, informéni, vzctlavaci, analytické, vyzkumné, metodické
a poradenské&nnosti. Zabezpije zejména ziskavani, evidenci, zpracovani a v
knihovniho a informéniho fondu pro vSechny formy studia na Lika fakulé (LF), Fakult
sportovnich studii (FSpS), pro Ustavy chemie, béocie, NCBR, RECETOX
Prirodowdecké fakulty (FF) MU a CEITEC a pro odbornou, pedagogickow@eckou praci
Gstawi a klinik téchto sogasti MU sidlicich v Univerzitnim kampusu Brno-Bolue

(2) KUK plni funkci astedni knihovny sit dil¢ich knihoven LF MU a obérchemie FF MU

s poslanim koordinovat jejiatinnost. Do evidence knihoven podle 8§ 5 a § 13 ddst.
knihovniho zakona se zapisuje jako specializovaniddvna se specializovanym knihovnim
fondem.

(3) Knihovni fond KUK tvdi odborné monografie ¢abnice, skripta a jina studijni literatura,
serialy, audiovizualni datové nosia elektronické inforntai zdroje (déle jen "dokumenty").

(4) Tento Provozniad a jeho filohy upravuji prava a povinnosti uzivatgdi vyuzivani
sluzeb a knihovniho fondu KUKannost di€ich knihoven KUK (Rilohac¢. 6).

Cl 1l
Knihovni a informaéni fondy KUK

(1) Knihovni fondy KUK maji formu papirovyati elektronickych dokumeiit(dale jen
~=dokumenty") v profilu biomedicinskych, chemickyehsportovnich &l a vybranych
dokument z vSeobecnych, technickych a humanitniét. v

(2) Fondy papirovych dokumehnjsou tvdeny €mito typy:

a) Staré tisky — historicky fond, tieny dokumenty, které vznikly do r. 1860 nebo
které maji v daném oboru jedifm®u historickou hodnotu. Tento fond podléha
specialnimu reZzimu ochranyipchovavani a uzivani,

b) Konzervéni archiv tiski vydanych Lékeskou fakultou,

c) Serialy — fond periodickych titillcharakterwasopisu, opakovanydavanych
sborniki a separditclanka,

d) Knihy — fond tvéeny webnicemi, skripty, monografiemi a dalSimi dokumenty

e) Rukopisy — fond zahrnujici obhajené baksita, diplomové, disertai a dalsi
vysokoskolské kvalifikéni prace, zauecné zpravy a dalSi rukopisné dokumenty,



3)

(4)

f) Reserved collection — specialni fond cizojas¥ literatury wteny studentm
anglickych studijnich prograima LF MU,

g) Separaty — fond zahrnujici separatni vytiskyoodfich¢lanki,

h) MikrofiSe.

Fondy elektronickych dokumeénjsou tvaeny €mito typy:

a) elektronické dokumenty na strojeitelnych médiich (CD, DVD, videokazety aj.)

b) elektronické dokumenty na serverech MU (bibladagpké, plnotextove aj.)

c) elektronické dokumenty na cizich serverechmfiznina knihovna zakoupenou
licenci, pog. sdilenou s jinymi pracovisti na zktasimlouvy

Dophovéni fond:

a) Knihovni fond je dogilovan v souladu s pibami studijnich addecko-
vyzkumnych prograin LF MU, FSpS MU, BF MU a CEITEC pedevsim formou
nakupu s vyuzitim prostdka pridélenych KUK €mito fakultami a z graudt
ziskanych aktivitou pracowiSDalSimi zdroji jsou dary a vy#&na publikaci
s tuzemskymi a zahramimi univerzitami a dalSimiddeckymi institucemi.

b) Akvizice dokumernit probih& dle akvizni strategie dopotiené Knihovni radou
KUK.

c) Publikace zakoupené z rozpavych nebo mimorozptovych finargnich zdroji
LF, FSpS MU, BFF MU a CEITEC museji bytipdany k zaevidovani do KUK,
a to bezprogedre po zakoupeni. Evidence neni povinna u rychle raghicich
dokument (manualy, administrativnirprucky aj.)

(5) Knihovnicka evidence forid

a) Hed zaazenim do fondu KUK je nutno veSkeré dokumenty éwiticky
zpracovat, zejména zaznamenat daiptkového seznamu podle §4a 8§85
vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zéakona (exatloa do
souborného elektronického katalogu (katalogizov&ipisem v firastkovém
seznamu musi byt zaj&ta vazba akvizice g@tni evidenci.

b) Knihovni fondy jsou zpracovavany centgapro vSechny subjekty uvedené
v Cl. I. odst. 2. Knihovna je povinna provést katakagi novych pirastki v co
nejkratsi dob.

c) Fivyrazovani nebo ztrddokumentu z fondu KUK je nutno vSe zaznamenat
do Ubytkového seznamu podle § 4 a § 6 vyhlaskydviB8/2002 Sb a dokumenty
nabidnout ostatnim knihovnam podle 8§ 17 Knihovrdékona 257/2001 Sb.

(6) Uchovavani a #pstupreni fondi:

a) Knihovni fond je po knihovnickém zpracovani uwedaan v souladu s
ustanovenimi § 18 knihovniho zakona ve volnéméwyla v uzavenych skladech.
UZivatelim je zgistupovan:

- ve volném vybru ve studovnach KUK,
- zprostedkovar pracovnikem KUK z uzaenych sklad KUK.

b) Knihovni fond podléh#gadnym a mimgadnym revizim ve smyslu § 7 knihovniho
zakona.



Cl. 1l
Sluzby KUK

(1) KUK poskytuje prezemi sluzby ve studovnach v provozni dot$em uzivatéim bez
omezeni. Tyto sluzby g&i pravy a povinnostmi uzivateKUK (¢l. 5) a Pravidly pro
vyuzivani pgitatovych studijnich mist @ohag. 3) aRadem reprografickych sluzeb
(Prilohac. 4).

(2) Abserini vypajcky dokumend uzivateim mimo prostory KUK jsou poskytovany podle
platného Vyjdj¢nihotadu (Rilohac. 1).

(3) Obstaravani kopii dokuméinako nahrady vyficky originalu v gipads, Ze nejsou
ve fondu KUK, se uzivatém poskytuji formou meziknihovni sluzby v soulad®& 4, odst. 2
knihovniho zakona.

(4) Bibliografickeé, refereéni, konzult&ni a informani sluzby na pozadani poskytuji
pracovnici KUK vSem zajenion bez omezeni.

(5) Vzklavaci sluzby podle § 13, odst. 2 knihovniho zakiena tématicky zagteny
na oblast zvySovani informiai gramotnosti a jsou poskytovany pracovniky KUIEmwS
zdjem@m bez omezeni.

(6) KUK poskytuje pisemné reSerSe z vlastnich datibh zprogedkovava zpracovani
pisemnych reSersi z databazi, které nevlastnilados 8 4, odst.3 knihovniho zakona
a podle Flohy ¢.5 tohoto Provoznihtadu.

(7) Pravidla vyuzivani reprografickych sluzeb stdri&ilohac.4.

(8) Knihovna poskytuje \wejné knihovnické a inforngai sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zékona, vSem svym registrovanymaigim na zaklad rovnosti zakotvené
v ¢l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a naadkprava na informace zafeného

¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod. Roviiisfup nevylduje preference ditych
kategorii uzivatel v souladu s poslanim knihovny.

(9) Zakladni knihovnické a inforndai sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zéko
poskytuje KUK bezplath

(10) Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odat3Xnihovniho zakona je knihovna
opravréna pozadovat uhradu sktite vynaloZzenych naklad

(11) Knihovna je oprawna poZadovat Uhradu ndktadynaloZzenych na administrativni
ukony, které jsou spojené s evidenci uzivakelihovny (8 4 odst. 4 knihovniho zakona).
(12) Fi poskytovani dokumefitformou meziknihovni vyfiéni sluzby niize podle § 14
odst. 4 knihovniho zakona knihovna pozadovat Uhrekladi na dopravu knihovniho
dokumentu.

(13) Vysi poplatk a uhrad za sluzby poskytované podle odst. 2 azaddalSi poskytované
sluzby &tuje knihovna podle Ceniku poplétk sluzeb (EHlohac. 5).

(14) Knihovna niZze Zadat po uzivateli finani zalohu na Uhradu poskytovanych placenych
sluzeb.



Cl. IV
Uzivatelé sluzeb KUK

(1) Pravo vyuzivat vSech tagnych prostor, fonila sluzeb knihovny v souladu s timto
Provoznimiadem mé pouzi&dre registrovany uzivatel. Neregistrovanym uZivatel
je umozZrno pouze prezemi vyuZziti fondi.

(2) Fi prvni registraci v knihowima uzivatel povinnost se seznamit s Knihovidwaem MU
(KR) a Provoznintadem KUK (RR).

(3) Podpisem #hlasky uzivatele knihoven MU {Rohac.2) uzivatel stvrzuje, Zze souhlasi se
vSemi ustanovenimi a zavazuje se je dodrzovat.

(4) UZivatelé sluzeb KUK jsou povinni dodrzovat gol¢ pracovnik KUK a respektovat
opateni zandiena na ochranu dokumérd majetku Univerzitniho kampusu Bohunice.

(5) Nedodrzuje-li uzivatel ustanovenRKMU a PR KUK a pokyny pracovnik KUK, mize

mu byt d@&asré nebo trvale odejmuto pravo vyuzivat sluzeb KUK Tieni uzivatel zbaven
povinnosti nahradit Zjsobenou Skodu. U uZivaieV kategorii student Ize vaZzné poruSovani
KR a R kvalifikovat jako disciplinarni festupek, za ktery Ize ulozit sankci v souladu

s Disciplinarnimiadem MU.

ClLV
Prava a povinnosti uzivateh KUK

(1) Uzivatel je povinen se ve vSech prostorach Kabikvat tiSe, vypnout zvuk mobilniho
telefonu a podobnych #aeni, udrzovat padek a respektovat pokyny pracouinkUK.

(2) Ve studovnéch je volnyistup k dokumeriim KUK. Do studoven neni dovoleno
vstupovat se zbr&mi, pod vlivem alkoholu a omamnych latek. Déle gestudovnach
zakazano jist a pit napoje v lahvich bez dnav

(3) Pred vstupem do prostor za ochrannou branu je udigateoruieno odlozit si svrchni
odkv a zavazadladtSich rozmdri do uzamykatelné giiky v Satnach v 2NP v koridoru, které
setidi Provoznintadem arealu Univerzitniho kampusu Bohunéte2, odst. 4. Rezim
pouzivani Satnich gkek je denni, tzn. uzivatel musiisiku vyklidit do 30 minut po
ukonieni provozni doby knihovny. Pokud nejsotiiisky volné, uzivatel sédi pokyny
sluzby u vygj¢niho pultu.

(4) KUK nerwi za &ci odloZené ani v Satnichi$kkach ani za osobniui uzivateh
pouZzivané ve studovnach.

(5) UZivatelé vraceji vyjmuté knihy z fondu na kovtmiky vyhrazené misto, Wipact
nejasnosti obsluze.

(6) Je zakdzano odnaset mimo prostor omezeny efegklym zabezp@vacim zéizenim
(u vchodu do knihovny) jakékoliv ssasti knihovniho fondu beadného zaevidovani
absegni vypijcky. V pripad podezeni na neoprawmé odnaseni dokumenmebo jiného
majetku ze studoven, vyzve knihovnik uzivatele, piegllozil zavazadl&i oSaceni ke



kontrole. Uzivatel se musi podrobit stanovenym kainfm opatenim, &etré pripadného
Seteni policie.

(7) V pripadt zvukové signalizacefpodchodu z knihovny je uzZivatel povinen vratit se

k vypajenimu pultu a pedlozit dokumenty, které ma u sebe, ke kontroled&tvnikem,
ktery byl gistizen i neopraviném odnaseni dokumentu nebo jiného majetku z prosto
knihovny, je sepsan Protokol o pokusu o kradez.i&@ppedana k dalSimtizeni
disciplinarni komisi BF, FSpS, LF nebo CEITEC, kde je totap@nifeSeno v souladu

s obech zavaznymi pravnimiiedpisy se viemi z toho vyplyvajicimisledky. Jednim

z karnych opaeni mize byt i vyloweni ze studia nebo pracavpravni postihRizeni

s externimi uzivateli je vedeno v souladu s oBgatatnymi oldansko-pravnimi fedpisy.

Cl. VI
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento Provozniad nabyva platnosti &iinnosti dnem 7. 4. 2011.

(2) Zmeny a dophky Provoznihadadu a jeho floh schvaluje Knihovni rada KUK na navrh
vedouciho KUK.

(3) Vyjimky z provoznihaadu povoluje v oiivodrenych gipadech vedouci KUK nebo
powieny pracovnik.

(4) Filohy tohoto Provoznihtadu tvai: Priloha¢. 1 "Vyptjéni fad KUK", Filohac. 2
"Prihlaska uzivatele knihoven MU" ffoha¢. 3 "Pravidla pro pouZzivani pidacovych
studijnich mist", Hloha¢. 4 "Rad reprografickych sluzeb"f#ohaé. 5 "Uhrada za sluzby
poskytované KUK, poplatky",fitohac¢. 6 "Pravidla pra&innost ditich knihoven KUK".

V Brné dne 7. 4. 2011 Mgr. Zd#ka Dohnalkova
Vedouci Knihovny univerzitnikampusu



Piiloha ¢. 1

Vypujéni Fad
Cl. 1. Registrovany uzivatel

(1) Knihovna poskytuje sluzby registrovanym uZivate na zaklad predloZeni pikazu
uzivatele.

(2) Registraci se mini potvrzeni registridno formulde a z & plynoucich prav a povinnosti.

(3) Jako piikaz uzivatele slouzi internim uzivaiei platny ptikaz ITIC, ISIC nebo jiny
prikaz zangstnance podle S¢mice rektoras. 3/2000, Identifikani prikazy MU. Externim
uzivateim vystavuje pikaz knihovna na zaklg&dglatného otanského prkazu, resp.

Na zéklad pasu a povoleni k trvalému pobytu.

(4) Prikaz uzivatele je ngpnosny, pjéovani v zastoupeni je nigpustné. UZivatel je
povinen neprodlenohlasit ztratwi odcizeni pitkazu a odpovida za jeho zneuZziti.

(5) Podle vztahu k MU jsou registrovani uzivatelgdleni do €chto kategorii:
l. Interni uzivatelé:
a) studenti bakatakych a magisterskych studijnich progtamU a studenti progratn
celozivotniho vzdlavani (kategorie Student),
b) studenti doktorskych studijnich prograiU (kategorie Doktorand).
c) akademiti pracovnici MU (kategorie &itel)
d) neakadendti pracovnici MU (kategorie Zagstnanec)
e) osoby (studenti a zastnanci MU) se specifickymi naroky (kategorie Sfieky)
V ramci kategorii internich uzivatehejsou rozliSovani uzivatelé #znych fakult.

Il. externi uzivatelé:
f) ostatni véejnost (kategorie iejnost)
g) ¢lenové Spolku absolveint pgatel Masarykovy univerzity

(6) V pripact elektronické formy komunikace komunikuje knihowaternim uzivatelem
prostednictvim jeho univerzitni e-mailové adresy.

(7) Fxi preruSeni nebo uk@eni studia na MU je student povinen vyrovnat zayazki KUK
(vratit vSechny vypj¢ené dokumenty a uhradit smluvni pokuty).

(8) P ukonceni pracovniho podénu na MU kori platnost registrace a zastnanec je
povinen vyrovnat zavazkyigi KUK.

Cl. 2. Pijéovani dokumenti

(2) Pro mjcovani knihovnich fonidl plati ustanoveni Qianského zakoniké 509/1991 Sb.
(88 659662, Smlouva o vigiEce) o odpowdnosti za Skodu a o #pobu a rozsahu nahrady
za Skodu.



(2) Uzivatel je povinen vrétit vyipcenou publikaci v takovém stavu, ktery odpovidanjeji
fadnému uzivani. Ve vyenych dokumentech je zakazano zejmeéna podtrhgviabwat
do nich poznamky, vyjimat z nich jeji¢stici je jakymkoliv jinym zpisobem poSkozovat
a znehodnocovat.

(3) Pred vypij¢enim je uzivatel povinen zkontrolovat stav a Uptrtikument a giipadné
zavady nahlasit pracovnikovi knihovny. UZivatel odjga za vSechny po#jil zjistéené
zavady.

(4) P vypujéeni geebira uzivatel odpadnost za vyfjcené dokumenty a &ilza ré po celou
dobu vymjcky. Je povinen chrénit vyipcené dokumentyifed poSkozenim, z&gnim nebo
ztratou a vrétit je v takovém stavu, v jakém jegvzal.

(5) UZivatel nesmi vyfgéené dokumentyijpcovat Zzadné dalSi osdlani jinemu uzivateli
KUK.

(6) Pravidla fijcovani (moznost a figob vymjcek, vypijéni lhity a paet vypijéenych
dokument) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategdnetele. O konkrétni
vypujéce rozhoduje knihovna v souladu se svym poslangs zdsadami ochrany fondu.

(7) Pro mjcovani rekterych dokumerit mohou byt stanovena specificka pravidla. Knihovna
také miZze rozhodnout o zapieni kopie misto fprodniho dokumentu.

(8) Fi pujc¢ovani rekterych cennych dokumanmize knihovna Zadat péritou zaruku (proti
potvrzeni). Jeji vysi @f vedouci knihovny nebo pekeny knihovnik s phlédnutim k
hodnot dokumentu.

Cl. 3. Zpiisob pijéovani

() Internim uZivateim |ze absetn¢é zapijc¢it knihovni fondy dle nastavené W§jgni matice,
uvedené v tabulcd. 5 Vypujéni lhiaty. Externim uZivatéim se dokumenty se statusem
absekini paj¢uji max. na dobu 1 #sice.

(2) Dokumenty s prezénim rezimem setpcuji vSem kategoriim uzivatiel Prezetni
vypuj¢ky nelze odnéset z prostoru knihovny. Vyjimkuifvdokumenty v rezimu prezémi+,
které po dohodls knihovnou Ize abséné vypijcit po dobu uzakeni knihovny (obvykle fes
noc/vikend).

(3) Dokumenty z fondu Reserved collection 1Z§pvat absetné jen studentm anglickych
studijnich prograrin na LF MU, ostatnim uZivatéin pouze prezeme.

(4) Stare tisky a dalSi unikat&iivzacné dokumenty ohrozené naginym opotebenim se
pujcuji omezen pouze ke zivodrénym (&elim se souhlasem vedouciho KUK. Dokumenty
z konzervaniho archivu se néipcuji.

(5) Je-li pozadovany dokument fondu knihovny@aeny, miZe si jej uzivatel rezervovat.
Splreni rezervace knihovna &duZzivateli elektronicky. Liita pro vyzvednuti dokumentu je
7 dni.



(6) Dokument z vol& pristupnych fond si uzivatel vyhledava sam.

(7) Vypujcky z uzavenych sklad a specialnich fondse uskut&iuji na Zadost uzivatele
prostednictvim elektronického systému. PoZzadované doktyrjgsou pracovniky knihovny
vyhledany zpravidla do 90 minut, nejp@idasledujici den. Dokumenty jsou zaevidovany
jako vypijcka.

(8) Knihovna na z&kladzadosti uzZivatele zajisti vyjptku dokumentu nebo dodavku jeho
kopie pomoci meziknihovni sluzby. Za tuto sluzistuje knihovna poplatek gfohac. 5).
Zpasob vymijcky a vypijéni [hatu stanovuje fijcujici knihovna.

Cl. 4. Abser¥ni pijéovani

(1) V8echny absemi vypaj¢ky se eviduji v automatizovaném systému. Odnesghirdentu
z prostoru KUK bez evidence jeho wypeni se poklada za odcizeni agdeno v souladu
s obec# zavaznymi pravnimiiedpisy, u studefitMU i v souladu s disciplinarnidadem.

(2) UzZivatel je povinen dodrZet vygni Ihatu u kazdého zdgpceného dokumentu. Pokud
prekrati vypajéni lhatu, je povinen uhradit smluvni pokutui{lehac. 5).

(3) Kazdy uzivatel je povinen si hlidat \§jpni lhaty sam. Upozoréni o blizicim se konci
vypujéni lhaty a upominky na proSlou vyjEni lhatu jsou knihovnou rozesilany
elektronickou formou. #padné nedorteni upozorini o vraceni vypjcky neni omluvou
za nedodrzeni vyijeni lhaty.

(4) Vypujeky nevracené do 3 &sial od vyprseni vypjéni lhiaty jsou vymahany soudni
cestou. Naklady spojené s pravnim vymahanim naniaggpijcek hradi uzivatel.

Cl. 5. Vypijéni Ihiity, vypijéni matice

(1) Knihovna umotuje vypijcky v nasledujicich Htach:

a) Prezetni vypajcka + — dokumentyjgéované absemeé po dohod s knihovnou
po dobu uzakeni knihovny. Dokument musi byt vracen do stanoveny
nasledujiciho pracovniho dne.

b) Stéatnicova vypjcka — dokumenty{jcéované standar@éma 3 tydny

c) Mgsicni vypijcka — vypijcka na dobu jednoho dsice,

d) Semestralni vyigcka — vypijcka na dobu 90 dni,

e) Dlouhodoba vyfgcka — vymjc¢ka na dobu az 5 let u dokumémtotizenych
z mimorozpeétovych finargnich zdrojfi. UZivatel je povinen poskytnout knihayn
vypijceny titul pro @ely meziknihovni sluzby po vzajemné dok@t na dobu
jednoho ndsice, pro prezemi studium po &nou dobu rezervace & pevizi
knihovniho fondu.



(2) Vypujéni matice, platna v KUK:

. Statnicova Mésieni Semestralni| Dlouhodoba
Prezegni+ ey ey Loy AN
vypujcka vypujcka vypujcka vypujcka
Student 3 tydny
90 dni
Doktorand do »
» nasledujiciho mesic
Ucitel ;
pracovniho mesic ano
Zamgstnanec dne
Specificky 2 mesice 90 dni
Vetejnost mésic

(3) Mesicni a semestralni vypeni Ihita mize byt prodlouzena az 2x zgegpokladu, Ze na
titul neni Zadana rezervace a uzivatel ma vyrovizEawazky wici KUK. Dlouhodoba
vypajéni Ihita mize byt prodluzovana neomeze@statni vygjéni lhaty a meziknihovni
vypijcky prodluzovat nelze. O prodlouzeni vygek je teba pozadatipd uplynutim
vypajeni lhaty, po uplynuti vydjeni Ihaty musi uzivatel vyfycené dokumenty vratit.

(4) V odivodrenych gipadech mze knihovna vypj¢ni lhitu zkratit nebo zadat vraceni
publikace ped uplynutim vygjcni [haty.
Cl. 6. Patet vypijéek

(1) Paet absetn¢ vypujcenych dokumerit

Statnicova, résicni Dlouhodoba

a semestralni vypcka vypijcka
Student 20
Student anglického studijniho 20
programu na LF
Doktorand 20
Ucitel
Zamestnanec 50 neomezen
Specificky
Verejnost 5

(2) V pripadt dosazeni pgetniho limitu vyijéek nebo v fipad nevyrovnani zavazkvigdi
KUK neni dalsi vyfjcka mozna.

(3) UZivateli Ize zafjcit od kazdého titulu pouze jeden kus.



(4) Fxi preruSeni studia na LF MU, FSpS MU &MU je uZivatel sluzeb KUK povinen
vyrovnat vSechny zavazky (vratit vijigené dokumenty a uhradit smluvni pokuty za
prodleni). Dnem feruseni studia na LF MU, FSpS MU &MU korti platnost registrace
uzivatele v KUK.

(5) Ukorteni studia pedanim diplom je vazano na potvrzeni KUK o vyrovnani vSech
zavazk (vraceni vyfjcenych dokumeiita zaplaceni smluvni pokuty za prodleni).

(6) Ukonteni pracovniho po#nu zangstnané LF MU, FSpS MU, BFF MU a CEITEC
vydanim zap&toveho listu je rové vazano na potvrzeni KUK o vyrovnani vSech zaiazk
vici KUK.

(7) Institucim mimo sidlo KUK se dokumentyjpuji prostednictvim meziknihovni vygéni
sluzby, nejdéle na dobu 30idn

Cl. 7. Nahrada 3kody na dokumentech

(1) UzZivatel je povinen neprodlemhlasit poskozeni, z&keni nebo ztratu zapieného
dokumentu. Vzniklou Skodu je uZivatel povinen nalitratanovenym zisobem
a v dohodnuté Hite.

(2) Zpasob, @ip. vysi finargni ndhrady stanovi vedouci knihovny nebodiemy pracovnik
podle rozsahu poSkozeni. Proti rozhodnuti o ¥iygpisobu nahrady je mozno se odvolat
k dekanovi fakulty. Odvolani ma odkladngiaek.

(3) Zpasoby nahrady Skody na dokumentech:
a) uvedeni dokumentu dayodniho stavu (oprava),
b) obstarani ndhradniho vytisku stejného vydardazby, pop. v jiném vydanti vazke,
c) vyhotoveni kopie téhoZ dokumentu v pevné ¥azb
d) vyjimeiné maze byt povolena finami Uhrada v hotovosti.
Za knihovnické zpracovani nového dokumenttuje knihovna poplatek gfoha 5,¢l. 3).

(4) N&hrada Skody musi byt spha v dohodnuté fit¢, nejpozdji vSak do 2 nisial ode dne
zahjeni jednani o nahragkody. Do vyeSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech
pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzZivatetkytovani vSech sluzeb.



Priloha &. 2
Prihlaska uzivatele knihoven MU

Prihlaska uzivatele knihoven MU
Cislo pitikazky:

Prijmeni a jméno:

Bydliste:

Datum narozeni: _ _/ / Uo:

E-mail nebo mobil:

1. Podpisem se zavazuji, Ze se seznaminilsovnim/adem MUa s provoznimirady
ustrednich knihoven MUejichz sluzeb budu vyuzivat, a budu tyéaly dodrZovat.

2. Souhlasim, aby Masarykova univerzita vBrijako spravce - zpracovavala osobni
Udaje o mé osapodle zakong. 101/2000 Sb., a to z&a&lem poskytovani knihovnich
sluzeb.

Masaryk University Libraries Registration Form
Card No:

Name:

Address in the Czech Republic:

Zip Code:

Date of Birth: _ _/ __/_ _ _ _Student Ident. No (00):

E-mail or Mobile:

1. | was acquainted with th®lU Library Rulesand Rules of MU Faculty Libraries
services of which | will use, and | agree to res@ed follow them.

2. | agree with the processing of my personal Ogtiasaryk University in Brno - as the
administrator - according to the Act No 101/20001.Co




Priloha¢. 3
Pravidla pro pouzivani pctitaéovych studijnich mist

(1) Vypcetni technika v KUK je saiésti Univerzitnich p&itacovych studoven (UPS) a jeji
uzivani seidi snérnici rektora MUg. 13/2005.

(2) Uziti patitact je b3Zné umoZzrEno internim a registrovanym externim uZzivane!

(3) Paitate na mistech ke stani jsotednostg uréeny pro pistup do elektronického
katalogu knihovny.

(4) UzZivatel je povinen nahlasit knihovni sléztoruchyci dalSi mimdadné stavy pataci.

(5) Vystupy z elektronickych inforn¢aich zdrofi mtze uzivatel ptizovat pouze pro vlastni
potrebu a nesmi bytiptom poruSovana autorskopravni ochrana dat (z&kid1/2000 Sb.,
autorsky zakon).ifpadné zneuziti dat a informaciize byt trestné (zakah 259/1992 Sb.,
0 ochrag osobnich udajv informanich systémech).

Priloha¢. 4
Rad reprografickych sluzeb

(1) Veskeré reprografické sluzby jsou v KUK poskgny v rezimu zaji@vaném Ustavem
vypocetni techniky MU (UVT) - Odéenim celouniverzitnich gdtacovych studoven a
centralnich tiskovych systém

(2) Fi zhotovovani a vyuzivani jakékoliv rozmnozeninyjavatel povineridit se
ustanovenimi zakona 121/2000 Sb., o pravu autorském, zejména 8 3®skdnimo jiné
pravi: "... do prava autorského tak nezasahuje tengtdesvou osobni péebuzhotovi
zaznam, rozmnoZeninu nebo napodobenind ditale: .. rozmnoZenina zhotovena pro
osobni potebu nesmi byt pouzita k jinémdéelu." Se ziskanymi rozmnozeninamildvystupi
databazi a dat Ize tedy nakladat pouze pro osdaiihu koncového uZzivatele (rnapro
potrebu studia, zajmovotinnost apod., nikoli vSak pro gini pracovnich ukal pii podnikani
ani pro dalSi hospotské ely s vyjimkou, kdy uZivatelem je nevilécnéci Skolské
zaizeni).

(3) Samoobsluzna multifukdki zaizeni v prostorach knihovny jsoucena k tisku

a kopirovani materiélpredevsim z fondu knihovny a v omezenéendalSich studijnich
materiati. Z vybranychiasti fondu (rukopisy, staré a vzacné tisky apae zhotovit kopie
pouze v ochranném rezimu se souhlasem vedouciha KUK

(4) Na samoobsluznych multifuékich z&izenich je mozné povat pouze tisky a kopie
na papir, jehoz zdrojem jeizzeni samotné. UZiti vlastnich nésipapir, folie aj.) je
zak&zano a snaha o takové kopirovani je povazaaparuSeni knihovniho a provozniho
radu.

(5) Samoobsluzné kopirovani a tiskove sluzby jdaagmé, ceny jsou stanoveny platnym
cenikem UVT. Samoobsluzné skenovani je poskytob@aplatr.



(6) Pred zahajenim obsluhy multifutikiho zdizeni je kazdy uzivatel povinen seznamit se
s vywSenym navodem pro jeho obsluhie®zhotovovanim koptii tiskem je uzivatel
povinen zkontrolovat si nastaveni jednotlivych pae&ti na displeji stroj&€i v nastaveni
tiskarny a upravit je podle svych poZzadavWadné kopiei vytisky vzniklé nespravnym
nastavenim nelze reklamovat a hradi je uzivatel.

(7) UZivatel je povinen nahlasit knihovni slézioruchyci dalSi mimdadné stavy
multifunkénich zdizeni (nedostatek papitujeho uviznuti, vyminu toneru apod.).

(8) Vazaské a dalSi sluzby navazujici na sluzby reprodtéfjsou samoobsluzné, pebny

material je k dispozici u vyigeniho pultu a je &tovan dle ceniku UVT.

Piiloha¢. 5

Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky

Cl. 1. Registrani poplatky

Interni uzivatelé a externi uzivatelé vyjmenovani

v Opateni rektoras. 6/2008 Bez poplatku

Externi uzivatelé f 1. registraci, vetné vystaveni pikazucten&e | 200 K/rok

Vydani nahradniho pkazu (externisté) 100K

Opakovana registrace (externisté) 160 K

Cl. 2. Smluvni poplatky z prodleni

Dle kategorie pjceného dokumentu za kazdou knihovni jednotku v grddbro vSechny
uZivatele

Prezedne+ 10 Ké/hodina
Statnicova vypjcka 10 K¢/den
M¢ésicni vypijcka 5 K¢/den
Semestralni vyicka 5 K¢/den
Vymahani vyjijcek pravni cestou Dle néaklad
Pisemna upominka zaslana dogerd 30 K&

Cl. 3. Poplatky za dalsi sluzby

Meziknihovni sluzby

Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba e Dhklad
Mezinarodni vyfj¢ni a reprograficka sluzba Dle nakiad

ResSersni sluzby

Interni uzivatelé a externi uzivatelé vyjmenovaf®pateni rektora

¢. 6/2008 (cena za kazdou z&ptou hodinu prace) SOKe

Externi uzivatelé (cena za kazdou z&giou hodinu prace) 160¢K




Poplatky pri ztrat € nebo poskozeni dokumerii
Knihovnické zpracovani poskozeného nebo nahrazeného
dokumentu

100 Ke

Reprografické a tiskové sluzby

Kopie A4c¢ernobile jednostran’ oboustrané (samoobsluz¥)
Kopie A4 bareva jednostrané/ oboustran& (samoobsluz¥)
Kopie A3c¢ernobile jednostran’ oboustrané (samoobsluz¥)
Kopie A3 bareva jednostrané/ oboustran& (samoobsluz¥)
Tisk z pa&itace 1 strany A4 (samoobsludn

Tisk z paitate 1 strany A4 barevny (samoobsl&¢n
Skenovani (samoobslugn Bez poplatku

Dle ceniku UVT

Vazadské sluzby
| Krouzkova vazba dle gtu stran | Dle ceniku UVT |

Priloha¢. 6
Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven

1. Diki knihovny (déle jen DK) jsou na LF &PMU v Brrg ztizovany na Ustavech a
klinikach za @elem nekomplikovanéhaistupu jejich odbornych pracovriik dlouhodok
detaSovanym tematicky specializovanym dokurinentkteré KUK ziskava na zaklad
konkrétnich poZzadawkDK (v zavislosti na mozZnostech rozpe) a zaji$uje jejich centralni
knihovnické zpracovani.
2. KUK zizuje DK na zakla# pisemné Zadostipdnosty kliniky nebo Ustavu LEP
MU. Prednosta pracovi§odpovida za fond dokumeént/K detasovanych v DK a schvaluje
provozni dobu DK.
3. Frednosta pasfuje vybraného pracovnika vlastni kliniky nebo Usta&i o DK.
Souwasre o této skutenosti informuje vedouciho pracovnika KUK, stejako o veSkerych
personalnich zeémach ve vedeni DK.
4, Fi nastupu a nejmér2 mssice ped odchodem pracovnika pggného pé& o DK
jmenuje pednosta pracovistevizni komisi k zajigini predepsaného #gobu pedani DK
a piseman o tom informuje KUK, kter& sloZeni revizni komisehvaluje.
5. Novy pracovnik pasteny p€i o DK je povinen ihned po svém jmenovani kontaktov
piislusného pracovnika KUK, ktery provede na pradoid& metodickou navévu
s odbornou instruktazi.
6. Pracovnik patteny p€i o DK prednostovi kliniky nebo Gstavu odpovidéa za
bezchybnowinnost DK a dodrZovani provozni doby.
7. Pracovnik patteny p&€i o DK je povinen:

e pravidelr minimalrg 2x mesicné prebirat z KUK dokumenty dené pro vlastni DK

e vést grastkovy seznam (evidenctgvzatych dokumenj

e pe&ovat o vedeni peebnych katalody (jmenny, pedmétovy apod.) ve vyhovuijici fortn

(listkové, elektronické}adre vést ubytkovy seznam
» fadre evidovat vypijc¢ky a dbat na vraceni z&genych dokumerit



8.

vypliovat a do KUK zasilat kmi statistické vykazy o DK v terminech stanovenych
KUK
objednavat dokumenty v KUK
predkladat dokumenty ziskané na pracovisti z grardafi k evidenci v KUK
neprodlen piedavat diplomové, disettai a habiliténi prace, které byly na pracovisti
obhajeny, k centralnimu zpracovani v KUK
predkladat KUK navrhy na wgzovani neaktualnich dokumér fondu DK
urychlerg zapij¢ovat dokumenty uloZzené v DK na pozadani KUK
bezodklad® vytizovat poZzadavky meziknihovni v§gni sluzby (MVS) z jinych
knihoven
vytizovat poZadavky MVS pro vlastni praco¥istvypajcky dokument z knihoven
v CR i v zahranti, pozadavky na gfizeni kopii dokumeiitz jinych tuzemskych
knihoven)
spolupracovatip revizich fondu DK

Pracovnik pasfeny péi o DK mize v souvislosti s Wyzovanim pozadavkMVS

vyuZzivat referednich a reSerSnich sluzeb KUK.

9.

V pipadt potreby se pednosta i pracovnik pékeny p€i o DK obraci na KUK s

zadosti o konzultaci.

10.

Ripadné pedani DK do spravy KUK je pi#bné pedem projednat s vedoucim KUK

a poskytnout proigdani patbné zakladni dokumenty s vyZeaim gedavanéeho fondu tak,
aby bylo mozné kazdy svazek jednosmaidentifikovat. Redavaci protokol podepisuje
vedouci pedavajiciho aijimajiciho pracovist



