Knihovna univerzitniho kampusu MU
Kamenice 5, 625 00 Brno

Provoznirad

V navaznosti na Sénnici rektora MU¢&.14/05 Knihovnitad MU
a Opateni rektora MUW:. 6/2008 vydavam tento Provozaid.

Cl |

Zakladni ustanoveni
(1) Knihovna univerzitniho kampusu (dale jen "KUKMgasarykovy univerzity je
specializovanym pracovi8h pro poskytovani infornéaich a knihovnickych sluzeb.
Vykonéava koordinéni, odborné, informéni, vzdilavaci, analytické, vyzkumné, metodické
a poradenské&nnosti. Zabezp®ije zejména ziskavani, evidenci, zpracovani a v
knihovniho a informé&niho fondu pro vSechny formy studia na Liédka fakulé (LF), Fakulg
sportovnich studii (FSpS), pro Ustavy chemie, béoate, botaniky a zoologie,
experimentalni biologie, NCBR, RECETOXi®dowdecké fakulty (FF) MU a CEITEC a
pro odbornou, pedagogickou &ieckou praci Ustava klinik t€chto sodasti MU sidlicich v
Univerzitnim kampusu Brno-Bohunice.

(2) KUK plIni funkci tstedni knihovny sé dil¢ich knihoven LF a obdrbotanika a zoologie,
experimentalni biologie a chemi&Hs poslanim koordinovat jejigtinnost. Do evidence
knihoven podle 8 5 a § 13 odst. 1 knihovniho zalkamaapisuje jako specializovana
knihovna se specializovanym knihovnim fondem.

(3) Knihovni fond KUK tvdi odborné monografie ¢ebnice, skripta a jina studijni literatura,
serialy, audiovizualni datové nosia elektronické inforntai zdroje (dale jen "dokumenty").

(4) Tento Provozniad a jeho filohy upravuji prava a povinnosti uzivatedi vyuzivani
sluzeb a knihovniho fondu KUK&@nnost diich knihoven KUK (Filohac. 6).

Cl. 1l
Knihovni a informaéni fondy KUK

(1) Knihovni fondy KUK maji formu papirovyat elektronickych dokument(déale jen
~=dokumenty") v profilu biologickych, medicinskychhemickych, sportovnich a dalSich
piibuznych ¥d, a dale vybranych dokumért vSeobecnych, technickych a humanitnich
véd, dophujicich studijni a #decké pateby pracovi§ uvedenych \l. |, odst. 1.

(2) Fondy papirovych dokumehnjsou tvdeny £mito typy:

a) Stare tisky — historicky fond, tieny dokumenty, které vznikly do r. 1860 nebo
které maji v daném oboru jediim®u historickou hodnotu. Tento fond podléha
specialnimu rezimu ochranyichovavani a uzivani,

b) Konzervéni archiv tiski vydanych Lékeskou fakultou,

c) Serialy — fond periodickych titillcharakterwasopisu, opakovanvydavanych
sborniki a separdit ¢lanka,

d) Knihy — fond tvéeny webnicemi, skripty, monografiemi a dalSimi dokumenty



e) Rukopisy — fond zahrnujici obhajené batsié, diplomové, disertai a dalSi
vysokoskolské kvalifikeni prace, zaswrecné zpravy a dalSi rukopisné dokumenty,

f) Reserved collection — specialni fond cizojasy literatury ukeny studeniim
anglickych studijnich prografm_F MU,

g) Separaty — fond zahrnujici separatni vytiskyasdfich¢lanki,

h) MikrofiSe.

(3) Fondy elektronickych dokumenjsou tvaeny £€mito typy:

a) elektronické dokumenty na strojeitelnych meédiich (CD, DVD, videokazety aj.)

b) elektronické dokumenty na serverech MU (bibladgpke, plnotextové aj.)

c) elektronické dokumenty na cizich serverechnkznina knihovna zakoupenou
licenci, pop. sdilenou s jinymi pracovisti na zaktasimlouvy

(4) Dophovani fondh:

a) Knihovni fond je dogilovan v souladu s piebami studijnich addecko-
vyzkumnych prograrin LF MU, FSpS MU, BF MU a CEITEC pedevsim formou
nakupu s vyuzitim prostdka pridélenych KUK £mito fakultami a z graiit
ziskanych aktivitou pracowiSDalSimi zdroji jsou dary a vy&na publikaci
s tuzemskymi a zahramimi univerzitami a dalSimiddeckymi institucemi.

b) Akvizice dokumenit probiha dle akvizni strategie dopotiené Knihovni radou
KUK.

c) Publikace zakoupené z rozpmvych nebo mimorozpwovych finargnich zdroji
LF, FSpS MU, BF MU a CEITEC museji bytipdany k zaevidovani do KUK,
a to bezprosedre po zakoupeni. Evidence neni povinna u rychle zaghgicich
dokument (manudly, administrativnitpucky aj.).

(5) Knihovnicka evidence forid

a) Fed zaazenim do fondu KUK je nutno vesSkeré dokumenty éwiticky
zpracovat, zejména zaznamenat #oigtkového seznamu podle 84 a 85
vyhlasky MK¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zakona (exatjoa do
souborného elektronického katalogu (katalogizovZipisem v firastkovém
seznamu musi byt zajta vazba akvizice s@tni evidenci.

b) Knihovni fondy jsou zpracovavany centgapro vsechny subjekty uvedené
v Cl. I. odst. 1. Knihovna je povinna provést zpraaduéovych irastki v co
nejkratSi dob.

c) Fi vytazovani nebo ztr&dokumentu z fondu KUK je nutno vSe zaznamenat
do Ubytkového seznamu podle 8§ 4 a § 6 vyhlaSkydvi88/2002 Sb. a dokumenty
nabidnout ostatnim knihovnam podle § 17 Knihovrdékona 257/2001 Sb.

(6) Uchovavani a Zpstupréni fondi:

a) Knihovni fond je po knihovnickém zpracovani ugdvan v souladu s
ustanovenimi § 18 knihovniho zakona ve volnéméwyla v uzavenych skladech.
UZivatelim je zgistupiovan:

- ve volném vybru ve studovnach KUK,
- zprostedkovar pracovnikem KUK z uzaenych sklad KUK.
- v dikich knihovnach LF ai (upraveno v Rlozec. 6)

b) Knihovni fond podléh&dnym a mimtadnym revizim ve smyslu § 7 knihovniho
zakona. Revize foriddilcich knihoven LF a # vyhlaSuji vedouci pracovidF a
PfF na navrh vedouciho KUK. Revize fangUK v budow A9 vyhlaSujereditel
SUKB na navrh vedouciho KUK.



CLm
Sluzby KUK

(1) KUK poskytuje prezemi sluzby ve studovnach v provozni dol$em uzivatéim bez
omezeni. Tyto sluzby s&i pravy a povinnostmi uzivateKUK (Cl. V.) a Pravidly pro
vyuzivani pdéitatovych studijnich mist @ ohag. 3) aRadem reprografickych sluzeb
(Prilohac. 4).

(2) Abserini vypijcky dokumend uzivatetim mimo prostory KUK jsou poskytovany podle
platného Vyjdjénihofadu (Rilohac. 1).

(3) Obstaravani dokument knihovniho fondu jiné knihovny, kopii dokuméiako
nahrady vygjcky originalu v gipack, Ze nejsou ve fondu KUK, se uzivatel poskytu;ji
formou meziknihovni sluzby v souladu s 8§ 14 knihtanzakona.

(4) Bibliograficke, referetni, konzult&ni a informani sluzby na pozadani poskytu;ji
pracovnici KUK v8em zajenion bez omezeni.

(5) Vzklavaci sluzby podle § 13, odst. 2 knihovniho zakisna tématicky zagteny
na oblast zvySovani informiai gramotnosti a jsou poskytovany pracovniky KUker@oim
Z pracovi$§ vyjmenovanych v § 1, odst. 1.

(6) KUK poskytuje pisemné reSerSe z vlastnich datiah zprogedkovava zpracovani
pisemnych reSersi z databazi, které nevlastnijlado s § 4, odst.3 knihovniho zakona
a podle Filohy ¢.5 tohoto Provoznihtadu. KUK tuto sluzbu poskytuje pouze zajeémc

z pracovig§ vyjmenovanych v 8 1, odst. 1 s dosazenym doktensi@gctlanim (Ph.D., CSc.,
DrSc.).

(7) Pravidla vyuZzivani reprografickych sluzeb stdri&ilohac. 4.

(8) Knihovna poskytuje wejné knihovnické a informéai sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zékona, vSem svym registrovanymaigiym na zaklad rovnosti zakotvené
v ¢l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a naadkprava na informace zafeného

¢l. 17 Listiny zékladnich prav a svobod. Rovii{sfup nevylduje preference ditych
kategorii uZivatel v souladu s poslanim knihovny.

(9) Zakladni knihovnické a inforniai sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho réko
poskytuje KUK bezplath

(10) Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odat3Xknihovniho zakona je knihovna
opravréna pozadovat Uhradu skate vynaloZzenych naklad

(11) Knihovna je oprawma pozadovat Uhradu naktadynaloZenych na administrativni
ukony, které jsou spojené s evidenci uzivakelihovny (8 4 odst. 4 knihovniho zakona).

(12) Fi poskytovani dokumeiitformou meziknihovni vyfiéni sluzby niize podle § 14
odst. 4 knihovniho zakona knihovna poZadovat Uhredkiad: na dopravu knihovniho
dokumentu.



(13) VySi poplatk a uhrad za sluzby poskytované podle odst. 2 azaddalSi poskytované
sluzby &tuje knihovna podle Ceniku popléthk sluzeb (Hlohac. 5).

(14) Knihovna nize zadat po uZzivateli finani zalohu na Uhradu poskytovanych placenych
sluzeb.

Cl. IV
Uzivatelé sluzeb KUK

(1) Pravo vyuzivat vSech kgjnych prostor, fontla sluzeb knihovny v souladu s timto
Provoznimiadem ma pouzi&dre registrovany uzivatel. Neregistrovanym uZzivanel
je umozrno pouze prezeéni vyuziti fond.

(2) Fi prvni registraci v knihovima uzivatel povinnost se seznamit s Knihoviislem MU
(KR) a Provoznintadem KUK (RR).

(3) Podpisem #hlasky uzivatele knihoven MU {Hohac¢.2) uzivatel stvrzuje, Ze souhlasi se
v8emi ustanovenimi a zavazuje se je dodrZovat.

(4) Uzivatelé sluzeb KUK jsou povinni dodrZzovat gol pracovnik KUK a respektovat
opateni zandtena na ochranu dokumérd majetku Univerzitniho kampusu Bohunice.

(5) Nedodrzuje-li uzivatel ustanovenRKMU a FR KUK a pokyny pracovnik KUK, miaze

mu byt d@asré nebo trvale odejmuto pravo vyuzivat sluzeb KUKmTieni uzivatel zbaven
povinnosti nahradit Zjsobenou Skodu. U uzivaitel kategorii student Ize vazné porusovani
KR a R kvalifikovat jako disciplinarni festupek, za ktery Ize ulozit sankci v souladu

s Disciplinarnimiadem MU.

ClLV
Prava a povinnosti uzivateii KUK

(1) Uzivatel je povinen se ve vSech prostorach Kibidvat tiSe, vypnout zvuk mobilniho
telefonu a podobnych #aeni, udrzovat p@dek a respektovat pokyny pracounkuUK.

(2) Ve studovnach je volnyfistup k dokumeriim KUK. Do studoven neni dovoleno
vstupovat se zbr&mi, pod vlivem alkoholu a omamnych latek. Déale gestudovnach
zakézano jist a pit napoje v lahvich bez amév

(3) Pred vstupem do prostor za ochrannou branu je ufindatporuieno odlozit si svrchni
ockv a zavazadlad&tSich rozngria do uzamykatelnych giek v Satnach v 2NP v koridoru,
které seidi Provoznintadem aredlu Univerzitniho kampusu Bohunéte?, odst. 4. ReZzim
pouzivani Satnich ek je denni, tzn. uzivatel musiisikku vyklidit do 30 minut po
ukorteni provozni doby knihovny. Pokud nejsotisky volné, uZivatel séidi pokyny
sluzby u vygj¢niho pultu.

(4) KUK neruwti za &ci odloZzené ani v Satnichi$kkach ani za osobngui uzivateti
pouZzivané ve studovnach.



(5) Uzivatelé vraceji jimi vyjmuté knihy z fondu nghrazené misto (oztené odkladaci
voziky), v gipadt nejasnosti obsluze u v§jgniho pultu.

(6) Je zakdzano odnaset mimo prostor omezeny efekklym zabezp@vacim zéizenim
(u vchodu do knihovny) jakékoliv seasti knihovniho fondu baadného zaevidovani
absegni vypijcky. V piipads podeZeni na neoprawmé odnaseni dokumenihebo jiného
majetku ze studoven, vyzve knihovnik uzivatele, pigglozil zavazadl&i oSaceni ke
kontrole. Uzivatel se musi podrobit stanovenym kainfm opatenim, &etré pripadného
Seteni policie.

(7) V piipack zvukové signalizacetpodchodu z knihovny je uzivatel povinen vratit se

k vypajénimu pultu a pedlozit dokumenty, které mé u sebe, ke kontrolea&tvnikem,
ktery byl @istizen i neopraviném odnaseni dokumentu nebo jiného majetku z prosto
knihovny, je sepsan Protokol o pokusu o kradez.i&@ppedana k dalSimtizeni
disciplinarni komisi BF, FSpS, LF nebo CEITEC, kde je totap@niteSeno v souladu

S obech zavaznymi pravnimiiedpisy se vSemi z toho vyplyvajicimigedky. Jednim

z karnych opaeni miZze byt i vyloweni ze studia nebo pracavpravni postihRizeni

s externimi uzivateli je vedeno v souladu s oBgaiatnymi olgansko-pravnimi fedpisyCR.

Cl. VI
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento Provozniad nabyva platnosti &iinnosti dnem 25. 4. 2014.

(2) Zmeny a dophky Provoznihaadu a jeho floh schvaluje Knihovni rada KUK na navrh
vedouciho KUK.

(3) Vyjimky z provoznihaadu povoluje v ofivodrenych gipadech vedouci KUK nebo
powteny pracovnik.

(4) Filohy tohoto Provoznihtadu tvdi: Prilohac. 1. "Vypajéni fad KUK", Frilohac. 2.
"Prihlaska uzivatele knihoven MU" fflohac¢. 3. "Pravidla pro pouzivani pidacovych
studijnich mist", Hlohag. 4. "Rad reprografickych sluzeb"iiohag. 5. "Uhrada za sluzby
poskytované KUK, poplatky",ifoha¢. 6. "Pravidla pr&innost ditich knihoven KUK".

V Brné dne 25. 4. 2014 Mgr. Zdgka Dohnéalkova
Vedouci Knihovny univerzitnikampusu



Priloha ¢. 1

Vypujéni Fad
Cl. 1. Registrovany uzivatel

(1) Knihovna poskytuje sluzby registrovanym uzilate na zaklad predlozeni pitkazu
uzivatele.

(2) Registraci se mini potvrzeni registridno formulde a z ®&j plynoucich prav a povinnosti.

(3) Jako pitkaz uzivatele slouZzi internim uzivatel platny ptikaz ITIC, ISIC nebo jiny
prikaz zangstnance podle Sémice rektoras. 3/2000, Identifikani prikazy MU. Externim
uzivatetim vystavuje piikaz knihovna na zaklgdglatného obanského pikazu, resp.

na zaklad pasu a povoleni k trvalému pobytu.

(4) Prikaz uzivatele je négpnosny, fjj¢covani v zastoupeni je nigpustné, kror dolozeni
pIné moci, udlené uzivatelem pro provedeni WKy jiné osoks, za sodasné kontroly
totoZnosti zplnomoamé osoby. UZivatel je povinen neprodievhlasit ztratlei odcizeni
prikazu a odpovida za jeho zneuZiti.

(5) Podle vztahu k MU jsou registrovani uzivatelgdéleni do £chto kategorii:
l. Interni uzivatelé:
a) studenti bakatdkych a magisterskych studijnich progiamMU a studenti progratn
celozivotniho vzdlavani (kategorie Student),
b) studenti doktorskych studijnich programdU (kategorie Doktorand).
c) akademiti pracovnici MU (kategorie &itel)
d) neakadendti pracovnici MU (kategorie Zagstnanec)
e) osoby (studenti a zastnanci MU) se specifickymi naroky (kategorie Sfieky)
f) emeritni profes® MU (kategorie Emeritni profesor)

V ramci kategorii internich uzivatehejsou rozliSovani uzivatelé #anych fakult.
Il. externi uzivatelé:
g) ostatni viejnost (kategorie \fejnost)
h) drzitelé Karty absolventa (kategorie Absolyent
ch)¢lenoveé Spolku absolveint gatel Masarykovy univerzity (kategorie Absolvent)

(6) V pripack elektronické formy komunikace komunikuje knihowanternim uzivatelem
prostednictvim jeho univerzitni e-mailové adresy.

(7) Fi preruseni nebo ukd@eni studia na MU je student povinen vyrovnat zayazki KUK
(vrétit vSechny vypj¢ené dokumenty a uhradit smluvni pokuty).

(8) Fi ukonceni pracovniho podénu na MU korti platnost registrace a z&stnanec je
povinen vyrovnat zavazkyii KUK.

Cl. 2. Pijéovani dokument



(1) Pro mjcovani knihovnich fonil plati ustanoveni Glanského zakoniké 89/2012 Sb.
v platném zani(§ 2193 az 2200, Smlouva o W¥jfce) o odpowvdnosti za Skodu a o #pobu a
rozsahu nahrady za Skodu.

(2) Uzivatel je povinen vratit vyijcenou publikaci v takovém stavu, ktery odpovidaneji
fadnému uzivani. Ve vyitenych dokumentech je zakdzano zejména podtrhgviapwat

do nich poznamky, vyjimat z nich jeji¢astici je jakymkoliv jinym zpisobem poskozovat
a znehodnocovat.

(3) Pred vypij¢enim je uzivatel povinen zkontrolovat stav a Uplrdmkumend a gipadné
zavady nahlasit pracovnikovi knihovny. UZivatel odjala za vSechny pogil zjistené
zavady.

(4) Fi vypujceni frebird uzivatel odpadnost za vypjéené dokumenty a &iiza ré po celou
dobu vymijcky. Je povinen chranit vyipcené dokumentyied poskozenim, z&enim nebo
ztratou a vrétit je v takovém stavu, v jakém jiggvzal.

(5) Uzivatel nesmi vyjgéené dokumentyijjcovat zadné dalSi osdlani jinému uzivateli
KUK.

(6) Pravidla gj¢ovani (moznost a #gob vymijcek, vypjcni Ihiaty a pdet vypijéenych
dokument) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategdiiatele. O konkrétni
vypijcce rozhoduje knihovna v souladu se svym poslanée zasadami ochrany fondu.

(7) Pro mjcovani rekterych dokumerit mohou byt stanovena specificka pravidla. Knihovna
také niZe rozhodnout o zap:eni kopie misto jpzodniho dokumentu.

(8) F¥i pujcovani rekterych cennych dokumahnmize knihovna Zadat p&htou zaruku (proti
potvrzeni). Jeji vysi @f vedouci knihovny nebo p&keny knihovnik s phlédnutim k
hodnot dokumentu.

Cl. 3. Zpiisob pij éovani

(1) Uzivatetim lze absein¢ zamj¢it knihovni fondy dle nastavené Wjgni matice, uvedené
v tabulcecl. 5 Vypaj¢ni Ihaty.

(2) Dokumenty s prezénim rezimem setpcuji vSem kategoriim uzivatiel Prezetni
vypuj¢ky nelze odnéset z prostoru knihovny. Vyjimkuifvdokumenty v rezimu prezémi+,
které po dohogs knihovnou lze abséné vypijcit po dobu uzakeni knihovny (obvykle fes
noc/vikend), avSak pouze vipact, Ze KUK vlastni od fislusného titulu vice nez jeden
vytisk.

(3) Dokumenty z fondu Reserved collection |&gpvat absetné jen studentm anglickych
studijnich prograrinna LF MU, ostatnim uZzivatéin pouze prezeme.

(4) Staré tisky a dalSi unikatéiivzacné dokumenty ohroZené naginym opotebenim se
pujcuji omezen pouze ke zévodninym (telim se souhlasem vedouciho KUK. Dokumenty



z konzervaniho archivu segc¢uji pouze pro pdebu vytvdeni kopie dokumentu
knihovnikem pro uZivatele na vyzadani.

(5) Je-li pozadovany dokument fondu knihovny@aeny, miZze si jej uZivatel rezervovat.
Splreni rezervace knihovna &duzivateli elektronicky. Liita pro vyzvednuti dokumentu je
7 dni.

(6) Dokument z vola pristupnych fond si uZivatel vyhledava sam.

(7) Vypujcky z uzawenych sklad a specialnich fondse uskut&iuji na Zadost uzivatele
prostednictvim elektronickeho vygpcniho systému. PoZzadované dokumenty jsou pracovniky
knihovny vyhledany zpravidla do 90 minut, nejp&zdasledujici den. Dokumenty jsou
zaevidovany jako vyijcka.

(8) Knihovna na zakladzadosti uzivatele zajisti vyptku dokumentu nebo dodavku jeho
kopie pomoci meziknihovni sluzby. Za tuto sluzktuje knihovna poplatek ve vysi vyloh
(Prilohac. 5). Zpisob vymijcky a vypajeni Ihatu stanovuje fijcujici knihovna.

Cl. 4. Abser¥ni pij¢ovani

(1) VSechny abseni vypajcky se eviduji v automatizovaném knihovnim systé@dneseni
dokumentu z prostoru KUK bez evidence jehotjyeni se poklada za odcizeni agdeno v
souladu s obe&ravaznymi pravnimifedpisy, u studeatMU i v souladu s disciplinarnim
radem.

(2) Uzivatel je povinen dodrzet wyjgni lhatu u kazdého zapéeného dokumentu. Pokud
prekraii vypujéni Ihatu, je povinen uhradit smluvni pokutui{lehac. 5).

(3) Kazdy uzivatel je povinen si hlidat \§pni Ihaty sam. Upozorgni o blizicim se konci
vypujéni lhaty a upominky na proslou wyEni lhatu jsou knihovnou rozesilany
elektronickou formou. #padné nedorieni upozortni o vraceni vyfjcky neni omluvou
za nedodrzeni vyipeni lhaty.

(4) Vypujeky nevracené do 3 &sial od vyprSeni vypjcni Ihity jsou vymahany soudni
cestou. Naklady spojené s pravnim vymahanim nani&ggajcek hradi uzivatel.

Cl. 5. Vypijéni Ihity, vypijéni matice

(1) Knihovna umotuje vypij¢ky v nasledujicich litach:

a) Prezetni vypijcka + — dokumentyjgcované absemeé po dohod s knihovnou
po dobu uzakeni knihovny. Dokument musi byt vracen do 12.00eakgiciho
pracovniho dne.

b) Statnicova vypjcka — dokumenty {jéované standar@éma max. 60 dni pouze
studenim LF pripravujicim se na statni zkousku

c) Mesieni vypijcka — vypijcka na dobu 30 dni,



d) Semestralni vyipcka — vypijcka na dobu 90 dni,
e) Dlouhodoba vyiicka — vymjc¢ka na dobu az 5 let u dokumeémtatizenych
Zz mimorozpdétovych finargnich zdrofi. UZivatel je povinen poskytnout knihayn
vypajceny titul pro @ely meziknihovni sluzby po vzajemné dok@t na dobu
jednoho ndsice, pro prezemi studium po &nou dobu rezervace & pevizi

knihovniho fondu.

(2) Vypujéni matice, platna v KUK:

. Statnicova Mésicni Semestralni| Dlouhodoba
Prezedni+ oy .oty "oty oty
vypijcka vypijcka vypijcka vypijcka

Student 60 dni
Doktorand do 12.00 ] 90 dni
el nasledujicihg 30 dni mésic

¢ pracovniho ano
Zamsstnanec dne
Specificky 60 dni 90 dni
Veiejnost 30 dni

(3) Méesicni a semestralni vyeni Ihita miZze byt prodlouZzena az 2x zéedpokladu, Ze na
titul neni Zadana rezervace a uzivatel ma vyrovieawazky wici KUK. Dlouhodoba
vypajéni lhata miZze byt prodluzovana neomeze®statni vygjéni lhaty a meziknihovni
vypijcky prodluZzovat nelze. O prodlouzeni vgek je teba pozadatipd uplynutim
vypajéni Thaty, po uplynuti vydjeni Ihaty musi uzivatel vyfljcené dokumenty vratit.

(4) V odivodrenych gipadech mize knihovna vypjcni lhatu zkrétit nebo Zadat vraceni
publikace ped uplynutim vygpjéni lhaty.

Cl. 6. Patet vypijéek

(1) Paet absetné vypujcenych dokumerit

Statnicova, rssicni Dlouhodoba
a semestralni vyijpcka vypijcka

Student 20
Student anglického studijniho

20 --
programu na LF
Doktorand 20
Ucitel
Zamgstnanec 50 neomezeh
Specificky

5 --

Veiejnost




(2) V pripact dosazeni peetniho limitu vymijéek nebo v fipadt nevyrovnani zavazkvigdi
KUK neni dalSi vyfj¢ka mozna.

(3) Uzivateli Ize zafjcit od kazdého titulu pouze jeden kus.

(4) Fi preruseni studia na LF MU, FSpS MU &MU je uzivatel sluzeb KUK povinen
vyrovnat vSechny zavazky (vratit vijigené dokumenty a uhradit smluvni pokuty za
prodleni). Dnem feruseni studia na LF MU, FSpS MU &MU korti platnost registrace
uzivatele v KUK.

(5) F¥i ukonceni studia je uzivatel povinen vyrovnat vSechnyazéy vici KUK.

(6) F¥i ukonceni pracovniho podénu s MU je zamistnanec povinen vyrovnat vSechny zavazky
vici KUK.

(7) Institucim mimo sidlo KUK se dokumentyijpuji prostednictvim meziknihovni vygéni
sluzby, nejdéle na dobu 30idn

Cl. 7. Nahrada $kody na dokumentech

(1) Uzivatel je povinen neprodlémhlasit poSkozeni, z&keéni nebo ztratu zapieného
dokumentu. Vzniklou Skodu je uZzivatel povinen nalitratanovenym zisobem
a v dohodnuté He.

(2) Zpasob, @ip. vysi finargni nahrady stanovi vedouci knihovny nebogdsemy pracovnik
podle rozsahu poSkozeni. Proti rozhodnuti o ¥iygpasobu nahrady je mozno se odvolat
k dékanovi fakulty. Odvolani ma odkladnyiaek.

(3) Zpasoby nahrady Skody na dokumentech:
a) uvedeni dokumentu déayodniho stavu (oprava),
b) obstarani ndhradniho vytisku stejného vydardzy, pop. v jiném vydanti vazke,
c) vyhotoveni kopie téhoZz dokumentu v pevné ¥azb
d) nahrada jinym titulem, ktery stanovi akvizitédK.
e) vyjimeiné muze byt povolena finami Ghrada v hotovosti ve vySi, za niz byl
dokument p&izenci v pripac jiného zmisobu nabyti ohodnocen,
Za knihovnické zpracovani nového dokumenttujg knihovna poplatek gfoha 5,¢l. 3).

(4) Nahrada Skody musi byt spia v dohodnuté fit¢, nejpozdji vSak do 2 nisiail ode dne
zahdjeni jednani o nahkagkody. Do vyeSeni zpsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech
pohledavek mé& knihovna pravo pozastavit uzZivaieskytovani vSech sluzeb.



Priloha ¢. 2
Prihlaska uzivatele knihoven MU

Prihlaska uzivatele knihoven MU
Cislo priikazky:

Ptijmeni a jméno:

Bydliste:

Datum narozeni: _ _/ / Uo:

E-mail nebo mobil:

1. Podpisem se zavazuji, Zze se seznaminilsovnim7/addem MUa sprovoznimirady
ustrednich knihoven MlJejichz sluzeb budu vyuZivat, a budu tyéaly dodrZovat.

2. Souhlasim, aby Masarykova univerzita v8rijako spravce - zpracovavala osobni
Udaje o mé osahpodle zakong&. 101/2000 Sb., a to z&&lem poskytovani knihovnich
sluzeb.

Masaryk University Libraries Registration Form
Card No:

Name:

Address in the Czech Republic:

Zip Code;

Date of Birth: _ _/ _ _/_ _ _ _Student Ident. No (0O):

E-mail or Mobile:

1. | was acquainted with th®lU Library Rulesand Rules of MU Faculty Libraries
services of which | will use, and | agree to resped follow them.

2. | agree with the processing of my personal Ogtiasaryk University in Brno - as the
administrator - according to the Act No 101/20001.Co




Piiloha¢. 3
Pravidla pro pouzivani pctita¢ovych studijnich mist

(1) Vypczetni technika v KUK je saiésti Univerzitnich pé&tacovych studoven (UPS) a jeji
uzivani seidi snernici rektora MU¢. 7/2012. Uzivatel KUK seipvyuzivani vypa@etni
techniky musfidit aktualni smrnici MU, dale pak pokyny knihovnikk UK.

(2) Uziti pasitact je b2Zné umozreno internim a registrovanym externim uZivate!

(3) Paiitate na mistech ke stani jsotednostg uréeny pro pistup do elektronického
katalogu knihovny.

(4) Uzivatel je povinen nahlasit knihovni slézoruchyci dalSi mimdadné stavy patact.

(5) Vystupy z elektronickych inforndaich zdrofi mize uZzivatel ptizovat pouze pro vlastni
potrebu a nesmi bytiptom poruSovana autorskopravni ochrana dat (z&kii21/2000 Sb.,
autorsky zakon).

Priloha ¢. 4
Rad reprografickych sluzeb

(1) Veskeré reprografické sluzby jsou v KUK posksiny v rezimu zajiovaném Ustavem
vypocetni techniky MU (UVT) - Oddenim celouniverzitnich gdtacovych studoven a
centralnich tiskovych systé&m

(2) Fi zhotovovéani a vyuzivani jakékoliv rozmnozeniny@vatel povinerfidit se
ustanovenimi zakona 121/2000 Sb., o pravu autorském, zejména § 3Dskdnimo jiné
pravi: "... do prava autorského tak nezasahuje ten ptdesvou osobni péebuzhotovi
zaznam, rozmnozeninu nebo napodobenind ditiale: "... rozmnozZenina zhotovena pro
osobni potebu nesmi byt pouzita k jinéméelu." Se ziskanymi rozmnoZeninamildvystupi
databazi a dat Ize tedy nakladat pouze pro osdatiiglu koncového uzivatele (rnapro
potrebu studia, zajmovotinnost apod., nikoli vSak pro pini pracovnich Ukal pri podnikéni
ani pro dalSi hospodské &ely s vyjimkou, kdy uzZivatelem je nev§lécné ¢i Skolské
zdizeni).

(3) Samoobsluznd multifugki zaizeni v prostorach knihovny jsoucena k tisku

a kopirovani materialpredevsim z fondu knihovny a v omezendaralSich studijnich
materiali. Z vybranychiasti fondu (rukopisy, staré a vzacné tisky apaa zhotovit kopie
pouze v ochranném rezimu se souhlasem vedouciho KUK

(4) Na samoobsluznych multifuéskich za&izenich je mozné przovat pouze tisky a kopie
na papir, jehoz zdrojem jeitzeni samotné. UZiti vlastnich n&sipapir, folie aj.) je
zakazano a snaha o takové kopirovani je povazaaparuseni knihovniho a provozniho
fadu.

(5) Samoobsluzné kopirovani a tiskové sluzby jdaogmé, ceny jsou stanoveny platnym
cenikem UVT. Samoobsluzné skenovani je poskytoéaplatr.



(6) Pred zahajenim obsluhy multifutskiho zdizeni je kazdy uZivatel povinen seznamit se
s vywSenym navodem pro jeho obsluhied zhotovovanim kopdii tiskem je uzivatel
povinen zkontrolovat si nastaveni jednotlivych paeat na displeji stroj€i v nastaveni
tiskarny a upravit je podle svych pozadavikadné kopiei vytisky vzniklé nespravnym
nastavenim nelze reklamovat a hradi je uZivatel.

(7) Uzivatel je povinen nahlasit knihovni sldzoruchyci dalsi mimdgadné stavy
multifunkenich zaizeni (nedostatek papitujeho uviznuti, vyminu toneru apod.).

(8) Vazaske a dalsi sluzby navazujici na sluzby reprogkéfisou samoobsluzné, pebny

material je k dispozici u vyigpeniho pultu a je étovan dle ceniku UVT.

Priloha ¢. 5.

Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky

Cl. 1. Registratni poplatky

Interni uzZivatelé a externi uzivatelé vyjmenovani

v Opateni rektoras. 6/2008 Bez poplatku

Externi uzivatelé i 1. registraci, vetré vystaveni piikazuctende * | 200 K&/rok

Vydéani ndhradniho fikazu (externisté) 100K

Opakovana registrace (externisté) 100 K

* od poplatku jsou osvobozeni drzitelé Karty absolta atlenové Spolku absolveina pgatel
Masarykovy univerzity

Cl. 2. Smluvni poplatky z prodleni

Dle kategorie pj¢eného dokumentu za kazdou knihovni jednotku v grddbro vSechny
uzivatele

Prezedné+ 10 K¢/hodina
Statnicova vypjcka 10 Ke¢/den
M¢ésicni vypajcka 5 K¢/den
Semestralni vijcka 5 K¢/den
Vymahani vyfjcéek pravni cestou Dle naktad
Pisemna upominka zaslana dogerd 30 K¢

Cl. 3. Poplatky za dalsi sluzby

Meziknihovni sluzby

Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba e DBklad KUK
Mezinarodni vygjéni a reprografickd sluzba Dle nakiadUK

ResSersni sluzby

Interni uzivatelé a externi uzivatelé vyjmenovaf®pateni rektora

¢. 6/2008 (cena za kazdou zaptou hodinu prace) 150 ke




| Externi uZivatelé (cena za kazdou zsgiou hodinu prace) | 200K

Poplatky p¥i ztrat & nebo poskozeni dokumerit
Knihovnické zpracovani poskozeného nebo nahrazeného
dokumentu

100 Ke

Reprografické a tiskové sluzby

Kopie A4 cernobile jednostran’ oboustrané (samoobsluz)
Kopie A4 barevi jednostrané/ oboustran& (samoobsluz)
Kopie A3 c¢ernobile jednostran’ oboustrané (samoobsluz)
Kopie A3 barevi jednostrané/ oboustran& (samoobsluz)
Tisk z pa&itace 1 strany A4 (samoobsludn

Tisk z paitate 1 strany A4 barevny (samoobsl&¢n
Skenovani (samoobslugn Bez poplatku

Dle ceniku CPS UVT

Vazafské sluzby ]
| Krouzkova vazba dle gtu stran | Dle ceniku CPS UVT|

Priloha¢. 6
Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven

1. Diki knihovny (dale jen DK) jsou na LF &PPMU ztizovany na ustavech a klinikach
za elem nekomplikovanéhaistupu jejich odbornych pracovriilk dlouhodok
detaSovanym tematicky specializovanym dokurinentteré KUK ziskava na zaklad
konkrétnich pozadawkDK (v zavislosti na mozZnostech roze) a zajiguje jejich centralni
knihovnické zpracovani.
2. KUK zizuje/ruSi/slduje DK na zékla&lpisemné zadosti vedoucichaikth pracovis
LF/PtF MU. Tento vedouci pracovisbdpovida za fond dokumént/K detadovanych v DK
a schvaluje provozni dobu DK.
3. Vedouciteditel poiuje vybraného pracovnika kliniky/Ustavuépé DK. Sodasré o
této skuténosti informuje vedouciho pracovnika KUK, stejako o veSkerych personalnich
zmeénéch ve vedeni DK.
4, F¥i nastupu a nejmér2 mssice ped odchodem pracovnika p@geného p& o DK
jmenuje vedouci pracovitevizni komisi k zajigni predepsaného agobu pedani DK
a pisema o tom informuje KUK. Do KUK zasle vysledek Bati @i predavani DK, zejména
zjisténé ztratyci Skody na kniznich fondech.
5. Novy pracovnik pasteny pé€i o DK je povinen ihned po svém jmenovani konta&tov
piislusného pracovnika KUK, ktery provede na praddizK metodickou navévu
s odbornou instruktazi.
6. Pracovnik patteny p&€i o DK vedoucimu pracovi&bdpovida za bezchybng@innost
DK a dodrzovani provozni doby.
7. Pracovnik patteny p&€i o DK je povinen:

e pravidelr minimalre 2x mesicné prebirat z KUK dokumenty dené pro vlastni DK

e vést mistni frastkovy seznam (evidencigvzatych dokumenj



fadrg vést ubytkovy seznam
fadre evidovat vymjcky a dbat na vraceni z&genych dokumerit
vyplhovat a do KUK zasilat tmi statistické vykazy o DK ve stanovenych terminech
objednavat dokumenty v KUK
predkladat dokumenty ziskané na pracovisti z grardafi k evidenci v KUK
neprodlen piredavat diplomové, disettai a habiliténi prace, které byly na pracovisti
obhajeny, k centralnimu zpracovani v KUK
» predkladat KUK navrhy na wazovani neaktualnich dokumér fondu DK
e urychler® zapj¢ovat dokumenty uloZzené v DK na pozadani do KUK
» bezodklada vytizovat poZadavky meziknihovni vigigni sluzby (MVS) z jinych
knihoven
» vyfizovat poZadavky MVS pro vlastni praco¥idtvypijcky dokument z knihoven
v CR i v zahranti, pozadavky na gizeni kopii dokumeiitz jinych tuzemskych
knihoven)
» spolupracovatiprevizich fondu DK po jejich vyhlaseni
8. Pracovnik patteny p€i o DK miZe v souvislosti s Wyzovanim pozadawkMVS
vyuZzivat refereénich a reSerSnich sluzeb KUK.
9. V pripadt pofreby se vedouci dilho pracovidt i pracovnik povtreny péi o DK
obraci na KUK s zadosti o konzultaci.
10. Ripadné pedani DK do spravy KUK je pibné pedem projednat s vedoucim KUK
a poskytnout proifgedani patebné zakladni dokumenty s vyZeaim gedavaneho fondu tak,
aby bylo mozné kazdy svazek jednosmaidentifikovat. Redavaci protokol podepisuje
vedouci pedavajiciho aigjimajiciho pracovist



