Knihovna univerzitniho kampusu MU
Kamenice 5, 625 00 Brno

Provoznirad

V navaznosti na S#énnici rektora MU¢.14/05 Knihovnitad MU vydavam tento Provoztéd.

Cl. |

Zéakladni ustanoveni
(1.) Knihovna univerzitniho kampusu (dale jen "KUK'Masarykovy univerzity je
specializovanym pracovi8h pro poskytovani inforngmich a knihovnickych sluzeb.
Vykonava koordin&ni, odborné, informani, vzclavaci, analytické, vyzkumné, metodické a
poradenskécinnosti. Zabezpaije zejména ziskavani, evidenci, zpracovani a vV
knihovniho a informéniho fondu pro vSechny formy studia na LEka fakulé (LF MU),
Fakulg sportovnich studii (FSpS MU) a pro obory chemtddogie Rirodowdecké fakulty
(PtF MU) MU a pro odbornou, pedagogickou&gckou praci Ustdva klinik €chto sodasti
MU sidlicich v Univerzitnim kampusu Brno-Bohunice.

(2.) KUK plIni funkci ustedni knihovny sé diléich knihoven LF MU a obdr biologie a
chemie PF MU s poslanim koordinovat jejictinnost. Do evidence knihoven podle 8 5 a §
13 odst. 1 knihovniho z&kona se zapisuje jako afipovana knihovna se specializovanym
knihovnim fondem.

(3.) Knihovni fond KUK tvdi odborné monografie ¢ebnice, skripta a jina studijni literatura,
serialy, audiovizualni a datové naési(dale jen "dokumenty").

(4.) Tento Provoznfad a jeho filohy upravuji prava a povinnosti uzivatebri vyuzivani
sluzeb a knihovniho fondu KUK@nnost ditich knihoven KUK (Filohac.6).

Cl 1l
Knihovni a informaéni fondy KUK

(1.) Knihovni fondy KUK maji formu papirovyclii elektronickych dokumeit (dale jen
~-dokumenty*) v profilu biomedicinskych, chemickych sportovnich & a vybranych
dokument z vSeobecnych, technickych a humanitniét. v

(2.) Fondy papirovych dokumehjsou tvdeny €mito typy:

a) Staré tisky — historicky fond, t¥eny dokumenty, které vznikly do r. 1860 nebo které
maji v daném oboru jeditigou historickou hodnotu. Tento fond podléha spaaidl
rezimu ochrany i) uchovavani a uzivani.

b) Konzervani archiv tiski vydanych Lékeskou fakultou

c) Serialy — fond periodickych tital charakterucasopisu, opakovan vydavanych
sborniki a separditclanka

d) Ucebnice — fond tvieeny webnicemi, skripty, monografiemi a dalSimi dokumenty
které knihovna vlastni zpravidla ve vice exeripla (multiplikaty)

e) Prirucky — prezenni fond tvaeny vybranymi dokumenty, které musi byt uZivétel
stéle k dispozici (slovniky, encyklopedie, zakladégbnice)

f) Knihy — fond v8ech ostatnich publikovanych dokunient



g) Rukopisy — fond zahrnujici obhajené baksk&, diplomové, disertai a dalSi
vysokoskolské kvalifikani prace, zawrecné zpravy a dalSi rukopisné dokumenty

h) Reserved collection — specialni fond cizojasy literatury (typy d-g) weny
zahranénim studentm LF MU

(3.) Fondy elektronickych dokumeinjsou tvdeny £mito typy:

a) elektronické dokumenty na strojefitelnych médiich (CD, DVD, videokazety aj.)

b) elektronické dokumenty na serverech MU (bibliogradi, plnotextove aj.)

c) elektronické dokumenty na cizich serverech, k nmdknihovna zakoupenou licenci,
pop. sdilenou s jinymi pracovisti na zakéasimlouvy

(4.) Dopliovani fondh:

a) Knihovni fond je doplovan v souladu s pi@bami studijnich addecko-vyzkumnych
programi LF MU, FSpS a BF MU predevsim formou nakupu s vyuZzitim piestii
pridélenych KUK €mito fakultami a z graiit ziskanych aktivitou pracouwisDalSimi
zdroji jsou dary a vyrma publikaci s tuzemskymi a zahraximi univerzitami a
dalSimi wdeckymi institucemi.

b) Akvizice dokumeni probihd dle akvizni strategie dopotiené Knihovni radou
KUK.

c) Publikace zakoupené z rozfpovych nebo mimorozpdovych finargnich zdroji LF,
FSpS a BF MU musi byt pedany k zaevidovani do KUK, a to bezptedtt po
zakoupeni. Evidence neni povinna u rychle zastficdela dokument (manualy,
administrativni pirucky aj.)

(5.) Knihovnické zpracovani foiid

a) Pred za&azenim do fondu KUK je nutno veSkeré dokumenty éwiticky zpracovat,
zejména zaznamenat deéifistkového seznamu a seznamu ubyplodle § 4 a § 5
vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zédkona (exatlo a do
souborného elektronického katalogu (katalogizovalppisem v firastkovém
seznamu musi byt zaj&ta vazba akvizice g@tni evidenci.

b) Knihovni fondy jsou zpracovavany centrélpro viechny subjekty uvedené’i .
odst. 2. Knihovna je povinna provést katalogizagvyth girastki v co nejkratSi
doks.

(6.) Uchovavani a Zfstupreni fondi:
a) Knihovni fond je po knihovnickém zpracovani uchawdw souladu s ustanovenimi 8§
18 knihovniho zakona ve volném Wh a v uzaienych skladech. Uzivateh je
zpristumovan:
- ve volném vykru ve studovnach KUK,
- zprostedkovar pracovnikem KUK z uzaenych sklad KUK.
b) Knihovni fond podléh&adnym a mimgadnym revizim ve smyslu 8§ 7 knihovniho
zakona.

Cl. 1l
Sluzby KUK

(1.) KUK poskytuje prezemi sluzby ve studovnach v provozni doisem uZivatéim bez
omezeni. Tyto sluzby s#di pravy a povinnostmi uzivatelKUK (¢l. 5) a Pravidly pro
vyuzivani péitacovych studijnich mist @#oha ¢. 2) a Radem reprografickych sluzeb
(Prilohac. 4).



(2.) Abserni vypijcky dokument uzivatehm mimo prostory KUK jsou poskytovany podle
platného Vyjdj¢nihotadu (Rilohag. 3).

(3.) Obstaravani kopii dokuménjako nahrady vyfjcky originalu v gipads, Ze nejsou ve
fondu KUK, se uzivatéim poskytuji formou mezinarodni meziknihovni sluzbgouladu s §
4 odst.2 knihovniho z&kona.

(4.) Bibliografické, referetni, konzult&ni a inform&ni sluzby na pozadani poskytuji
pracovnici KUK vSem zajenien bez omezeni.

(5.) KUK poskytuje pisemné reSerSe z vlastnich ldata a zprogedkovava zpracovani
pisemnych reSersi z databazi, které nevlastnitadows § 4 odst.3 knihovniho zakona a podle
Prilohy ¢.5 tohoto Provoznihtadu.

(6.) Pravidla vyuzivani reprografickych sluzeb starilohac.4.

(7.) Knihovna poskytuje wejné knihovnické a inforngai sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zakona, vSem svym registrovanymaitgiym na z4klad rovnosti zakotvené
v ¢l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na adkprava na informace zatenéhocl.

17 Listiny zakladnich prav a svobod. Rovriysfup nevylduje preference ditych kategorii
uzivateh v souladu s poslanim knihovny.

(8.) Zakladni knihovnické a informiai sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zéko
poskytuje KUK bezplath

(9.) Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odsa 2 knihovniho zakona je knihovna
opravréna pozadovat Uhradu skate vynaloZzenych néklad

(10.) Knihovna je oprawma pozadovat Uhradu nakiadrynaloZzenych na administrativni
ukory, které jsou spojené s evidenci uzivatatihovny (8 4 odst. 4 knihovniho zakona).

(11.) Ri poskytovani dokumefitformou meziknihovni vyfi¢ni sluzby niize podle § 14
odst. 4 knihovniho zakona knihovna poZadovat Uhragkladi na dopravu knihovniho
dokumentu.

(12.) Vysi poplatk a uhrad za sluzby poskytované podle odst. 2 azal dalSi poskytované
sluzby &tuje knihovna podle Ceniku poplathk sluzeb (Flohac¢. 5).

(13.) Knihovna niZze Zzadat po uzivateli fingni zalohu na Uhradu poskytovanych placenych
sluzeb.

Cl. IV
Uzivatelé sluzeb KUK

(1.) Pravo vyuzivat vSech kagnych prostor, foni a sluzeb knihovny v souladu s timto
Provoznimiddem ma pouzéadreé registrovany uzivatel. Neregistrovanym uZivatel je
UMOZreno pouze vyuZziti prezénich fond.

(2.) Fi prvni registraci v knihovt ma uzivatel povinnost se seznamit s Knihovitadem
MU (KR) a Provoznintadem KUK (R) a s provoznintddem UKB.



(3.) Podpisem ProhlaSenii(lBhac.1) stvrzuje, Ze souhlasi se vSemi ustanoveniravazije
se je dodrZovat.

(4.) Uzivatelé sluzeb KUK jsou povinni dodrZovatkgoy pracovnik KUK a respektovat
opateni zangiend na ochranu dokumérd majetku Univerzitniho kampusu MU, zakotvena
v Provoznimiadu UKB.

(5.) Nedodrzuje-li uzivatel ustanovenRKMU a FR KUK a pokyny pracovnik KUK, mize
mu byt d@asreé nebo trvale odejmuto pravo vyuzivat sluzeb KUKNTieni uzivatel zbaven
povinnosti nahradit Zjsobenou Skodu. U uzivatel/ kategorii student Ize vazné poruSovani
KR a R kvalifikovat jako disciplinarni festupek, za ktery lze uloZit sankci v souladu
s Disciplinarnimiadem MU.

ClLv
Prava a povinnosti uzivatei KUK

(1.) Uzivatel je povinen se ve vSech prostorachKKdhovat tiSe, vypnout zvuk mobilniho
telefonu a podobnych #aeni, udrZzovat p@adek a respektovat pokyny pracounikUK.

(2.) Ve studovnach je volnytistup k dokumeriim KUK. Do studoven neni dovoleno
vstupovat se zbra&mi, pod vlivem alkoholu a omamnych latek. Dale je studovnach
zakézano jist a pit napoje v lahvich bez dmav

(3.) Fed vstupem do prostor za ochrannou branu je ufivdaporuieno odlozit si svrchni
okv a zavazadla &Sich roznéra do uzamykatelné sikiky v v Satnach v 2NP v koridoru.
Pokud nejsou skiky volné, uZivatel séidi pokyny sluzby u vyfiéniho pultu. Do studoven
vstupuje pouze s pi@bami ke studiu.

(4.) KUK ner&i za \ci odlozené ani v Satnich iskkach ani za osobniéui uzivateti
pouZzivané ve studovnach.

(5.) Uzivatelé vraceji vyjmuté knihy z fondu na tkovniky vyhrazené misto, wipact
nejasnosti obsluze.

(6.) Je zakazano odnasSet mimo prostor omezenyehegkym zabezp@vacim zéizenim (u
vchodu do knihovny) jakékoliv séasti knihovniho fondu beadného zaevidovani absen
vypijcky. V pripac podezeni na neoprawmé odnaseni dokumeanhebo jiného majetku
ze studoven, vyzve knihovnik uZivatele, abiedloZil zavazadlaii oSaceni ke kontrole.
UZivatel se musi podrobit stanovenym kontrolnim tigrdm, etné pripadného Séeni
policie.

(7.) V piipact zvukové signalizacetpodchodu z knihovny je uZivatel povinen vratit se
k vypajénimu pultu a pedlozit dokumenty, které ma u sebe, ke kontrolaag&tvnikem,
ktery byl gistizen @i neopravidném odnaseni dokumentu nebo jiného majetku z prosto
knihovny, je sepsan Protokol o pokusu o kradez. i&ge pedana k dalSimuizeni
disciplinarni komisi BF, FSpS nebo LF, kde je toto gioéni feSeno v souladu s obecn
zavaznymi pravnimi igdpisy se vSemi z toho vyplyvajicimiisledky. Jednim z karnych
opateni miZze byt i vyloweni ze studia nebo pracavpravni postihRizeni s externimi
uzivateli je vedeno v souladu s ob&giatnymi ol&ansko-pravnimi fedpisy.



Cl. VI
Zavéreéna ustanoveni

(1.) Tento Provozniad nabyva platnosti aiinnosti dnem 1.12.2007.

(2.) Zmeny a dopiky Provozniharadu a jeho filoh schvaluje Knihovni rada KUK na névrh
vedouciho KUK.

(3.) Vyjimky z provozniha‘adu povoluje v otivodrenych gipadech vedouci KUK nebo jim
powteny pracovnik.

(4.) Hilohy tohoto Knihovnihaadu tvdi: Priloha ¢. 1 "FihlaSka uzivatele knihoven MU",
Prilohac. 2 "Pravidla pro pouzivani piacovych studijnich mist”, #lohac. 3 "Vyputj¢ni rad
KUK", Piiloha¢. 4 "Rad reprografickych sluzeb"f#ohac. 5 "Uhrada za sluzby poskytované
KUK, poplatky”, Rilohac¢. 6 "Pravidla pra@&innost ditich knihoven KUK".

V Brné dne 30.11.2007 Mgr. Zd#ka Dohnalkova
Vedouci Knihovny univerzitnikampusu

Dopliky provoznihofadu - aktualizace textu, platnost od 1.10.2009 24pis ze salze
Knihovni rady 30.9.2009 (formalni Upravy textu sisejici s roz&enim sluzeb pro uZivatele
z Fakulty sportovnich studii).



Priloha ¢. 1
PrihlasSka uzivatele knihoven MU

Prihlaska uzivatele knihoven MU

Cislo piikazky:

Pfijmeni a jméno:

Bydliste:

PS:

Datum narozeni: _ _/ / uo:

E-mail nebo mobil:

1. Podpisem se zavazuji, Ze se seznamim s Knimokddem MU a s provoznintady Ustednich
knihoven MU, jejichZ sluzeb budu vyuzZivat, a bugto tady dodrzovat.

2. Souhlasim, aby Masarykova univerzita v8rijako spravce - zpracovavala osobni udaje o mé
osolE podle zakon&. 101/2000 Sb., a to z&d&lem poskytovani knihovnich sluzeb.

Masaryk University Libraries Registration Form

Card No;
Name:
Address in the Czech Republic:
Zip Code:
Date of Birth: _ _/ [/ _ __ _Student Ident. No (0O):

E-mail or Mobile:

1. | was acquainted with thdU Library Rulesand Rules of MU Faculty Librarieservices of
which | will use, and | agree to respect and folkinam.

2. | agree with the processing of my personal dataMasaryk University in Brno - as the
administrator - according to the Act No 101/20001.Co




Priloha¢. 2
Pravidla pro pouzivani pctitac¢ovych studijnich mist
(1.) Pouzivani vypgetni techniky v KUK séidi snernici rektora MU¢. 13/2005.

(2.) Uziti paitaca je bEZn¢ umozréno internim uZivatéim po autentizaci v Inforngaim
systéemu MU (IS). Externi uzZivatelé mohou vyuZitipae zmsobem, ktery jim sdi sluzba
studovny.

(3.) Paitate u mist ke staniipd vypijcnim pultem jsou weny gednostd pro gistup do
elektronického katalogu knihovny.

(4.) Vystupy z elektronickych inforntaich zdroji maZe uzZivatel ptizovat pouze pro vlastni
potrebu a nesmi bytfptom poruSovana autorskopravni ochrana dat (z&ktii /2000 Sb.,
autorsky zakon). ifpadné zneuziti dat a informaciize byt trestné (zdkah 259/1992 Sb., o
ochrarg osobnich ud#jv informanich systémech).

Priloha ¢. 3
Vypijéni Fad

Cl. 1. Registrovany uzivatel

(1.) Knihovna poskytuje sluzby registrovanym uzekatn na zéklad predlozeni piikazu
uzivatele. Registrovany uzivatel se prokazujegkpeem uZivatele.

(2.) Registraci se mini potvrzeni registridno formulde a z & plynoucich prav a povinnosti.

(3.) Jako ptkaz uzivatele slouzi internim uzivaiel platny ptfikaz ITIC, ISIC nebo jiny
prikaz zangstnance podle S¢mice rektorac. 3/2000, Identifikéni prikazy MU. Externim
uzivatehm vystavuje pikaz knihovna na zakladplatného obanského pikazu, resp. na
zakladt pasu a povoleni k trvalému pobytu.

(4.) Prikaz uZivatele je né&pnosny, pjcovani v zastoupeni je nigpustné. UZivatel je
povinen neprodlenohlasit ztratwi odcizeni pitkazu a odpovida za jeho zneuZziti.

(5.) Podle vztahu k MU jsou registrovani uzivatelgdileni do €chto kategorii:
l. Interni uzivatelé:
a) studenti bakal&kych a magisterskych studijnich progtanMU a studenti
progrant celoZivotniho vz8lavani (kategorie Student),
b) studenti doktorskych studijnich programlU (kategorie Doktorand).
c) akademiti pracovnici MU (kategorie &itel)
d) neakadendii pracovnici MU (kategorie Zagstnanec)
e) osoby (studenti a za¥stnanci MU) se specifickymi naroky (kategorie Sfieky)
V ramci kategorii internich uzivatehejsou rozliSovani uzivatelé #znych fakult.

Il. externi uzivatelé:
f) ostatni véejnost (kategorie \fejnost)



(6.) V pripack elektronické formy komunikace komunikuje knihova@nternim uzivatelem
prostednictvim jeho univerzitni e-mailové adresy.

(7.) Hi preruSeni nebo ukeéeni studia na MU je student povinen vyrovnat zayazikCi
KUK (vratit vS8echny vygj¢ené dokumenty a uhradit smluvni pokuty).

(8.) Fi ukorgeni pracovniho po#nu na MU kori platnost registrace a zastnanec je
povinen vyrovnat zavazkyii KUK.

Cl. 2. Pij¢ovani dokumenti

(1.) Pro mj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni Glanského zakoniks. 509/1991 Sb.
(88 659-662, Smlouva o vigigce) o odpowdnosti za Skodu a o #pobu a rozsahu nahrady
za Skodu.

(2.) Uzivatel je povinen vrétit vypcenou publikaci v takovém stavu, ktery odpovidameiji
fadnému uzivani. Ve vyicenych dokumentech je zakazano zejména podtrhgmapwat do
nich poznamky, vyjimat z nich jejictésti ¢i je jakymkoliv jingym zpisobem poSkozovat a
znehodnocovat.

(3.) Fed vypijécenim je uzivatel povinen zkontrolovat stav a Uptna®kument
a piipadné zavady nahlasit pracovnikovi knihovny. Uteladpovid4 za vSechny pagid
zjisténé zavady.

(4.) Fi vypujéeni gebira uzivatel odpadnost za vypjcené dokumenty a &ilza r€ po celou
dobu vypijcky. Je povinen chranit vyjpéené dokumenty iied poSkozenim, z&éenim nebo
ztratou a vratit je v takovém stavu, v jakém jigyzal. UZivatel nesmi vyjpcené dokumenty
pujcovat Zadné dalSi osélani uzivateli KUK.

(5.) Pravidla gjcovani (moznost a figob vypijcek, vypijéni lhaty a pdet vypijc¢enych
dokument) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategodwatele. O konkrétni
vypujéce rozhoduje knihovna v souladu se svym poslangs zdsadami ochrany fondu.

(6.) Pro mjcovani rekterych dokumerit mohou byt stanovena specificka pravidaihovna
také miZze rozhodnout o zapieni kopie misto fprodniho dokumentu.

(7.) i pajéovani rekterych cennych dokumeinimize knihovna zadat pénitou zaruku
(proti potvrzeni). Jeji vysi df vedouci knihovny nebo jim peéteny knihovnik
s @ihlédnutim k hodnat dokumentu.

Cl. 3. Zpiisob pijéovani
(1.) Internim uzivatéim Ize absetn¢ zapijcit knihovni fondy dle nastavené Wjgni matice,
uvedené v tabulc€l. 5 Vypaj¢cni lhaty. Externim uZivat€éim se dokumenty se statusem

absegni pij¢uji max. na dobu 1 #sice.

(2.) Dokumenty z prezeniho fondu se {gcuji vSem kategoriim uZivatielpouze prezemé.
Prezexini vypijcky nelze odnaset z prostoru knihovny.



(3.) Dokumenty zfondu Reserved collection Izéj¢pvat absetné jen zahraninim
studentm LF MU, ostatnim uZivatém pouze prezeme.

(4.) Staré tisky a dalSi unikatwii vzacné dokumenty ohroZzené nagnym opotebenim se
pujcuji omezen pouze ke zévodninym (elim se souhlasem vedouciho KUK. Dokumenty
z konzervaniho archivu se népiuji.

(5.) Je-li pozadovany dokument fondu knihovny waeny, miZe si jej uZivatel rezervovat.
Splreni rezervace knihovna &duzivateli elektronicky. Lita pro vyzvednuti dokumentu je 7
dn.

(6.) Dokument z vol& pristupnych fond si uzivatel vyhledava sam.

(7.) Vypijcky z uzawenych sklad a specialnich fondse uskut&iuji na Zadost uZivatele
prostednictvim elektronického systému. PoZzadované doktynsou pracovniky knihovny
vyhledany zpravidla do 90 minut, nejp@éfdhasledujici den. Dokumenty jsou zaevidovany
jako vypijcka.

(8.) Knihovna na zakladzadosti uzivatele zajisti vyiptku dokumentu nebo dodavku jeho
kopie pomoci meziknihovni sluzby. Za tuto sluzhituje knihovna poplatek gHohac. 5).
Zpusob vypijcky a vypijeni Ihitu stanovuje fjcujici knihovna.

Cl. 4. Abser¥ni pijéovani

(1.) V8echny abseéni vypijcky se evidujiv automatizovaném systému. Odneseni dokumentu
z prostoru KUK bez evidence jeho wvijpeni se poklada za odcizeni airgSeno v souladu s
obecr zavaznymi pravnimiiedpisy, u studefitMU i v souladu s disciplinarnifddem.

(2.) UzZivatel je povinen dodrzet vini lhatu u kazdého zagpceného dokumentu. Pokud
prekrati vypajéni lhatu, je povinen uhradit smluvni pokutui{lehac. 5).

(3.) Kazdy uzivatel je povinen si hlidat \ggpni Ihity sam. Upozoréni o blizicim se konci
vypujéni lhaty a upominky na proSlou vyEni lhatu jsou knihovnou rozesilany
elektronickou formou. #padné nedokeni upozorani o vraceni vyfjcéky neni omluvou za
nedodrZeni vyfiéni Ihity.

(4.) Vypajéky nevracené do 3 &sial od vyprseni vyficéni Ihiaty jsou vymahany soudni
cestou. Naklady spojené s pravnim vymahanim naniaggpajcek hradi uzivatel.

Cl. 5. Vypijéni Ihiity, vypijéni matice

(1.) Knihovna umotuje vypaj¢ky v ndsledujicich litach:

a) prezentni vypijcka — dokumenty fijcované prezeimé, po dohod s knihovnou je
mozné dokument yjcit abse®né po dobu uzateni knihovny (obvykle pres
noc/vikend). Dokument musi byt vracen do stanovdw@iny nasledujiciho
pracovniho dne.

b) Kratkodoba vypujéka — na tyden (tzv. statnicové max. 3 tydny)



c) Standardni vypiij¢ka — vypij¢ka na dobu jednoho érice,

d) Semestralni vypij¢ka — vypijcka na dobu 90 dni,

e) Dlouhodoba vypijéka — vypijécka na dobu az 5 let u dokuménpatizenych
z mimorozpdétovych finagnich zdroji. Uzivatel je povinen poskytnout knihoyn
vypujéeny titul pro @ely meziknihovni sluzby po vzdjemné dolodZ na dobu
jednoho mndsice, pro prezemi studium po &nou dobu rezervace afiprevizi
knihovniho fondu.

(2.) Vypijeni matice, platna v KUK:

‘ ‘ Kratkodoba Standardni Semestralni Dlouhodoba
vypujcka vypujcka vypujcka vypujcka
| Student | tyden | mésic | semestr |
| Doktorand | tyden | mésic | semestr | ano
| Ucitel | tyden | mésic | mésic | ano
‘Zamsstnanec tyden | mesic | mésic | ano
| Specificky | mésic | 2mvsice | semestr | ano
| Vefejnost | | mésic | |

(3.) Standardni a semestralni ugmi Ihita mize byt prodlouzena az 2x zéedpokladu, Ze
na titul neni Zadana rezervace a uzivatel ma vyoyrzavazky i KUK. Dlouhodoba
vypajéni lhita mize byt prodluzovana neomezerOstatni vygdjéni lhity a meziknihovni
vypijcky prodluzovat nelze. O prodlouzeni wgek je feba poZzadat ipd uplynutim
vypajeni lhaty, po uplynuti vydjeni Ihaty musi uzivatel vyfycené dokumenty vratit.

(4.) V odivodréenych gipadech mze knihovna vypj¢ni lhiatu zkratit nebo zadat vraceni
publikace ped uplynutim vygj¢ni [haty.

Cl. 6. Patet vypijéek

(1.) Paet absedtné vypijcenych dokumerit na kratkodobou, standardni a semestralni
Ihatu nesmi v sottu prevysSit 20 titubi u kategorie Student a Doktorand, 50 ks u
kategorie Witel, Zaméstnanec a Specificky, 5 ks u kategoriei®faost. Dlouhodobé
vypujcky nejsou limitovany pé&em titula. V pripad tituld z kolekce Reserved
collections je limit 10 ks.

(2.) V pripact dosazeni pegetniho limitu vymijéek nebo v fipact nevyrovnani zavazkvaci
KUK neni dalsi vyfijcka mozna.

(3.) Uzivateli I1ze za@jcit od kazdého titulu pouze jeden kus.

(4.) Fi preruSeni studia na LF MU, FSpS MU #RJU je uZivatel sluzeb KUK povinen
vyrovnat vSechny zavazky (vratit wvyjgené dokumenty a uhradit smluvni pokuty
za prodleni). DnemipruSeni studia na LF MU, FSpS MU &MU korti platnost registrace
uzivatele v KUK.

(5.) Ukorteni studia pedanim diplom je vazano na potvrzeni KUK o vyrovnani vSech
zavazki (vraceni vygjcenych dokumertita zaplaceni smluvni pokuty za prodleni).
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(6.) Ukorteni pracovniho po#nu zangstnané LF MU, FSpS MU a B MU vydanim
zapdatoveho listu je rovéZ vazano na potvrzeni KUK o vyrovnani vSech zauaziki KUK
a vraceni prkazu uZzivatele sluzeb KUK.

(7.) Institucim mimo sidlo KUK se dokumentyijpuji prostednictvim meziknihovni
vypajeni sluzby, nejdéle na dobu 30ddn

Cl. 7. Nahrada 3kody na dokumentech

(1.) Uzivatel je povinen neprodleénohlasit poSkozeni, zwgeni nebo ztratu z@pceneho
dokumentu. Vzniklou Skodu je uZivatel povinen nalitrastanovenym 2zjsobem a v
dohodnuté Ihte.

(2.) Zpasob, gip. vysi finargni ndhrady stanovi vedouci knihovny nebo gsemy pracovnik
podle rozsahu poSkozeni. Proti rozhodnuti o ¥yZipisobu nahrady je mozno se odvolat k
dékanovi fakulty. Odvolani ma odkladnyiaek.

(3.) Zpisoby nahrady Skody na dokumentech:
a) uvedeni dokumentu daipodniho stavu (oprava),
b) obstarani ndhradniho vytisku stejného vydani awaa. v jiném vydanti vazke,
c) vyhotoveni vazané kopie téhoz dokumentu,
d) vyjimeé¢né mize byt povolena finami Uhrada v hotovosti.
Za knihovnické zpracovani nového dokumenttujg knihovna poplatek.

(4.) Nahrada Skody musi byt spia v dohodnuté fit¢, nejpozdiji vSak do 2 nisial ode dne
zahgjeni jednani o nahkadkody. Do vyeSeni zfisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech
pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzZivatekytovani vSech sluzeb.

Priloha ¢. 4
Rad reprografickych sluzeb

(1.) A zhotovovani a vyuzivani jakékoliv rozmnoZeniny ygivatel povineniidit se
ustanovenimi zakon& 121/2000 Sb., o pravu autorském, zejména 8§ 3€,skdmimo jiné
pravi: "... do prava autorského tak nezasahuje tethp pro svou osobni pigbu zhotovi
zaznam, rozmnoZeninu nebo napodobenind' @dilaéle: "...rozmnozZenina zhotovena pro
osobni potebu nesmi byt pouzita k jinéméeilu.” Se ziskanymi rozmnoZzeninamil dvystupi
databazi a dat Ize tedy nakladat pouze pro osobi¥dhu koncového uzivatele (nagro
potrebu studia, zajmovotinnost apod., nikoli vSak pro gini pracovnich ukal pii podnikani
ani pro dalSi hospodeké @ely s vyjimkou, kdy uZivatelem je nev§lécné ¢i Skolské
zaizeni).

(2.) Samoobsluzné kopirky v prostorach knihovnyujagteny ke kopirovani material
piedevsim z fondu knihovny a v omezendéerdalSich studijnich materiélZ vybranychtasti
fondu (rukopisy, staré a vzacné tisky apod.) Izetavit kopie pouze v ochranném rezimu se
souhlasem vedouciho KUK.

(3.) Na samoobsluznych kopirkach je moZzné&zmvat pouze kopie na reprograficky papir,
jehoz zdrojem je samotny reprograficky stroj. UZitastnich nosia (papir, folie aj.),ci
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kopirovani na jiny format nez jaky umage fristroj je zakazano a snaha o takové kopirovani
je povazovana za poruseni knihovniho a provozidta.

(4.) Kopie pdgizované samoobsluznym kopirovanim a dalSi tisky jglacené, cena za kopii
je stanovena platnym cenikem Yil&ze ¢. 5. Samoobsluzné skenovani je poskytovano
bezplat®, v pripack tiskoveho vystupu je hrazeno jako tisk vidzléhac. 5.

(5.) Pred zahajenim kopirovani je kazdy uzivatel povineznamit se s vydgenym navodem
pro obsluhu kopirovaciho strojeiga zhotovovanim kopii je uzivatel povinen zkontuabsi
nastaveni jednotlivych paramiina displeji stroje a upravit je podle svych poxddaVadné
kopie vzniklé nespravnym nastavenim stroje hraliate!.

(6.) UZivatel je povinen nahlésit knihovni slé@zlporuchy ¢i dalSi mimdadné stavy
reprografického stroje (nedostatek papiru, tonpndg.

(7.) Vaza&skeé a dalSi sluzby navazujici na sluzby reprodtéfisou samoobsluzné, vybrany
materidl je k dispozici u vyij¢niho pultu a je &ovan dle ceniku vizi. ¢. 5,¢l. 3.
Piiloha ¢. 5

Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky

Cl. 1. Registratni poplatky

Interni uzivatelé Bez poplatku
Externi uzZivatelé f» 1. registraci, vetné vystaveni pikazuctende | 200 K/rok
Vydani nahradniho pkazu (externisté) 100K
Opakovana registrace (externisté) 160 K

Cl. 2. Smluvni poplatky z prodleni

Dle kategorie pijéeného dokumentu za kazdou knihovni jednotku v prodini pro
vSechny uzivatele

Prezekné 10 Ké/hodina
Kratkodoba vygjcka 10 K¢/den
Standardni vyfiicka 5 K¢/den
Semestralni vyicka 5 K¢/den
Vymahani vyjijcek pravni cestou dle naklad
Pisemna upominka zaslana dogerd 30 K¢

Cl. 3. Poplatky za dalsi sluzby

Meziknihovni sluzby

Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba e déklad

Mezinarodni vyfj¢ni a reprograficka sluzba dle nakiad
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ReSersni sluzby

Interni uzZivatelé (cena za kazdou zap&atou hodinu prace) 50 K

Externi uzivatelé (cena za kazdou zagatou hodinu prace) 160 K

Poplatky p¥i poSkozeni dokumeni

Ztrata nebo zienicarového kodu 50 K

Knihovnické zpracovani nahrazeného dokumentu &0 K

Reprografické a tiskoveé sluzby

Kopie A4c¢ernobile jednostrarn’ oboustrané (samoobsluz¥) 1,50/2,80 K
Kopie A4 barevi jednostran&é/ oboustrané (samoobsluz) 8/15,80 K
Kopie A3cernobile jednostran’ oboustran& (samoobsluz¥) 3/5,60 K
Kopie A3 barevi jednostran&é/ oboustrané (samoobsluz) 16 /31,60 K
Skenovani (samoobsludn Bez poplatku
Tisk z pa&itace 1 strany A4 (samoobsludn 1,50/2,80 K
Tisk z p@itate 1 strany A4 barevny (samoobsl&yn 8/15,80 K
Vazadské sluzby

Krouzkova vazba dle g@tu stran 10-50 K
Kovova vazba dle naklada rozsahu sluzby (desky, spona, razba) 10-X00 K
Termovazba 10-50 K&

Piiloha ¢. 6
Pravidla pro ¢innost dil¢ich knihoven

1. Diki knihovny (dale jen DK) jsou na LF aff° MU v Brr¢ ziizovany na ustavech
a klinikach za gelem nekomplikovanéhatigtupu jejich odbornych pracovriik dlouhodok
detaSovanym tematicky specializovanym dokurinent které KUK ziskava na zaklad
konkrétnich poZzadavkDK (v zavislosti na moznostech rozje) a zajiguje jejich centralni
knihovnické zpracovani.

2. KUK zizuje DK na zaklad pisemné zadosti@dnosty kliniky nebo ustavu LEP MU.
Prednosta pracovitodpovida za fond dokumeéntyK detaSovanych v DK a schvaluje
provozni dobu DK.

3. Prednosta postuje vybraného pracovnika vlastni kliniky nebo Ustp&i o DK. Sokasré
o této skutenosti informuje vedouciho pracovnika KUK, stejnako o vesSkerych
personalnich zeémach ve vedeni DK.

4. Pri nastupu a nejmér2 mssice ped odchodem pracovnika g@eného pé& o DK jmenuje
pirednosta pracovi§trevizni komisi k zajigni predepsaného Agobu pedani DK a pisen#
o tom informuje KUK, ktera sloZeni revizni komisdhgaluje.

5. Novy pracovnik potteny pé€i o DK je povinen ihned po svém jmenovani konta&tov

piisludného pracovnika UK, ktery provede na pracoi&t metodickou navévu s odbornou
instruktazi.
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6. Pracovnik podieny p€i o DK prednostovi kliniky nebo Ustavu odpovida za bezchybno
¢innost DK a dodrZovani provozni doby.

7. Pracovnik posteny pé€i o DK je povinen:

* pravidelr minimalre 2x nesicné piebirat z KUK dokumenty dené pro vlastni DK

* vést firastkovy seznam (evidencigvzatych dokumen)

» petovat 0 vedeni péebnych katalog (jmenny, pedmétovy apod.) ve vyhovujici forth
(listkové, elektronické}adre vést ubytkovy seznam

* fadre evidovat vymjcky a dbat na vraceni z&genych dokumerit

* v¢asre vyplhovat a do KUK zasilat tmi statistické vykazy o DK

 objednavat dokumenty v KUK

* predkladat dokumenty ziskané na pracovisti z grardafi k evidenci v KUK

* neprodle’ predavat diplomové, disettai a habiliténi prace, které byly na pracovisti
obhajeny, k centralnimu zpracovani v KUK

* predkladat KUK navrhy na wgzovani neaktualnich dokumér fondu DK

e urychlerg¢ zapijcovat dokumenty uloZzené v DK na pozadani KUK

» bezodklad® vyiizovat pozadavky meziknihovni v§igni sluzby (MVS) z jinych knihoven

« vyfizovat pozadavky MVS pro vlastni pracovisfvypajcky dokument z knihoven \CR i
v zahranti, pozadavky na giizeni kopii dokumeititz jinych tuzemskych knihoven)

* spolupracovatip revizich fondu DK

8. Pracovnik patteny p€i o DK mizZe v souvislosti s \yzovanim pozadawkMVS vyuZivat
referergnich a reSerSnich sluzeb KUK.

9. V pripadt potreby se pednosta i pracovnik pékeny pé€i o DK obraci na KUK s Zadosti
o konzultaci.

10. Ripadné pedani DK do spravy KUK je ptebné pedem projednat s vedoucim KUK a
poskytnout pro fedani patebné zakladni dokumenty s vyZeaim gedavaného fondu tak,
aby bylo mozné kazdy svazek jednozmaidentifikovat. Redavaci protokol podepisuje
vedouci pedavajiciho aijimajiciho pracovigt
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