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PROVOZNi RAD KNIHOVNY UNIVERZITNIHO KAMPUSU
MASARYKOVY UNIVERZITY

(ve znéni ucinném od 1. unora 2024)

Podle Smérnice Masarykovy univerzity ¢.11/2014 - Knihovni Fad Masarykovy
univerzity vydavame tento provozni rad:

Clanek 1
Zakladni ustanoveni
(1) Knihovna univerzitniho kampusu Masarykovy univerzity (dale jen "KUK") je
specializovanym pracovistém pro poskytovani informacnich a knihovnickych sluzeb.
Vykonava koordinac¢ni, odborné, informacni, vzdélavaci, analytické, vyzkumné,
metodické a poradenské <cCinnosti. ZabezpeCuje zejména ziskavani, evidenci,
zpracovani a uchovavani knihovniho a informacniho fondu pro vSechny formy studia
na Lékarské fakulté (LF), Farmaceutické fakulté (FaF), Fakulté sportovnich studii
(FSpS), pro Ustavy chemie, biochemie, botaniky a zoologie, experimentalni biologie,
NCBR, RECETOX Prirodovédecké fakulty (PFF) MU a Stfedoevropského
technologického institutu (CEITEC) a pro odbornou, pedagogickou a védeckou praci
Ustavl a klinik t&chto soulasti MU sidlicich v Univerzitnim kampusu Brno-Bohunice.

(2) KUK pIni funkci Ustfedni knihovny sité dil¢ich knihoven LF, FaF a oboru botanika
a zoologie PFF s poslanim koordinovat jejich ¢innost. Do evidence knihoven podle § 5
a§ 13 odst. 1 zak. ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb, v platném znéni (déale jen “knihovni
zakon”) se zapisuje jako specializovana knihovna se specializovanym knihovnim
fondem.

(3) Knihovni fond KUK tvofi odborné monografie, ucebnice, skripta a jina studijni
literatura, serialy, audiovizualni datové nosiCe a elektronické informacni zdroje (dale
jen "dokumenty").

(4) Tento Provozni ad a jeho piilohy (dale jen “PR KUK") upravuji prava a povinnosti
uZivateld pfi vyuzivani sluzeb a knihovniho fondu KUK, &innost dil¢ich knihoven KUK
(PFiloha €. 6) a provoz KUK v dobé vyuziti jejich prostor pro konferencni ucely (Priloha
&, 8).

Clanek 2
Knihovni a informaéni fondy KUK

(1) Knihovni fondy KUK maiji formu papirovych & elektronickych dokument( (déle jen
~dokumenty") v profilu biologickych, farmaceutickych, medicinskych, chemickych,
sportovnich a dal$ich p¥ibuznych véd a déale vybranych dokument( z véeobecnych,
technickych a humanitnich véd doplrujici studijni a védecké potfeby pracovist
uvedenych v ¢lanku 1 odst. 1.

(2) Fondy papirovych dokument{ jsou tvoreny témito typy:

a) staré tisky - historicky fond, tvofeny dokumenty, které vznikly do r. 1860 nebo
které maji v daném oboru jedinec¢nou historickou hodnotu. Tento fond podléha
specidlnimu rezimu ochrany pfi uchovavani a uzivani;

b) konzervaéni archiv tiskd vydanych LF;
c) seridly - fond periodickych titull charakteru védeckého nebo odborného,
d) knihy - fond tvofeny uéebnicemi, skripty, monografiemi a dal$imi ¢ Digitally signed by
prof. MUDr. Martin Repko, Ph.D.
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e)

f)

9)
h)

rukopisy - fond zahrnujici obhajené bakalarské, diplomové, disertacni a dalsi
vysokoskolské kvalifikacni prace, zavérecné zpravy a dalsi rukopisné dokumenty;

reserved collection - specidlni fond cizojazyé&né literatury uréeny studentiim
anglickych studijnich program{ LF MU;

separaty - fond zahrnujici separatni vytisky odbornych &lanky;

mikrofise.

(3) Fondy elektronickych dokumentt jsou tvofeny t&mito typy:

a)
b)
c)

elektronické dokumenty na strojem citelnych médiich (CD, DVD, videokazety aj.);
elektronické dokumenty na serverech MU (bibliografické, plnotextové aj.);

elektronické dokumenty na cizich serverech, k nimz ma knihovna zakoupenou
licenci, popf. sdilenou s jinymi pracovisti na zakladé smlouvy.

(4) Dopliovani fondi:

a)

b)
c)

Knihovni fond je doplfiovan v souladu s potfebami studijnich a védecko-vyzkumnych
programQ LF, FaF, FSpS, PfF a CEITEC predevéim formou ndkupu s vyuzitim
prostiedkd pridélenych KUK témito fakultami a z prostfedk( ziskanych aktivitou
pracovist. DalSimi zdroji jsou dary a vyména publikaci s tuzemskymi a zahrani¢nimi
univerzitami a dalSimi védeckymi institucemi.

Akvizice dokumentd probiha dle akvizi¢ni strategie jednotlivych fakult.

Publikace zakoupené z rozpoctovych nebo mimorozpoétovych finanénich zdrojt LF,
FaF, FSpS, PfF a CEITEC museji byt predany k zaevidovani do KUK, ato
bezprostfedné po zakoupeni. Evidence neni povinnd u rychle zastaravajicich
dokumentl (manudly, administrativni pFiru¢ky aj.).

(5) Knihovnicka evidence fondd:

a)

b)

c)

Pred zarazenim do fondu KUK je nutno veskeré dokumenty knihovnicky zpracovat,
zejména zaznamenat do piirQstkového seznamu podle § 4 a § 5 vyhladky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zakona (evidovat) a do
souborného elektronického katalogu (katalogizovat). Zapisem v pfirGstkovém
seznamu musi byt zajisténa vazba akvizice s Ucetni evidenci.

Knihovni fondy jsou zpracovavany centralné pro vsechny subjekty uvedené v ¢lanku
1 odst. 1. Knihovna je povinna provést zpracovani novych pfirtistkd v co nejkratsi
dobé.

Pfi vyfazovani nebo ztraté dokumentu z fondu KUK je nutno vSe zaznamenat
do Ubytkového seznamu podle § 4 a § 6 vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002
Sb. a dokumenty nabidnout ostatnim knihovnam podle § 17 knihovniho zakona.

(6) Uchovavani a zptistupnéni fondd:

a)

b)

Knihovni fond je po knihovnickém zpracovani uchovavan v souladu s ustanovenimi
§ 18 knihovniho zdkona ve volném vybéru a v uzavienych skladech. UZivatelim je
zpFistupnovan:

- ve volném vybéru ve studovnach KUK,
- zprostfedkované pracovnikem KUK z uzavienych skladi KUK.
- v dil¢ich knihovnach LF, FaF a PFF (upraveno v Pfiloze €. 6)

Knihovni fond podléhd radnym a mimoradnym revizim ve smyslu § 16 knihovniho
zadkona. Revize fond{ dil¢ich knihoven LF, FaF a PfF vyhladuji tajemnici LF, FaF a
PFF na navrh vedouciho KUK. Revize fondi KUK v budové B09 vyhladuje Feditel
Spravy univerzitniho kampusu Bohunice na navrh vedouciho KUK.

2/17



(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)
(8)

(9)

a)

b)

d)

Clanek 3
Sluzby KUK
KUK poskytuje prezenéni sluzby ve studovnach v provozni dobé& véem uZivatelim bez
omezeni. Tyto sluzby se fidi pravy a povinnostmi uzivateld KUK (Clanek 5) a Pravidly
pro vyuzivani pocitaCovych studijnich mist (Pfiloha ¢. 3) a Radem reprografickych
sluzeb (Priloha ¢. 4).

Absenéni vypujéky dokumentd uZivateldm mimo prostory KUK jsou poskytovany
podle platného Vyptijéniho Fadu (Pfiloha &. 1).

Vyplijeky dokumentl z knihovniho fondu jiné knihovny se uZivatelim poskytuji
formou meziknihovni sluzby v souladu s § 14 knihovniho zakona.

Bibliografické, referencni, konzultacni a informacni sluzby na pozadani poskytuji
7. v 7 . o ’ . ’ ’
pracovnici KUK vSem zajemcum bez omezeni v souladu s § 4 knihovniho zakona.

Vzdélavaci sluzby podle § 13, odst. 2 knihovniho zdkona jsou tematicky zaméreny
na oblast zvySovani informacni gramotnosti a jsou poskytovany pracovniky KUK
zdjemcdm z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1.

V KUK jsou podle § 13, odst. 2 knihovniho zédkona poskytovany nasledujici vyzkumné
a analytické sluzby:

pisemné reSerSe z vlastnich databazi a zprostfedkovava zpracovani pisemnych
resersi z databazi, které nevlastni, v souladu s § 4, odst. 3 knihovniho zakona. KUK
tuto sluzbu poskytuje pouze zdjemcim z pracoviét vyjmenovanych v &ldnku 1, odst.
1 s dosazenym doktorskym vzdélanim v souladu s § 47 zak. ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych &kolach a o zmé&né a dopInéni dalsich zakond, v platném znéni (dale jen
“vysokoskolsky zakon”). Za ucelem pripravy védeckého clanku vykazaného po
vydani za pracovisté vyjmenované v clanku 1, odst. 1 je sluzba poskytovana i
osobam s dosazenym magisterskym vzdélanim. KUK mdzZe za tuto sluzbu pozadovat
Uhradu skuteéné vynaloZenych nakladd dle pFilohy &. 5;

citaéni analyzy, a to pouze osobam z pracovist vyjmenovanych v ¢ldnku 1, odst. 1
s dosazenym doktorskym vzdélanim v souladu s § 47 vysokoskolského zakona. Pro
Ucely habilitacniho nebo profesorského Fizeni zadavatele je tato sluzba pfFi prvnim
vyuziti poskytovana zdarma, zatimco opakované vyuziti za Ucelem aktualizace jiz
dfive zpracované a uzivateli odevzdané analyzy pro pfislusny typ fizeni je
zpoplatnéno dle Ceniku poplatkd a sluzeb (Pfiloha &. 5). Pro Géely vyzkumného
zaméru Ci projektu zadavatele je tato sluzba poskytovana po predlozeni Cestného
prohlaseni zadavatele, Ze je pozadovana cita¢ni analyza urcena pro potfeby zaméru
¢i projektu MU. KUK tuto sluzbu poskytuje prednostné pro Gcely habilitacniho nebo
profesorského fizeni;

informaéni podporu v oblasti kontroly dodrzovani principl transparentnosti a dobré
praxe ve védeckych ¢asopisech pouze osobam z pracovist vyjmenovanych v ¢lanku
1, odst. 1 s dosazenym magisterskym vzdélanim v souladu s § 46 vysokoskolského
zadkona. Tato sluzba je poskytovana zdarma;

informacni podporu tvorby prfehledovych studii pouze osobdm =z pracovist
vyjmenovanych v ¢lanku 1, odst. 1 s dosazenym magisterskym vzdélanim v souladu
s § 46 vysokoskolského zakona. Tato sluzba je poskytovana zasadné zdarma. KUK
mdZe za tuto sluZbu pozadovat Ghradu skuteéné vynalozenych nakladl dle pfilohy
¢. 5.

Pravidla vyuzivani reprografickych sluzeb stanovi Pfiloha ¢. 4.

KUK poskytuje verfejné knihovnické a informacni sluzby, vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zakona, véem svym registrovanym uZivateldm ve smyslu § 2 pism.
a) knihovniho zakona zplsobem zaruéujicim rovny pfistup bez rozdilu.

Zakladni knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho
zakona poskytuje KUK bezplatné.
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(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

Za poskytovani sluzeb uvedenych v § 4, odst. 2 a 3 knihovniho zakona je knihovna
opravnéna pozadovat Uhradu skuteéné vynaloZenych nakladd.

Knihovna je oprdvnéna pozadovat Uhradu nakladl vynaloZzenych na administrativni
Ukony, které jsou spojené s evidenci uZivatelG knihovny (§ 4 odst. 5 knihovniho
zakona).

PFi poskytovani dokumentl formou meziknihovni vypdjéni sluzby mize podle § 14
odst. 4 knihovniho zdkona knihovna poZadovat Ghradu nakladd na dopravu
knihovniho dokumentu.

Vysi poplatkl a Ghrad za sluzby poskytované podle odst. 2 az 4 tohoto ¢lanku a za
dal&i poskytované sluzby Gétuje knihovna podle Ceniku poplatkl a sluzeb (PFiloha &.
5).

Knihovha mize Zadat po uZivateli finanéni zalohu na Uhradu poskytovanych
placenych sluzeb.
Clanek 4
Uzivatelé sluzeb KUK

Pravo vyuzivat véech verejnych prostor, fondl a sluzeb knihovny v souladu s timto
Provoznim Fadem ma pouze radné registrovany uzivatel. Neregistrovanym
uZivateldm je umoznéno pouze prezenéni vyuZiti tit&nych fondd, které se nachazi
ve studovnach KUK.

PFi prvni registraci v KUK ma uZivatel povinnost se seznamit s Knihovnim fadem MU
(déle jen ,KR MU"“) a provoznimi Fady knihoven MU, jejichz sluzeb bude vyuzZivat.

Podpisem Prihlasky uzivatele knihoven MU (Pfiloha ¢. 2) nebo potvrzenim Uzavreni
smlouvy o poskytovani knihovnich sluzeb MU v INET MU uzivatel stvrzuje, ze souhlasi
se vdemi ustanovenimi pfisludnych vnitfnich pfedpist KUK, MU i pfisluénych obecné
zavaznych pravnich predpist a zavazuje se je dodrzovat.

Clanek 5
Prava a povinnosti uzivateli KUK
UZivatel je povinen se ve vSech prostorach KUK chovat tiSe, vypnout zvuk mobilniho
telefonu a podobnych zafizeni, udrzovat porddek a respektovat pokyny pracovniki
KUK.

Ve studovnach je volny piistup k dokumentim KUK. Do studoven neni dovoleno
vstupovat se zbranémi, pod vlivem alkoholu a omamnych latek. Dale je ve
studovnach zakazano jist a pit napoje v lahvich a nadobach bez uzavéru.

Uzivatelé vraceji jimi vyjmuté knihy z fondu na vyhrazené misto (oznacené odkladaci
voziky), v pfipadé nejasnosti obsluze u vypudjéniho pultu.

Je zakazano odnaset mimo prostor KUK jakékoliv soucasti knihovniho fondu bez
Fadného zaevidovani absenéni vypljcky u vypljéniho pultu a jakykoliv dal&i majetek
MU bez souhlasu pracovnikl KUK. Je rovné? zakazéno otevirat Unikové vychody z
KUK, nedoSlo-li k vyhlaseni pozarniho poplachu. S navstévnikem, ktery porusil
néktery z t&chto zdkazl, mdZe byt sepsén Protokol o pokusu o kradeZ majetku
MU/naruseni bezpecnostniho systému MU.

UZivatelé sluzeb KUK jsou povinni dodrzovat pokyny pracovnikl KUK a respektovat
opatfeni zaméfend na ochranu dokumentl a majetku Masarykovy univerzity a
majetku tfetich stran zprostfedkovanych KUK a pracovist vyjmenovanych v ¢lanku
1, odst. 1.

PFi poruseni KR MU, PR KUK, vnitfnich pFedpisﬁ MU, souvisejicich obecné zévazny'/ch
pravnlch predplsu ¢i pfi neuposlechnutl pokynu obsluhy KUK Ize uZivateldm omezit
prezenéni a absenéni vypUjéni squby, vyu2|van| vypocetnl techniky v KUK nebo
univerzitni wi-fi sité. Vazné porusovani KR MU a PR KUK studentem MU mize byt
dlvodem pro podani navrhu na projednani disciplinarniho ptestupku disciplinarni
komisi studentovi fakulty.
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Clanek 6
Zavérecna ustanoveni
(1) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto provozniho radku povérujeme vedouciho
KUK.

(2) Zmény a dopliiky PR KUK a jeho pfiloh schvaluje Knihovni rada KUK na ndvrh
vedouciho KUK a jsou vydavany spole¢né dékany fakult LF, FaF, PFF a FSpS a
feditelem CEITEC.

(3) Vyjimky z provozniho tadu povoluje v oddvodnénych ptipadech vedouci KUK nebo
jim povéreny pracovnik.

(4) Ptilohami tohoto Provozniho fadu jsou:
PFiloha €. 1 "Vypujéni Fad KUK";
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha

Pfriloha €. 7 "Pravidla pro pouzivani navratového boxu";

. 2 "Prihlaska uzivatele knihoven MU";

(@[

. 3 "Pravidla pro pouzivani pocitacovych studijnich mist";

[l

. 4 "R&d reprografickych sluzeb";

(@[

. 5 "Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky";

(@[

. 6 "Pravidla pro cinnost dil¢ich knihoven KUK";

[l

Pfiloha €. 8 "Pravidla provozu KUK pfi vyuziti studovny jako konferencniho salu".

(5) Tento Provozni fadd nabyva platnosti dnem podpisu dékanl fakult LF, FaF, PfF, FSpS
a reditele CEITEC.

(6) Tento Provozni fad nabyva Gcinnosti dnem 1. Gnora 2024.

V Brné dne 20.12. 2023
Digitally signed by

prof. Mgr. Tomas Kasparovsky, Ph.D.

15.01.2024
prof. MUDr. Martin Repko, Ph.D. prof. Mgr. Tomas Kasparovsky, Ph.D.
dékan Lékarské fakulty MU dékan Prirodovédecké fakulty MU

PhDr. Jan 2o,
Cacek Ph.D. i 2oaso018
PhDr. Jan Cacek, Ph.D. prof. PharmDr. Mgr. David Vetchy, Ph.D.
dékan Fakulty sportovnich studii MU dékan Farmaceutické fakulty MU

doc. Mgr. Pavel Plevka, Ph.D.
Feditel CEITEC MU
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Priloha €. 1

Vypujéni fad KUK

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)
(6)

Clanek 1
Registrovany uzivatel
Knihovna poskytuje sluzby registrovanym uzivateldm na zakladé predlozeni prikazu
uzivatele nebo jeho identifikace prostfednictvim IS MU.

Registraci se mini stvrzeni registracniho formulafe podpisem nebo potvrzenim
Uzavreni smlouvy o poskytovani knihovnich sluzeb MU v INET MU.

Jako prlkaz uZivatele slouZi internim uZivatelGm platny priikaz studenta MU nebo
prikaz zamé&stnance MU. Externim uZivatelim vystavuje prikaz knihovna na zakladé
platného ob&anského prikazu, resp. na zakladé pasu a povoleni k trvalému pobytu.
Drziteldm Karty absolventa slouZi jako prikaz Karta absolventa.

Prikaz uZivatele je neprfenosny, pljéovani v zastoupeni je neptipustné, kromé
dolozeni plné moci, udé&lené uZivatelem pro provedeni vyplj¢ky jiné osobé, za
soucasné kontroly totoznosti zplnomocnéné osoby. UZivatel je povinen neprodlené
ohlasit ztratu ¢&i odcizeni prikazu a odpovida za jeho zneuziti. Dlouhodobé vypUij¢ky
muUzZe pro uzivatele z pracovi§t vyjmenovanych v &anku 1, odst. 1, vyzvednout
zaméstnanec téhoz pracovisté pod podminkou pisemného potvrzeni prevzeti
dlouhodobych vyplijéek a zajisténi podpisu potvrzeni o vypuljéce zastupovanym
uzivatelem a doruceni potvrzeni do KUK.

Knihovna poskytuje své sluzby registrovanym a neregistrovanym, internim a
externim uzivateldm dle platného Knihovniho Fadu MU.

V pripadé elektronické formy komunikace komunikuje knihovna s internim
uzivatelem prostfednictvim jeho univerzitni e-mailové adresy, s externim uzivatelem
prostfednictvim jim uvedené e-mailové adresy v registracnim formulafi.

PFi preruseni nebo ukonceni studia na MU je student bezodkladné povinen vyrovnat
zavazky vidi KUK.

PFi ukonceni pracovnépravniho vztahu na MU (pracovni pomér, dohoda o provedeni
prace apod.) kondi platnost registrace a zaméstnanec je povinen bezodkladné
vyrovnat zavazky vi¢i KUK.
Clanek 2
Pljéovani dokumenti

Pro pUj¢ovani knihovnich fond{ plati zejm. ust. § 2193 a nasl. zak. &. 89/2012 Sb.,
ob&anského zadkoniku, v platném znéni, o vypljéce. UZivatelé jsou povinni chranit
vypljéené dokumenty pred podkozenim a ztrdtou a plné odpovidaji za vraceni
dokumentu v neporuseném stavu.

Automatizovany knihovni systém zasild uZivateldm pred vyprdenim vypujéni IhGty a
po prekro¢eni vypUjéni Ihty e-mailové upozornéni. Zasilani upozornéni na bliZici se
konec a prekroeni vypUjéni lhlty neni povinnosti knihovny a jejich ptipadné
neodeslani/nedoruéeni nezbavuje uzivatele povinnosti vracet vypljéky ve stanovené
Ihdté a hradit pfipadné smluvni pokuty.

Kazdy uZivatel, ktery prekro&i vypdjéni Ihdtu, je povinen uhradit smluvni pokutu ve
vysSi stanovené Knihovnim fadem Masarykovy univerzity v pfiloze ¢. 2 ,Cenik
jednotnych poplatk a smluvnich pokut systému knihoven MU"

AZ do vyrovnani vdech dluznych zavazkl vi¢i kterékoliv z knihoven MU nenf uzivateli
umoznéna daléi vypUjcka.

Véechny absenéni vypljéky jsou evidovany v automatizovaném knihovnim systému.
Ve vypljéenych dokumentech je zakazano zejména podtrhavat, vpisovat do nich
poznamky, vyjimat z nich jejich &asti & je jakymkoliv jinym zplsobem poskozovat
a znehodnocovat.
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(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)
(7)

(1)

a)

b)

d)

e)

Pfed vypljéenim je uZivatel povinen zkontrolovat stav a Uplnost dokumentd a
prfipadné zavady nahlasit pracovnikovi knihovny. Uzivatel odpovidda za vsSechny
pozdéji zjiSténé zavady.

UZivatel nesmi vypQjéené dokumenty pdjéovat zadné dalsi osobé& ani jinému uzivateli
KUK.

Pravidla pGjéovani (moznost a zplsob vypljéek, vypujéni Ihlty a poéet vypljéenych
dokumentd) jsou stanovena podle typu dokumentu a kategorie uZivatele. O konkrétni
vypljéce rozhoduje knihovna v souladu se svym posldnim a se zadsadami ochrany
fondu.

Pro plj¢ovani nékterych dokumentl mohou byt stanovena specifickd pravidla.
Knihovna také m{ze rozhodnout o zap(jéeni kopie misto plvodniho dokumentu.

PFi pUjéovani nékterych cennych dokumentl mize knihovna 2adat penézitou zaruku
(proti potvrzeni). Jeji vysi urdi vedouci knihovny nebo povéreny knihovnik s
prihlédnutim k hodnoté dokumentu.

Clanek 3
Zpusob pujéovani
UZivatellm Ize absencné zapujcit knihovni fondy dle nastavené vypQjéni matice,
uvedené v tabulce &lanku 4 VypQjéni [haty.

Dokumenty s prezenénim rezimem se pUjéuji véem kategoriim uZivateld. Prezenéni
vyplj¢ky nelze odnaset z prostoru knihovny. Vyjimku tvofi dokumenty v reZimu
prezenéni+, které po dohod& s knihovnou Ize absenéné vyp(jéit po dobu uzavieni
knihovny (obvykle pfes noc/vikend), avsak pouze v pfipadé, ze KUK vlastni od
prislusného titulu vice nez jeden vytisk.

Dokumenty z fondu Reserved collection Ize plj¢ovat absenéné& jen studentim
anglickych studijnich programt na LF MU, ostatnim uZivateldm pouze prezenéné.

Staré tisky a dalsi unikatni ¢i vzacné dokumenty ohrozené nadmeérnym opotfebenim
se pljéuji omezené pouze ke zdlvodnénym G&elim se souhlasem vedouciho KUK.
Dokumenty z konzervaéniho archivu se pUjéuji pouze pro potfebu vytvoreni kopie
dokumentu knihovnikem pro uZivatele na vyzadani.

Je-li pozadovany dokument fondu knihovny zapdjéeny, mize si jej uZivatel
rezervovat. Splnéni rezervace knihovna sdéli uZivateli elektronicky. LhQta pro
vyzvednuti dokumentu je 7 dnd.

Dokument z volné pfistupnych fondd si uzivatel vyhledava sam.

VypUjéky z uzavienych skladl a specidlnich fondd se uskute¢fiuji na zadost uZivatele
prostfednictvim automatizovaného knihovniho systému. PoZadované dokumenty
jsou pracovniky knihovny vyhledany zpravidla do 90 minut, nejpozdé&ji nasledujici
provozni den.
Clanek 4
Vypujéni lhaty, vypajéni matice

Knihovna umozfiuje vypljéky v nasledujicich Ihatach:

Prezenéni vyplj¢ka+ - dokumenty pljéované absenéné& po dohod& s knihovnou

po dobu uzavfeni knihovny. Dokument Ize pdjéit nejdiive hodinu pfed uzavienim

vypuljéniho pultu a pfechodem KUK do reZimu studoven. Dokument musi byt vracen

do 12.00 nasledujiciho provozniho dne;

Mé&sié¢ni vypuj¢ka - vypdjéka na dobu 30 dni;
Semestralni vyplj¢ka - vyplj¢ka na dobu 90 dni;

Dlouhodoba vypUjéka - vypujcka na dobu, kdy je uzivatel studentem v doktorském
studijnim programu nebo v pracovnépravnim vztahu na MU. UZivatel je povinen
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poskytnout knihovné& vypUjéeny titul pro Géely meziknihovni sluZby aZ na dobu
jednoho mésice, pro prezencni studium po béznou dobu rezervace a pri revizi
knihovniho fondu.

(2) VypQjéni matice, platnad v KUK:

Prezenc¢ni Mésicni Semestralni | Dlouhodoba
vypUjcka+ vypljcka vypUjcka vypljcka
Student
po dobu
Doktorand do 12.00 , trvéni studia
. . . 30 dni v
.. nasledujiciho , na MU ci
Ucitel ; 90 dni v .
provozniho pracovnépra
Zaméstnanec dne vniho vztahu
s MU
Specificky 60 dni
Verejnost --- 30 dni 90 dni ---

(3) Mési¢ni vypajéni IhGta mize byt prodlouZena az pétkrat a semestralni az dvakrat, a
to za predpokladu, ze titul neni rezervovan jinym uzivatelem a uzivatel ma vyrovnany
vedkeré zavazky vidi KUK. Statnicovou vypujéku nelze prodluzovat. O prodlouZeni

’ O.v M v v 7 v s r O.v 7« [¢] e r O.v s o
vypujcek je treba pozadat pred uplynutim vypujcni lhuty, po uplynuti vypujcni lhuty
je uzivatel povinen vypuljéené dokumenty vratit.

(4) V odlvodnénych pfipadech mlze knihovna vypdjéni IhGtu zkratit nebo zadat vraceni
publikace pfed uplynutim vypdjéni Ihity.

Clanek 5
Pocet vypljcek
(1) Maximalni pocet absenéné vypljéenych dokumentl:

Statnicova, mésicni Dlouhodoba
a semestralni vypujcka vypUjcka
Student 20
Student anglického studijniho
20

programu na LF
Doktorand 20 neomezené
Ucitel
Zaméstnanec 50
Specificky
Verejnost 10 -

(2) V pripadé dosaZeni poletniho limitu vypljéek nebo v pfipadé nevyrovnani zavazkd
vU¢i KUK neni daléi vyplj¢ka mozna.
(3) UZivateli Ize zapdjéit od kazdého titulu pouze jeden kus.

(4) Institucim mimo sidlo KUK se dokumenty pQjéuji prostfednictvim meziknihovni
vypljéni sluzby, nejdéle na dobu 30 dnd.

Clanek 6
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(1)

(2)

(3)

a)
b)

c)
d)

Nahrada Skody na dokumentech
Uzivatel je povinen neprodlené ohlasit knihovné poskozeni, znic¢eni nebo ztratu
zapUjéeného dokumentu. Vzniklou $kodu je uZivatel povinen nahradit stanovenym
zplsobem a nejpozdé&ji do 1 mésice od zahdjeni jednani o nahradé Skody. Do
nahrazeni sSkody ma KUK pravo pozastavit uzivateli poskytovani sluzeb
vyjmenovanych v ¢lanku 3 tohoto Provozniho radu.

ZpUsob nahrady stanovi vedouci knihovny nebo povéieny pracovnik podle rozsahu
pogkozeni. Proti rozhodnuti o vy&i & zplsobu nahrady je moZno se odvolat k Fediteli
SUKB. Odvolani ma odkladny ucinek.

ZpUsoby nahrady &kody na dokumentech jsou zejména:
obstarani ndhradniho vytisku stejného nebo novéjsiho vydani;

vyhotoveni kopie téhoz dokumentu ve stejné vazbé, jakou mél nahrazovany
dokumentu;

nahrada jinym titulem, ktery stanovi akvizitér KUK; nebo

vyjime¢n& mize byt povolena finanéni Uhrada v hotovosti ve vy$i, za niz byl
v V. Vs ot s o ré
dokument pofrizen Ci v pripadeé jiného zpusobu nabyti ohodnocen.
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Priloha €. 2

Prihlaska uzivatele knihoven MU

ATELE KNIHOVEN MU
KMIHOVNICH SiUZEER

FRIHLASKA U7
K POSKYTOVA

fi 1

Masarykowa univerzita, Zerotinovo nam. 617/9, 801 77 Brno, ICO: 00216224, DIC: CZ00216224,
10 schranky: 8tmjged (dale jan MU} a uZivatel

UE0 (pokud pfidéleno): ..

Cislo prikazu MU ...

PFiimeni a jméno:

Cislo PrOkazu TODENOSTT s e crs s essssnsonsenns Datum narozZen’ . v anennn o
TrVAlE DYTHBIE. o oo s s b RS S LSRR R R R R R
........................................................................................................................................... PG s siresns
Korespondentni adresa (POKUL S8 HEIN™1 s s s sesss st sessssssss essssssss s s sssssss s ssssssanss
........................................................................................................... POE™ s smsensms s s s
2T TP Telefon / MOBE®! e

{pokra&ovani na druhé strang)

“yeplite pro pinéwyuZitivisch slufeb knihoven MU wlelng upozorfiovéni na rezenvace, kondichwplicni doby apad, sirana 12

PRIHLASKA UZTVATELE KNIHOVEN MU
KOPOSEVTOVANT KNIHOUNICH sLUZER

spolu uzaviali tuto piihlasku k poskytovani sluzeb:

—  Knihowny MU se zavazujl ufivateli poskytovat knihovnické a informaéni sluZby, jejichZ podminky
a podrobnosti jsou stanoveny v Knihovnim Fadu MU (https:/Awwew.muni.cz/sendces/library freguiations)
a provoznich Fadech knihoven MU (hitps:/Awww.municz/sarvices/library/).

—  Knihovny MU zpracevavajl osebni ddaje v rozsahu g v souladu s tdelem uvedenym v dokumentu
Qchrana osobnich Gdajd v knihovnim systému MU {Mttps:fsleph.municz/FPiunc=iledfile_name=oou},

Potwrzuji, 2e jsem se seznamil/a s Knithovnim fadern MU a provoznimi Fady knihoven MU, jejichZ sluZeb budu
wyuZivat, a zavazuji se dodrZovat povinnosti, kleré mi Fady ukladaji,

Datum: i POApis UZIVETEIED e nssss s e

Datum: oo, Za MU ddaje zkontroloval (POdDiS) oo oo e o

strana 2|2
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Priloha €. 3

Pravidla pro pouzivani poc¢itacovych studijnich mist

(1)

(2)
(3)

(4)

Vypocetni technika v KUK je soucasti Univerzitnich pocitaCovych studoven (UPS) a
jeji uzivani se fidi smérnici MU ¢. 7/2012 Provozni rad pocitacovych studoven
Masarykovy univerzity. Uzivatel KUK je povinen se pfi vyuzivani vypocetni techniky
aktudIni pfisludnou smérnici MU véetné pokynl knihovnik( KUK.

UZiti po¢itacl je b&Zné& umoznéno internim a registrovanym externim uzivateldim.

UZivatel je povinen nahlasit sluzb& u vypUjéniho pultu poruchy ¢&i daldi mimoradné
v v O
stavy pocitacu.

Vystupy z elektronickych informacnich zdrojd mdZe uZivatel pofizovat pouze pro
vlastni potfebu a nesmi byt pfi tom poruSovana autorskopravni ochrana dat (zak.
¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
0 zmé&né nékterych zékonl (autorsky zakon), v platném znéni).
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Priloha €. 4

Rad reprografickych sluzeb

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

Veskere reprografické sluzby jsou v KUK poskytovany v rezimu zajisStovaném
Ustavem vypocetni techniky MU (UVT).

PFi zhotovovani a vyuzivani jakékoliv rozmnoZeniny je uzivatel povinen fidit se

prislusnymi ustanovenimi zak. ¢. 121/2000 Sb., o pravech souvisejicich s pravem
r v v v ’ s o s v ’

autorskym a o zmeéne nekterych zakonu, v platném znéni..

Na samoobsluznych multifunkcénich zafizenich je mozné porlzovat pouze tisky a kopie
na papir, jehoZ zdrojem je zafizeni samotné. UzZiti vlastnich nosicu (paplr folie, USB
disk aj.) je zakézadno. Porudeni tohoto zadkazu je povazovano za poruseni KR MU i PR
KUK.

Samoobsluzné kopirovani a tiskové sluzby jsou placené, ceny jsou stanoveny platnym
cenikem UVT. Samoobsluzné skenovani je poskytovano bezplatné.

Pred zahajenim obsluhy multifunkcniho zafizeni je kazdy uzivatel povinen sezndmit
se navodem pro jeho obsluhu. Pfed zhotovovanim kopii ¢i tiskem je uzivatel povinen
zkontrolovat si nastaveni jednotlivych parametrl na displeji stroje & v nastaveni
tiskdrny a upravit je podle svych poZadavkd. Vadné kopie & vytisky vzniklé
nespravnym nastavenim nelze reklamovat a hradi je uzivatel.

UZivatel je povinen nahlasit sluzb& u vypUjéniho pultu poruchy ¢& daldi mimorddné
stavy multifunkcnich zafizeni (nedostatek papiru ¢i jeho uviznuti, vymeénu toneru
apod.).

VazaCské a dalsi sluzby navazujici na sluzby reprografické jsou samoobsluzneg,
potifebny material je k dispozici u vypdjéniho pultu a je G¢tovan dle ceniku UVT.
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Priloha €. 5.
Uhrada za sluzby poskytované KUK, poplatky

Clanek 1
Registraéni poplatky

Interni uzivatelé

Externi uzivatelé pfi 1.
Ctenare*

. . v v ’ [¢]
registraci, vcCetne vystaveni prukazu

Dle aktualniho
Knihovniho Fadu

Vydani ndhradniho prikazu (externisté)

MU

Opakovana registrace (externisté)*

* Od poplatku jsou osvobozeni externi uzivatelé v kategoriich Absolvent a Student.

Clanek 2
Smluvni poplatky z prodleni

Dle kategorie pljéeného dokumentu za kazdou knihovni jednotku v prodleni pro véechny

uzivatele
Prezencné+ 10 K¢/hodina
Statnicova vypljcka 5 K&/den
Mé&si¢ni vypuijcka 5 K&/den
Semestralni vypUjcka 5 K&/den
Vymahani vypljéek pravni cestou Dle nakladd
Pisemnd upominka Dle nakladd

Clanek 3
Poplatky za dalsi sluzby
Meziknihovni sluzby

Vnitrostatni meziknihovni a reprograficka sluzba

Dle nakladd KUK

Mezindrodni vypUjéni a reprograficka sluzba

Dle nakladd KUK

Resersni sluzby

ResSersni sluzba podle § 4 knihovniho zdkona pro interni
uzivatelé z pracovist vyjmenovanych v €éldnku 1, odst. 1 s
dosazenym doktorskym vzdélanim (Ph.D., CSc., DrSc.).

Zdarma zpracovani v
rozsahu max. 10
hodin, jinak 200 K¢
za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

Informacni podpora tvorby prehledovych studii pro interni
uzivatele z pracovist vyjmenovanych v €ldnku 1, odst. 1 s
dosazenym magisterskym vzdélanim.

Zdarma zpracovani v
rozsahu max. 20
hodin, jinak 200 K¢
za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

Citac¢ni analyzy

Prvni analyza vyZzadana uzivatelem nebo jeji aktualizace
pozadovana fakultnim oddélenim pro kvalifika¢ni rozvoj za
ucelem habilitacniho nebo profesorského fizeni na pracovisti
vyjmenovaném v ¢lanku 1, odst. 1.

zdarma

Uucelem
pracovisti

Za
na

uzivatelem
Fizeni

Aktualizace analyzy vyzadana
habilitacniho nebo profesorského
vyjmenovaném v ¢lanku 1, odst. 1.

250 K¢é/hod

Reprografické a tiskové sluzby
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Kopie A4 Cernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)
Kopie A4 barevné jednostranné / oboustranné (samoobsluzné)
Kopie A3 Cernobile jednostranné / oboustranné (samoobsluzné) L

- ~— < < v Dle ceniku UVT
Kopie A3 barevne jednostranné / oboustranne (samoobsluzné)
Tisk z pocitace 1 strany A4 (samoobsluzné)
Tisk z pocitace 1 strany A4 barevny (samoobsluzné)

Skenovani (samoobsluzné) Bez poplatku

Dopliikovy prodej materialu

Spotfebni material dle aktudlni nabidky zvefejnéné na webu | Dle ceniku UVT
knihovny
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Priloha €. 6

Pravidla pro ¢innost dil€éich knihoven KUK

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

(8)

(9)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

Dil¢i knihovny KUK (dale jen ,DK") se nachazi na LF, FaF a PfF, kde jsou zfizovany
na Ustavech a klinikdch za Ucelem nekomplikovaného pFistupu jejich odbornych
pracovniki k dlouhodobé detasovanym tematicky specializovanym dokumentdm,
které KUK ziskava na zakladé konkrétnich pozadavkd DK (v zavislosti na moznostech
rozpoc¢tu) a zajistuje jejich centrdlni knihovnické zpracovani.

KUK zfizuje/rusi/slu¢uje DK na zakladé pisemné Zadosti vedoucich dil¢ich pracovist
LF, FaF, PFF MU. Vedouci pracovisté odpovida za fond dokumentl KUK detasovanych
v DK, za fondy DK. Schvaluje provozni dobu DK.

Vedouci/Feditel dil¢iho pracovisté povéruje vybraného pracovnika kliniky/Ustavu péci
o DK. Soucasné o této skutecnosti informuje vedouciho pracovnika KUK stejné jako
o veskerych personalnich zménach ve vedeni DK.

PFi nastupu a nejméné 2 mésice pfed odchodem pracovnika povéreného péci o DK
jmenuje vedouci pracoviété revizni komisi k zajiténi pfedepsaného zplsobu predani
DK a pisemné o tom informuje KUK. Do KUK zasle vysledek Setfeni pfi predavani DK,
zejména zjisténé ztraty C¢i Skody na kniznich fondech. Ty jsou pak predlozeny
k projednani vedoucim hospodaiskym pracovnikiim fakult k posouzeni nahrady
Skody.

Novy pracovnik povéreny péci o DK je povinen ihned po svém jmenovani kontaktovat
prislusného pracovnika KUK, ktery provede na pracovisti DK metodickou navstévu
s odbornou instruktazi.

Pracovnik povéreny péci o DK odpovida vedoucimu pracovisté za bezchybnou ¢innost
M e v ’ ’ e M . ’ O.v
DK, zejména dodrzovani provozni doby a evidenci vypujcek.

Pracovnik povéreny péci o DK je povinen:
nové ziskané dokumenty bezodkladné predat do KUK k zaevidovani,
pravidelné minimdlné 1x mési¢né prebirat z KUK dokumenty urcené pro vlastni DK
Fadné evidovat vypQjcéky a dbat na vraceni zapUjéenych dokumentdl
vypliiovat a do KUK zasilat rocni statistické vykazy o DK ve stanovenych terminech
predklddat KUK ndvrhy na vyfazovani neaktudlnich dokumentd z fondu DK
bezodkladné zapujcovat dokumenty ulozené v DK na pozadani do KUK
provést revizi fondu DK po jejim vyhlaseni

V pfipadé potreby se vedouci dil¢iho pracovisté i pracovnik povéreny péci o DK obraci
na KUK s zadosti o konzultaci.

Pfipadné predani DK do spravy KUK je potfeba predem projednat s vedoucim KUK
a poskytnout pro predani potfebné zakladni dokumenty s vyznacenim predavaného

fondu tak, aby bylo mozné kazdy svazek jednoznacné identifikovat. PFedavaci
protokol podepisuje vedouci predavajiciho a prejimajiciho pracovisté.
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Priloha €. 7

Pravidla pro pouzivani navratového boxu

(1)

(2)
(3)

(4)

(3)

(6)

Navratovy box umistény v Univerzitnim kampusu Bohunice umoznuje vraceni knih,
jejichz vypljcka byla provedena a elektronicky zaevidovéna do knihovniho systému
u vypujéniho pultu KUK.

Knihy vhazujte do boxu jednotlivé a hfbetem napred.

Pracovnici KUK odepisi takto vracené knihy z ¢tenarského konta uzivatele nasledujici
oteviraci den.

Pokud jsou na vracené knihy jiz vystaveny sankcni poplatky (upominky), zUstavaiji
zaznamenany na Ctenarském konté. Ctenar je uhradi pfi osobni navstévé knihovny
nebo prostfednictvim svého Uctu SUPO zaslanim pisemného souhlasu s Uhradou ze
své univerzitni adresy v IS MU na knihovna@ukb.muni.cz.

Jakkoli poskozené knihy nebudou ze ctenarského konta odepsany az do vyreseni
vzniklé skody.

Ctendr je povinen zkontrolovat si na svém Gc¢tu v katalogu MU odecteni vypUijcky a o
pfipadné nesrovnalosti bezodkladné informovat pracovniky KUK e-mailem na
knihovna@ukb.muni.cz.
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Priloha €. 8
Pravidla provozu pfi vyuziti prostor KUK pro konferenéni ucely

(1) Pronajem prostor KUK pro konferencni Ucely (dale jen “konference”) se fidi clankem
10 Provozniho fadu aredlu Univerzitniho kampusu Bohunice, Kamenice 5, Brno v
souladu se smérnicemi MU nebo s obecné platnymi obCansko-pravnimi predpisy MU.

(2) Veskeré organizac¢ni a provozni zalezZitosti spojené s poradanim konference zajistuje
jeji poradatel.

(3) V dobé priprav na konferenci a jejiho konani je bez souhlasu jejiho porfadatele
zakdazan vstup uzivatelGm KUK do pronajatych prostor.

(4) Po dobu konani konference KUK nevyfizuje zadné sluzby spojené s fondy ¢i jinym
vybavenim knihovny umisténymi v pronajatych prostorach. Vyjimkou je moZnost
vraceni absenénich vypujéek z té&chto fondl u vypljéniho pultu.
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